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Cimara Municipal de Marataizes

INTRODUCAD

A Resolucao TCEES n@ 227/2011, que aprovou 0 "Guia de
Orientacaoc para Implantacao do Sistema de Controle Interno na
Administracao Puablica®, determinou em seu artigo 3°, § 3°, que nas
prestactes de contas anuais a serem encaminhadas a essa Egrégia Corte,
a partir daguele referente ao exercicio de 2013, devera constar o relatorio
de avaliagdo do cumprimento do Plano de Agao.

Como no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Marataizes
o Plano de Acgao foi pautade na implantacao do Sistema de Controle
Interno ac modelo indicade no Guia dessa Corte, as atividades nele
descritas estdao sendo executadas, conforme Portaria n® 110/2015 gue
homologou novo Plano de Acdo para a implantagdo do Sistema de
Controle Interno, tendo em vwista que ocorred a necessidade de
madificacdo do referido plano,

Para a modificagdao do Planc de Acdo com a devida prorrogacdo
de prazos em & (seis) meses para a implantacdo dos Sistemas, o Controle
Interno desta Casa de Leis teve como fundamento o art. 69, §1° da
Resolugcao TCEES n@, 227/2011, alterada pela resolucao TCEES 257/2013,
tendo em vista que o Municipio de Marataizes se enguadra na situacdo do
referido artigo.

Ressalta-se ainda que houve a necessidade de retirar do novo
Plano de Acdao os Sistemas de Convénios e Consorcios, bem como de
Projetos e QObras Publicas, posto que tais sistemas nao se enguadram na
realidade das Camaras Municipais.

Quanto ac Sistema de Tecnologia da Informagdo também houve
a necessidade de retirar o mesmo do novo Plano de Acao, pois nao ha no
guadro de servidores um responsavel nessa area e a manutencdo dos
equipamentos € feita por empresa terceirizada.

Importante registrar que, estas mudancas o novo Plano de Acao
tiveram como objetive regularizar e melhor efetivar as atividades de
Controle Interno nesta casa de Leis com Sistemas que de fato se
enquadrassem na realidade desta Camara Municipal.

Quanto ao Sistema de Comunicagdo Social, Sistema Juridico e
Sistema de Servicos Gerais, que ainda estavam pendentes, no corrente
ano os referidos sistemas foram devidamente aprovados, assim passamos
a relatar.
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RELATORIO DE AVALIACAO

O Poder Legislative do Municipio de Marataizes, por esta
Controladora Interna, nomeada pela Portaria 03/2015, em 06 janeiro de
2015, passa descrever as atividades desenvolvidas do Plano de Acdo para
Implantacdo do Sistema de Controle Interno na Camara Municipal do
Municipioc de Marataizes/ES no ano de 2016, onde as atividades
desenvolvidas foram as seguintes:

ATIVIDADES

1) Descricdo da atividade realizada no Sistema de Compras
Licitacao e Contratos - SLC:

- MINUTA DA INSTRUCAO NORMATIVA SCL 03/2016 - gue estabelece o
tramite processual das aquisicies de bens e servicos comuns/contratacdes
da Cémara Municipal de Marataizes originadas de procedimentos de
dispensas ou inexigibilidades, na forme dos artigos 24 e 25 da Lei B.666/93
- encaminhada a Assessoria luridica em 02 de setembro de 2016, via
memaorando 18/2016;

- MINUTA DA INSTRUCAD NORMATIVA SCL 04/2016 - que estabelece
procedimentos para acompanhamento e controle de execucao dos contratos
no ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES - encaminhada a
Assessoria Juridica em 06 de setembro de 2016, via memorando 19/201.

2) Descricao da atividade realizada no Sistema de Comunicacao
Social - SCS;
- Foram identificados os principais pontos de controle a serem realizados
pela Controladoria Interma e os responsaveis pelos sistemas foram
informados em 07 de janeiro de 2016 sobre o prazo para a normatizacao
das atividades por meio do Memorando n® 01/2016 - ALERTA INICIAL de
normatizacdo das rotinas de trabalhe no ambito da Camara Municipal de
Marataizes nos Sistema de Comunicacdo Social;
- MEMORANDO 03/2016 - ALERTA INICIAL - Normatizacdo da Instrucdo
Normativa SCS n® 01/2016;
= MEMORANDO 05/2016 - ALERTA INICIAL - Normatizacdo da Instrucdo
Normativa SCS n® 02/2016;
- INSTRUC_;EEI NORMATIVA SCS 01/2016, aprovada pela Resolugdo 04/2016
em 18 de maio de 2016 - gue dispbe sobre normas e procedimentos a
serem observados na publicacao dos atos oficiais e divulgacao de materias
institucionais, relatorios e documentos semelhantes, no ambito da Camara
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| Municipal de Marataizes/ES;

- Aprovacdo e divulgacdo a Instrugdo Normativa SCS 01/2016, relativa ao
Sisterna de Comunicacao Social;

- INSTRUGCAD NORMATIVA SCS 02/2016, aprovada pela Resolugio 05/2016
em 09 de junho de 2016 - gue dispbe sobre normas e procedimentos a
serem observados no desenvolvimento e divulgacdo de campanhas e
procedimentos relacionados aos cerimoniais ¢ a realizacao de eventos, no
ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES;

- Aprovacao e divulgacdo a Instrugao Normativa SCS 02/2016, relativa ao
Sistema de Comunicacdo Social.

3) Descricdo da atividade realizada no Sistema de Patriménio -
SPA:

- MINUTA DA INSTRUCAD NORMATIVA SPA 06 - versdo 02 - que dispbe
sobre procedimentos para realizacao de inventario fisico de bens moveis no
ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES - encaminhada ao Diretor
Contabil e Financeiro em 10 de outubro de 2016, via memorando 21/2016.

5) Descricdo da atividade realizada no Sistema Juridico - SJU:

- INSTRUCAO NORMATIVA 5JU 01/2016, aprovada pela Resolucdo 10/2016
em 19 de dezembro de 2016 — gue dispoe sobre normas e procedimentos a
serem observados para o recebimento, anallse e aprovacdo dos Projetos de
Lei do Poder Executivo e Legislativo e seus Pareceres Juridicos o
Arguivamento e o Registro de Atas no ambito da Camara Municipal de
Marataizes/ES;

- Aprovacdo e divulgacdo a Instrucdo Normativa SJU 02/2016, relativa ao
Sistema Juridico:;

- INSTRU(;ED NORMATIVA 51U 02/2016, aprovada pela Resolucdo 11/2016
em 19 de dezembro de 2016 - que dispie sobre normas e procedimentos a
serem observados para a realizacao de processos administrativos e judicials,
na ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES;

- Aprovacao e divulgacao a Instrucdo Normativa SJU 03/2016, relativa ao
Sisterma Juridico;

- INSTRUCAD NORMATIVA SIU 03/2016, aprovada pela Resolugdo 12/2016
em 19 de dezembro de 2016 - que dispbe sobre normas e procedimentos a
serem observados na realizacao de sindicancias internas no ambito da
Camara Municipal de Marataizes/ES;

- Aprovagao e divulgacdo a Instrugdo Normativa SJU 0372016, relativa ao
Sistema Juridico.

6) Descricao da atividade realizada no Sistema de Servicos Gerais -
S5G:

= MEMORANDO 13/2016 em 30 de maio de 2016 - ALERTA INICIAL -
Normatizacao da Instrucdao Normativa SSG n°01/2016;
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- INSTRUCAOQ NORMATIVA SSG 01/2016, aprovada pela Resolugdo 09/2016
em 18 de novembro de 2016 - que dispoe sobre procedimentos para
gerenciamento de servigos de apolo (copa, telefonista, seguranca
patrimonial, conservacac e manutencao) da Camara Municipal de
Marataizes/ES;

- Aprovacdo e divulgacdo a Instrucao Normativa 55G 01/2016, relativa ao
Sistema de Servicos Gerais;

- INSTRU#;E.D NORMATIVA SSG 0272016, aprovada pela Resolucao 08/2016
- gue dispoe sobre procedimentos de utilizacdo dos meios de comunicacao
(telefonia fixa) na Camara Municipal de Marataizes/ES;

- Aprovacdo e divulgacao a Instrugdao Normativa S5G 02/2016, relativa ao
Sistema de Servicos Gerais.

- MEMORANDO 16/2016 e 17, em 12 de agosto de 2016 - ALERTA INICIAL
Encaminhando aos responsaveis do Sistema a Instrugdao Normativa SSG n®
02/2016.

- MEMORANDO 24/2016, em 26 de dezembro de 2016 - ALERTA INICIAL
Encaminhando aos responsaveis do Sistema a Instrucdo Normativa S5G n°
01/2016.

7) Descricdo da atividade:

Novo anexo da Resolucao Administrativa 02/2016, para implantacao do
Sistema de Controle Internc no ambito da Camara Municipal de
Marataizes/ES:

- Resolugdo n®, 05/2016, de 30 de maio de 2016, que revoga o anexo 01
da Resolucao Administrativa 02/2013, gue dispoe sobre o sistema de
Controle Interno no dmbito da Cadmara Municipal de Marataizes e da outras
providencias, conforme Resolucdo TC 257/2013.

'8) Descricio da atividade

Plano Anual de Auditoria Interna para o ano de 2016:

- Portaria n® B87/2016, de 22 de junho de 2016, que aprova o novo Plano
Anual de Auditoria Interna (PAAI) para o exercicio de 2016 pela Unidade
Central de Controle Interno (Controladoria Interna) da Camara Municipal de
Marataizes.

9) Descricao da atividade:

- Envio das Instrugoes Normativas ao TCEES;

- Foram encaminhadas todas as Instructes Normativas elaboradas por este
sistema de Controle Interno do ano 2016, pelo OF/CM/N® 223/2016; quais
sejam: Instrugbes Normativas n®. 01 e 02 do Sistema de Servigos Gerais,
Instrugbes Normativas n? 01 e 02 do Sistema de Comunicagdo Social,
Instrucoes Normativas n® 01, 02 & 03 do Sistema Juridico e Instrucao
MNormativa n®. 02 do Sistema de Compras, Licitagdo e Contrato.
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10) Descricao da atividade:

- Consolidar as instrugdes normativas no Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle da Administracao;

- Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle da Administracao
consolidado em 29 de dezembro de 2016.

11) Descricao da atividade:

- Dar inicio ao desenvolvimento aos trabalhos de auditoria interna;

- Realizada auditoria, conforme estipulado no Plano Anual de Auditoria
Interna aprovado pela Portaria B7/2016 que em julho de 2016 seriam
iniciados os trabalhos de auditoria interna, sendo o més de julho a ACED
001 no Setor de Contabilidade, o més de agosto a ACAO 002 para analisar
a folha de pagamento, o meés de outubro a acdo 003 para analisar
processos licitatérios incluindo dispensa e execucdo contratual e no més de
novembro a acao 004 para analisar o Setor de Patrimonio:

- Acao 001 - AUDITORIA - SETOR DE CONTABILIDADE, enviada ao Diretor
Contabil e Financeire, Circularizagdo n®. 01/2016 protocolada sob o n®.
13.761 em 28 de junho de 2016, solicitando Informacdes para a referida
auditoria;

- Acdo 001 - AUDITORIA - SETOR DE CONTABILIDADE, enviada ao Diretor
Contabil e Financeiro, Circularizacao n®. 01/2016 protocolada sob o numero
13.761/16 protocolada em 28 de junho de 2016 e 02/2016 protocolada sob
o n% 13.762 em 28 de junho de 2016, solicitando processos e informando
acerca da referida auditoria;

- Confeccionado pelo Controle Interno Relatario de Auditoria referente a
Acao 001 em de 2016, protocolado sob o n®. 13.969/16 em 16 de agosto
de 2016;

- Acao D02 - AUDITORIA - Limites Constitucionais e Legais, enviada ao
Diretor Contabil e Financeiro, Circularizacao n®, 03/2016 protocolada sob
n® 13.891, em 1° de agosto de 2016, solicitando informacbes para a
referida auditoria;

- Confeccionado pelo Controle Interno Relatorio de Auditoria referente a
Acao 002 em de 2016, protocolado sob o n®. 14.985/17 em 28 de marco de
LO017;

- Acdo 003 - AUDITORIA - Sistema de Compras, Licitacdo e Contratos,
enviada ao Senhor Presidente da Camara Municipal, Circularizacdo n®,
04/2016 protocolada sob o n®. 14.067 em 06 de setembro 2016, solicitando
processos para a realizacao da referida auditoria;

- Confeccionado pelo Controle Interno Relatorio de Auditoria referente a
Acdo 003, protocolado sob o n®, 14.296/16 em 08 de novembro de 2016;

- Confeccionado pelo Controle Interno Relatorio de Auditoria referente &
Al;e“l_n_ﬂtl.'ﬂ em a:ie_ 2{}__15, _prqtm:_nlagm__ sab o n“. 1_4.33}_';’_16 em _13 de
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novembro de 2016;

- Acdo 004 - AUDITORIA — SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL, enviada
ao Gerente de Patrimoénio, Almoxarifado e Compras, Circularizagdao n®.
04/2016 protocolada sob o n®. 14.140/16 em 03 de outubro de 2016
solicitando informactes para a referida auditoria;

- Acdo 004 - AUDITORIA - SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL, enviada
a Comissdo Permanente de Patrimdnio e Almoxarifado, Circularizacdo n®.
005 protocolada sob o n®. 14.147/16 em 03 de outubro de 2016,
solicitando informactes e documentos para a realizacdo da referida
auditoria;

- Acdo 004 - AUDITORIA - SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL, enviada
ao Diretor Contabil e Financeiro, Circularizagdo n®, 06/2016 protocolada sob
o n® 14.153/16 em 04 de outubro de 2016 solicitando informactes para a
referida auditoria;

- Confeccionado pelo Controle Interno Relatorio de Auditoria referente a
Acao 004 em 17 de marcgo de 2017.

12) Descricao da atividade:

- Memorando 04/2016 - ALERTA INICIAL em 22 de fevereiro de 2016
alertando ao Senhor Diretor Contabil e Financeiro guanto a necessidade de
garantir o cumprimento do item "“1" da Instrucao MNormativa SCI n°.
02/2014, onde esta estabelecido que o processo de Contas Anuais
elaborado pelo Departamento de Contabilidade, serd encaminhado pelo
presidente da Camara a Unidade Central de Controle Interno no prazo de
60 dias do ano subsequente ao exercicio encerrado.

- Recomendacao 01/2016 e 02/2016 em 1B de maio de 2016 versando
sobre a confeccdo de Projeto Basico para requerimento de Cursos de
Capacitacao para Servidores e Vereadores,

- Recomendacao 03/2016 e 04/2016 em 10 de junho de 2016 ao Presidente
da Camara Municipal de Marataizes versando sobre regras de encerramento
de mandato no ane do pleito eleitoral;

-Recomendacdo 05/2016 em 17 de junho de 2016;

- Recomendacao 06/2016 em 10 de outubro de 2016 wversando sobre
regularizacao do encerramento do exercicio financeiro do ano de 2016;

- Relatorio de Monitoramento Portal da Transparéncia confeccionado pela
Unidade Central de Controle Interno com o principal objetive de registrar as
determinactes descritas no relatério de auditoria do Tribunal de Contas de
Estado do Espirito Santo, relatorio confeccionado em 08 de dezembro de
2016.

CONCLUSAO
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MNa avaliacdo da execucao do Plano de Agao verifica-se que as
atividades estao sendo executadas, quanto ao Sistema de Comunicagao
Social, Sistema Juridico e Sistema de Servigos Gerais, tem-se que tais
sistemas administrativos ainda estavam pendentes, mas foram
implantados no ano de 2016.

Diante de tais fatos, Unidade Central de Controle Interno,
juntamente com o atual Presidente da Camara Municipal, no ano de 2016
veio tomando providéncias com o objetivo de corrigir as falhas e omissdes
encontradas nos referidos sistemas.

Por fim, pode-se verificar gue o atual Presidente Juntamente com
O Controle Interno desta Camara Municipal, vém cumprindo o mencionado
Plano de Acdo.

MARATAIZES/ES, 28 de marco de 2017.

Grazielly Santos
Controladora Interna
Portaria n® 0372015
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