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PORTARIA N2 137, DE 24 DE OUTUBRO DE 2023.

APROVA O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI 2023,
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES, DEFININDO OS
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS E CRONOLOGICOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAiZES, Estado do Espirito Santo, no uso
de suas atribuicdes legais;

CONSIDERANDO as disposicées legais que exigem a elaboracdo do Plano Anual de Auditoria
Interna;

CONSIDERANDO que o Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto
na Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro, da Lei Complementar n2
101/2000, Resolucdo n® 227/11 alterada pela Resolugdo 257/13 do TCE-ES e em especial na
Lei Municipal n2 1.490/2012;

CONSIDERANDO as atribui¢des legais conferidas ao Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Marataizes, esculpidas na Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual,
demais legislacdes e na Lei n? 1.490/2012;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SCI n? 008/2013, Portaria n? 092 de 01 de agosto
de 2014, que dispde sobre orientacbes e procedimentos a serem adotados para a
realizacdo de auditoria e inspecao.

RESOLVE:

Art. 19 - Fica aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2023, da Camara
Municipal de Marataizes, que consiste na andlise e verificagao sistematica de pontos de
controle especificos e a existéncia e adequagdo dos controles internos baseados nos
principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia.

Art. 292 - A execucdo do PAAI 2023 se pautard nas disposi¢cGes constantes da Instrugdo
Normativa SCI n2 008/2013, que dispde sobre orienta¢cdes e procedimentos a serem
adotados para a realizacao de auditoria e inspecao.

Art. 32 - Poderdo ser realizadas auditorias especiais e extraordindrias, em pontos de
controle ndao compreendidos no PAAI 2023 pela Unidade Central de Controle Interno,
conforme legislagao vigente.
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Art. 42 - As auditorias serdo realizadas na Unidade Central de Controle Interno ou nas
unidades executoras e departamentos responsdveis pelos pontos de controle a serem
auditados ou locais adequados para a preservacao dos trabalhos desempenhados.

Art. 52 - Os cronogramas de atividades constantes no PAAI 2023 podem sofrer alteracoes,
supressdao ou expansdo de suas atividades quando necessdrio ou quando restarem
prejudicados os trabalhos desempenhados.

Art. 62 - A Unidade Central de Controle Interno poderd a qualquer tempo requisitar
informacdes as unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI 2023.

Paragrafo Unico. A recusa de informacdes ou o embaraco aos trabalhos da Unidade Central
de Controle Interno deverda ser comunicado oficialmente ao Presidente da Camara
Municipal e citada nos relatérios produzidos, podendo ainda o servidor causador do
embaraco ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 72 - E parte integrante dessa Portaria o Plano Anual de Auditoria Interna 2023.

Art. 82 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢Ges
em contrdrio.

Gabinete do Presidente, Marataizes/ES, 24 de outubro de 2023.

Willian de Souza Duarte
Presidente da Camara Municipal de Marataizes
Biénio 2023/2024
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI 2023

. INTRODUCAO

O Plano Anual de Auditoria Interna da Camara Municipal de Marataizes para o
exercicio de 2023, em conformidade com o disposto na Lei Municipal n°
1.490/2012, Instrucdo Normativa 068/2020 TCE-ES e Resolugdes 227/2011 e
257/2013 do TCE-ES, tem a finalidade de definir temas e macroprocessos a serem
trabalhados no presente exercicio e estabelecer pardmetros para organizacdo e
coordenacao dos trabalhos do Controle Interno da Camara Municipal.

Estabelece também o cronograma sintético dos projetos de auditoria e controle
interno, bem como os prazos e ainda as acGes de desenvolvimento institucional e de
capacitacdo profissional previstas para o aperfeicoamento e modernizacdo das
atividades.

Il.  APRESENTACAO

O presente Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI), tem como objetivo a
realizacdo de auditorias e inspecdes, operacionais e de conformidade, baseando-se
na Instrucdo Normativa TC 68/2020 e suas alteracdes, onde constam pontos de
controle essenciais a fundamentacdo de andlise da prestacdo de contas anual, bem
como aqueles sistemas onde foram observados indices de riscos e vulnerabilidade,
gue tenham chegado ao conhecimento do Controle Interno.

As auditorias e/ou inspecdes serdo realizadas com objetivo de atenuar possiveis
irregularidades ou impropriedades nos procedimentos de controles adotados pela
Administracdo da Cémara Municipal. Os demais trabalhos desempenhados pela
Unidade Central de Controle Interno buscardo conferir se os principios basicos e as
normatizagdes vigentes foram devidamente aplicadas, bem como minimizar os
riscos, a insatisfacdo e ineficiéncia dos servicos prestados pelos sistemas auditados,
objetivando resguardar possiveis danos ao erario e melhorar a efetividade da gesté&o.

Para a realizacdo das atividades de auditoria e inspecdo serdo consideradas as
auditorias previstas neste PAAI, bem como aquelas relacionadas na Tabela
Referencial 1, que integra a Instrucdo Normativa TC 68/2020 e suas alteragdes,
referentes aos relatorios da Prestacdo de Contas Anual (RELACI, RELUCI E
INFOCI). Na impossibilidade de avaliacdo de todos, serdo eleitos pontos passiveis
de analise, considerando a competéncia técnica e 0s pontos prioritarios, levando em
consideracdo os aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos e
ocorréncias pretéritas acerca das contas anuais de exercicios anteriores.
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I11. DOS ASPECTOS LEGAIS E CONSTITUCIONAIS

Determina a Constituicdo Federal de 1988, em seu artigo 31, que a fiscalizacdo do
Municipio devera ser exercida pelo Legislativo Municipal, mediante controle
externo e pelos Sistemas de Controle Interno dos Poderes Municipal, na forma da
Lei.

Também a Lei n°® 4.320, de 17 de marco de 1964, artigo 75, destaca a importancia da
atividade do controle interno, particularmente em relacdo a execucdo orcamentaria,
que compreende a legalidade dos atos, a fidelidade funcional dos agentes
administrativos e o cumprimento do programa de trabalho.

Converge no mesmo sentido a Lei Complementar n° 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal que aduz em seu artigo 59, que o Sistema de Controle de
cada Poder, o Legislativo, o Tribunal de Contas e Ministério Publico, fiscalizardo o
cumprimento financeiro e orcamentario do Municipio.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo publicou a Resolucéo de n° 227,
de 25 de agosto de 2011, alterada pela 257, de 07 de marco de 2013, que dispde
sobre a criacdo, implantacdo, manutencdo e fiscalizacdo do Sistema de Controle
Interno da Administracéo Publica.

A Lei n° 01/2002, Lei Organica do Municipio de Marataizes/ES, estabelece no
artigo 152 e seguintes que a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria,
operacional e patrimonial do Municipio e das entidades de sua administracdo
publica direta e indireta e fundacional, quanto a legalidade, a legitimidade, a
economicidade, a aplicacdo das subvencdes e as rendncias de receitas, serd exercida
pela Camara Municipal mediante controle externo e pelo sistema de controle interno
de cada poder.

A Lei n® 1.490/2012 do Municipio de Marataizes que institui o Sistema de Controle
Interno da Camara Municipal de Marataizes, estabelece em seu paragrafo Unico do
artigo 1° que:

“O Sistema de Controle Interno compreende o conjunto de atividades
relacionadas com o acompanhamento e avaliacdo das a¢des do Poder, da gestéo
desempenhada pelos membros da Mesa e dos atos dos responsaveis pela
aplicacdo dos recursos alocados por meio do repasse constitucional. O Sistema
de Controle Interno tem as seguintes finalidades: | — Assegurar 0 cumprimento
das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos programas de governo e
dos orcamentos do Municipio; Il — comprovar a legalidade e avaliar os
resultados quanto a eficicia e eficiéncia, da gestdo orgamentéria, financeira,
patrimonial e operacional do Poder Legislativo; Il — Apoiar o controle externo
no exercicio de sua missdo institucional; 1V — Promover o cumprimento das
normas legais e técnicas; V — Realizar o controle dos limites fiscais e
constitucionais, aplicados a gestao das financas do Poder Legislativo Municipal.
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A elaboragdo do Plano Anual de Auditoria Interna encontra-se prevista nas
disposicdes da Instrucdo Normativa SCI n°® 08/2014, aprovada pela Portaria
92/2014, de 30 de julho de 2014, que dispde sobre as normas e procedimentos para
realizacdo de auditorias internas e inspecoes.

IV. DA COMPOSICAO DA AUDITORIA INTERNA
As auditorias ou inspe¢des serdo executadas pelo Controlador Interno.

Excepcionalmente, quando invocada ou provocada uma auditoria especifica, a
Unidade Central de Controle Interno poderd, sem prejuizo de suas competéncias,
requisitar apoio técnico nas diversas areas pertinentes a auditoria.

A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Marataizes, nas
atividades de auditoria e inspecéo utilizara os acessos aos bancos de dados para fins
de consulta e analise dos sistemas informatizados de Processo Eletronico,
Contabilidade, Folha de Pagamento, Patrimdnio, Compras e Contratos e Licitacdes e
quantos outros forem necessarios. Serdo consultados também os registros fisicos dos
sistemas administrativos e processos em andamento ou arquivados para subsidiar 0s
trabalhos.

A realizacdo de trabalhos de auditoria interna ou inspecdo de maior complexidade
poderé ter a colaboracdo técnica de outros servidores e/ou contratacdo de terceiros,
se necessario, mediante solicitacdo da Unidade Central de Controle Interno, de
forma justificada e com autorizacdo do Chefe do Poder Legislativo.

V. DAS NORMAS DE AUDITORIA

As normas relativas aos agentes publicos envolvidos nas atividades de auditoria e
inspecdo abrangem:

a) Comportamento Etico: deve estar sempre presente, vez que, na condicdo de
servidor de um ente publico municipal, este se obriga a proteger os interesses da
sociedade, respeitar as normas de conduta que regem a Administracdo Publica, ndo
podendo valer-se da funcdo em beneficio proprio ou de terceiros, ficando, ainda,
obrigado a guardar confidencialmente as informac6es obtidas, ndo podendo revelar
a terceiros, salvo com autorizacdo especifica da autoridade competente, da
supervisdo ou se houver obrigacdo legal ou profissional de assim proceder,
observando-se a legislacdo especifica sobre 0 acesso a informacéo, ficado submetido
as legislagdes vigentes no caso de descumprimento;

b) Cautela e Zelo Profissional: agir com prudéncia, habilidade e atencéo, de modo a
reduzir ao minimo a margem de erro, acatando as normas de ética profissional, o
bom senso em seus atos e recomendacbes, 0 cumprimento das normas e
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procedimentos contidos neste Plano e adequado emprego dos procedimentos de
aplicacdo geral ou especifica, bem como os procedimentos contidos nas Instrucoes
Normativas dos sistemas auditados;

¢) Independéncia: manter uma atitude de independéncia com relacdo ao agente
auditado, de modo a assegurar imparcialidade no seu trabalho, assim como nos
demais aspectos relacionados a sua atividade profissional;

d) Soberania: possuir o dominio do julgamento profissional, pautando-se no
programa de auditoria de acordo com o estabelecido na ordem de servigo, na selegao
e aplicacdo de procedimentos técnicos e testes cabiveis e na elaboracdo dos
relatdrios de auditorias ou parecer técnico;

e) Imparcialidade: abster-se de intervir em casos onde haja conflitos de interesses
ou desavencas pessoais, que possam influenciar a imparcialidade do seu trabalho,
devendo comunicar o fato ao seu supervisor imediatamente, onde serdo adotadas as
providéncias, sob pena de responsabilizacéo de seus atos pelas legislacBes vigentes;

f) Objetividade: apoiar-se em documentos e evidéncias concretas que permitam
convicgéo sobre a realidade ou a veracidade dos fatos ou situacdes examinadas;

g) Conhecimento Técnico e Capacidade Profissional: deve possuir, em funcédo de
sua atuacdo multidisciplinar, um conjunto de conhecimentos técnicos, experiéncias e
capacidade para execucdo das tarefas a serem desempenhadas, envolvendo o
processo de gestdo, a operacionalizacdo dos diversos programas afetos a Camara
Municipal;

h) Atualizacdo dos Conhecimentos Técnicos e Procedimentos de Auditoria: manter-
se atualizado sobre conhecimentos técnicos necessarios ao desenvolvimento dos
seus trabalhos, acompanhar a evolucdo dos procedimentos aplicaveis ao Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo Municipal e aos do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo;

i) Cortesia: ter habilidade no trato verbal e escrito com pessoas e instituicoes,
respeitando superiores, subordinados, bem como aqueles com os quais se relaciona
profissionalmente. Devera também zelar para o cumprimento dos principios basicos
de relacBes humanas e por consequéncia, a manutencdo de relagdes cordiais com 0s
auditados.

VI. DEVERES NO EXERCICIO DA ATIVIDADE DE AUDITORIA,
INSPECOES E CONTROLE INTERNO

No exercicio dos trabalhos de auditoria e inspecdo, a Unidade Central de Controle
Interno tem os seguintes deveres:
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a) Comunicar ao Presidente do Poder Legislativo as ilegalidades e irregularidades
que, por sua gravidade, devam ser objeto de medidas legais;

b) Apresentar justificativas suficientes para revelar qualquer fato cuja omisséo possa
deformar o relatério ou dissimular qualquer pratica de ato ilegal, ao preparar
comentarios, conclusdes e recomendacdes decorrentes de suas analises;

c) Manter-se atualizado em relacdo as técnicas e métodos de auditoria, assuntos
relacionados com o objeto de auditoria (leis, estatutos, rotinas, areas de gestdo, entre
outros).

E vedado aos servidores que realizardo os trabalhos de auditoria e/ou inspeco,
quando no exercicio de suas fungdes:

a) Divulgar informagbes sobre o trabalho a seu cargo, bem como apresentar
sugestdes ou recomendacdes de carater pessoal;

b) Participar de auditoria em que seja verificada situacdo superveniente suscetivel de
atentar contra a sua independéncia e objetividade.

VIl. DA FINALIDADE DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA

O PAAI tem por finalidade precipua avaliar a eficiéncia dos sistemas
administrativos, observando o0s procedimentos das Instruces Normativas
implantadas na Administracdo ou aqueles sistemas onde o0s aspectos da
materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos, ocorréncias pretéritas, se
mostrarem deficientes, baseando-se nos principios da legalidade, legitimidade,
economicidade e eficiéncia.

A principio, os resultados das avalia¢es servirdo de subsidio para recomendar e
sugerir acdes corretivas para 0s problemas detectados, cientificando aos auditados
da importancia em submeter-se as normas vigentes, bem como, orientar sobre
procedimentos que podem prevenir a ocorréncia de erros e préaticas ilegais, e, para
melhorar as praticas de gestao e assegurar a inocorréncia de danos ao erario.

N&o sendo as orientacbes seguidas e recomendacdes acatadas, as quais
eventualmente deem causa a irregularidades e/ou ilegalidades, ficara o ente auditado
sujeito a notificacdo expressa, sob pena de responsabilizacdo e comunicacdo ao
Tribunal de Contas, conforme dispde o art. 12 da Resolugdo TC n° 227, alterada
pela Resolugdo TC n° 257, de 07/03/2013.

VIII. FASES DA AUDITORIA E INSPECAO

A auditoria devera compreender as seguintes fases:
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1. Planejamento da Auditoria (Preparacdo Prévia) — elaboragdo e publicacdo do
PAAL;

2. Visita a unidade auditada ou coleta de dados, documentos e materiais a serem
auditados;

3. Analise e Relatério de Auditoria;

4. Recomendacao — os achados no relatorio serdo encaminhados ao Chefe do Poder
Legislativo Municipal e Setores envolvidos.

5. Encaminhamento/Acompanhamento — Envio do relatério ao Chefe do Poder
Legislativo e setores envolvidos e acompanhamento.

IX. DA ELABORACAO DO PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
2023 E OS SISTEMAS ENVOLVIDOS

O planejamento anual trazido neste documento e denominado Plano Anual de
Auditoria Interna - PAAI, sera de uso exclusivo da Unidade Central de Controle
Interno da Camara Municipal de Marataizes, que detém total autonomia em sua
elaboracdo e revisao.

SISTEMA UNIDADE ATIVIDADES A SEREM
RESPONSAVEL DESENVOLVIDAS

Transparéncia e Controle Social - Auditoria
SCI - Sistema de | Setores responsaveis | na  Transparéncia Ativa do Poder
Controle Interno pelas informagoes Legislativo, com vistas as exigéncias e
orientagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo TCE-ES/Atricon -
Verificar o cumprimento da legislagdo
pertinente. Verificar a existéncia e o
cumprimento dos normativos/orientagdes
internas. Verificar indicativos de boas
praticas de transparéncia.

Sistema Auditoria/inspecdo em  processos  de
responsaveis - - compras e servigos realizados por meio de
diversos Pregdo Presencial e Dispensa, por

amostragem, quanto a conformidade com as
normas aplicaveis a Administracdo Publica.
Auditoria nos itens de Abordagem

Sistemas Prioritaria e Complementares - TABELA
responsaveis - - REFERENCIAL IN TC 68/2020, conforme
diversos Anexo I. Verificar e avaliar se os itens

selecionados cumprem as legislacGes
pertinentes.
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Para a definicdo das a¢fes necessarias ao cumprimento do presente PAAI, no que se
refere aos pontos de controle estabelecidos pela IN TC n° 68/2020 (Tabela
Referencial 1) e para as demais auditorias de controle interno serdo considerados 0s
seguintes fatores:

- Capacidade operacional da Unidade Central de Controle Interno, tendo em vista a
limitacdo de pessoal existente;

- Anélise prévia de processos administrativos, que tramitam pela Unidade Central de
controle Interno;

- A prética de outros 6rgaos de controle ou outras instituicdes governamentais;
- A materialidade dos itens de despesas contidos no or¢camento;

- Pontos de controle indicados como prioritarios pelo Tribunal de Contas para fins
de elaboracdo da manifestacdo do controle interno sobre as contas de gestéo.

Serdo executadas no decorrer do exercicio de 2023, simultaneamente as atividades
de auditoria, as fungdes finalisticas de Controle Interno descritas no quadro abaixo,
além de outras que poderao surgir no decorrer do exercicio:

Da Gestéo Fiscal, Financeira, Orcamentaria e Patrimonial

- Analise dos Relatérios de Gestdo Fiscal, expedindo as recomendagdes necessarias ao
Chefe do Poder Legislativo, em conformidade com o que determina a Lei Complementar
n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Dos Limites constitucionais e legais
- Acompanhamento sobre a observancia dos limites constitucionais, da Lei de
Responsabilidade Fiscal e outras regras estabelecidas nos demais instrumentos legais.

Das Instrucbes Normativas (Resolucdo TCE/ES n° 227/2011, alterada pela
Resolucéo TCE/ES n° 257/13)

- Apoio técnico na elaboracdo, edicdo e adequacdo das minutas das Resolugdes que
regulamentam a Nova Lei de Licitagfes no &mbito interno.

e Compras e servicos — Pregdo Eletrénico;

e Compras e servicos — Pregdo Presencial;

e Compras e servicos — Inexigibilidade;

e Compras e servicos — Dispensa;

e Compras e servicos — Contratos;

e Compras e servicos — Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos.

- Apoio técnico na elaboracdo, edicdo e adequacdo das minutas das InstrucGes
Normativas da Nova Lei de LicitagGes.
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Do Portal da Transparéncia

- Monitoramento e fiscalizacdo do Portal Transparéncia.

- Monitoramento nos prazos de atendimento as solicitacdes de acesso a informagéo (E-
SiC).

Do Controle Externo

- Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado, incluindo a Ouvidoria do TCEES,
guanto ao encaminhamento de documentos e informag6es, emissao de pareceres, etc.

- Apoio ao controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

- Atendimento aos 6rgdos de controle externo, quando necessario (IN SCI 03/2013).

Da Prestacdo de Contas Anual

- Emisséo de Relatdrio e Parecer Conclusivo do Controle Interno da Prestacdo de Contas
Anual 2023, conforme IN TC 68/2020 e suas alteracdes. (Relatorios: RELACI, RELUCI
e INFOCI).

Do Plano Anual de Auditoria Interna - PAAI
- Elaboracéo e execucdo do Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI 2024
Da Tomada de Contas Especial

- Acompanhamento e emissdo do Relatério da Unidade Central de Controle Interno da
conclusdo de Processos de Tomada de Contas Especial;
- Controle, institui¢do e prazos.

Demais rotinas de controle

- Andlise e emissdo de relatérios de conformidade procedimental em processos de
qualquer natureza, quando for solicitado e/ou houver necessidade.
- Outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do Sistema de Controle Interno.

Para apuragdo do tempo disponivel para a realizacdo das atividades de
auditoria/inspecéo, foram considerados os dias Uteis do calendario de 2023/2024, no
periodo de 1° de novembro de 2023 a 28 de mar¢o de 2024, e a jornada diaria de
trabalho da servidora a disposicao.

Na tabela a seguir, demonstra-se o total de dias Uteis, bem como as horas
disponiveis para a realizacdo de auditorias/inspeces:

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUCAO LEGISLATIVA
www.cmmarataizes.es.gov.br http://www.cmmarataizes.es.gov.br/controladoria http://www3.cmmarataizes.es.gov.br/spl/



Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113

it *: CAMARA MUNICIPAL DE Centro — Marataizes/ES

—j' MARATAIZES
g Fone: +55 28 3532-3413
A, e h

e-mail: ouvidora@cmmarataizes.es.gov.br

Tabela 1
IDENTIFICACAO DA QUANTIDADE DE DIAS UTEIS DO ANO DE 2023/2024
Més Total Sabados/Domingos Feriados Dias 06
Dias /més Uteis Horas/dia

Novembro 30 08 03 19 114
Dezembro 31 10 01 20 120
Janeiro 31 08 01 22 132
Fevereiro 29 08 04 17 102
Marcgo 31 10 01 20 120
Total 152 44 10 98 588

Tendo em vista a existéncia de apenas uma servidora lotada na Unidade Central de
Controle Interno, o total de horas disponivel foi distribuido, por atividade, na
seguinte proporcao:

Tabela 2
Atividade Horas/ano %
1. Auditorias e inspe¢des 235 40 %
2. Avaliagdo do SCI, Auxilio & Elaboracéo 176 30 %
de Normas
3. Atendimentos 58 10 %
4. Outras Atividades de Controle Interno 117 20 %
Total 586 99,65 %

X. CONSIDERACOES FINAIS

A Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Marataizes podera
realizar avaliagdo e revisdo deste PAAI em qualquer época sempre que houver
necessidade de alteracdo ou ajustes.

No decorrer do exercicio poderdo ser incluidos outros setores/sistemas para serem
objeto de auditoria. Os demais procedimentos das unidades executoras dos sistemas
supramencionados que ndo foram indicados para auditoria, estdo sujeitos ao controle
preventivo e posterior incluséo, quando for o caso.
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Conforme Lei n° 1.490/12, artigo 10, inciso Il, constitui-se em garantias do
controlador interno ocupante da funcéo de titular do Sistema de Controle Interno o
acesso a quaisquer documentos, informacdes e bancos de dados indispensaveis e
necessarios ao exercicio das fun¢es da Unidade Central de Controle Interno.

Ainda, o artigo 10, 81° diz que o agente publico que, por acdo ou omisséo, causar
embarago, constrangimento ou obstdculo a atuacdo do Controle Interno no
desempenho de suas fung@es institucionais, ficara sujeito & pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal e, caso ocorra tais fatos, estes serdo
comunicados ao chefe do poder legislativo para providéncias.

O resultado das atividades de auditoria e/ou inspe¢do sera levado ao conhecimento
do Presidente da Céamara Municipal de Marataizes e aos responsaveis pelos
Sistemas Administrativos para que tomem conhecimento e adotem as providéncias
que se fizerem necessarias.

Ao final das atividades, sera emitido relatério anual das atividades, o RELACI,
contemplando as auditorias e/ou inspecdes realizadas, que ird compor a Prestacao de
Contas Anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Espirito Santo - TCEES.

O PAAI — Plano Anual de Auditoria Interna, em atendimento ao principio
constitucional da publicidade dos atos da Administracdo Pablica Direta e Indireta
deverd ser publicado no Diério Oficial do Municipio, por meio de Portaria.

Marataizes-ES, 10 de outubro de 2023.

Kézia Rodovalho de Souza
Controladora Interna
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ANEXO |

TABELA REFERENCIAL 1 (IN TC 68/2020)
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Pontos de controle e objetos passiveis de integrarem as andlises e auditorias a

serem realizadas pela unidade de controle interno para fins de elaboracdo da

manifestacdo do controle interno sobre as contas de gestdo, excluidos os

pontos de controle referente as contas de governo e RPPS considerando que

néo se aplicam ao controle interno do Legislativo Municipal.

1. Itens de abordagem prioritaria

1.1. Gestdo fiscal, financeira e orgamentaria.

Tipo de
Cédigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Despesa — . Auditoria Avaliar se foram realizadas Contas de
S Lei 4.320/1964, o P =
11.2 realizagdo sem art. 60 Governamental | despesas sem emissdo de prévio | Gestao (Todas
prévio empenho T de conformidade | empenho. as UG’s)
1.2. Gestdo Previdenciaria
Ponto de Tipo de
Cadigo Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
o CF/88, art. 40. Verificar se foram realizados os
e LRF, art. 69. registros contdbeis orgamentarios e
Registro por Lei patrimoniais, das despesas com
competéncia - 9 717/1998, art. Auditoria obrigacdes previdenciarias, Contas de
1.2.1 despesas 1°. Governamental | decorrente dos encargos patronais | Gestdo (Todas
previdenciarias e Lei8.212/1991 | de conformidade | da entidade referentes as aliquotas as UG's)
patronais e Leilocal normais e suplementares,
e Regime de observando o] regime de
competéncia competéncia.
e CF/88, art. 40.
e LRF, art. 69. o
. Lei Venﬁcar_ se houve o pagamento
Pagamgnto das 9.717/1998, art. Auditoria tempestlv_o' . das contribuigges Contas de
obrigacdes ° previdenciarias decorrentes dos x
1.2.2 previdenciarias - 15 Governamental encargos patronais da entidade Gestdo (Todas
parte patronal ° Le! 8'212|/ 1991 | de conformidade referentes as aliquotas normais e as UG's)
* Leiloca suplementares.
e Regime de
competéncia
o CF/88, art. 40.
e LRF, art. 69. Verificar se houve o registro por
Registro por o Lei competéncia das despesas
competéncia — 9.717/1998, art. Auditoria orcamentarias e das Variagbes Contas de
1.2.3 multas e juros por | 1°. Governamental | Patrimoniais Diminutivas (VPD) | Gestdo (Todas
atraso de e Lei8.212/1991 | de conformidade | com multa e juros decorrentes do as UG's)
pagamento e LeilLocal atraso no pagamento  das

e Regime de
competéncia

obrigacgdes previdenciérias.
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CF/88, art. 40. - x
Retencéo/Repass : LRF ar? 69 Verificar se houve a retengdo das
e das . Lei 55717./195.)8 Auditoria contribuicdes previdenciarias dos Contas de
1.2.4 contribuigdes art. 10 Governamental |servidores e 0 seu respectivo | Gestdo (Todas
previdenciarias- L '5212/1991 de conformidade | repasse tempestivo ao regime de as UG's)
parte servidor * Lels. previdéncia.
e Leilocal
Verificar se os parcelamentos de
débitos previdenciarios:
a) estdo sendo registrados como
passivo da entidade;
o CF/88. art. 40 b) estdo sendo registrados como
g ativo a receber no RPPS;
e LRF, art. 69. .
e Lei 9717/1998 o c) se seu saldo total esta §en_do
Parcelamento de art. 10 Auditoria corrigido mensalmente, por indice Contas de
125 débitos L - 8 212/1991 Governamental | oficial e registrado como passivo no | Gestao (Todas
previdenciarios * Lels. de conformidade |ente devedor e como ativo no as UG's)
e Leilocal RPPS:
e Regime  de d) se estdo sendo registrados
competéncia mensalmente os juros incidentes
sobre o saldo devedor no ente
devedor e como ativo no RPPS;
e) se as parcelas estdo sendo
pagas tempestivamente.
1.3.Gestdao patrimonial
. Ponto de Tipo de . . N
Caodigo controle Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
sugerido
Avaliar se as demonstracdes
Bens em contabeis evidenciam a
_estpqL_Je, moveis, CRFB/SS, art. 37, _ |ntgg@|d_adg dc_)s ber_]s em ,est_oque,
imoveis e caput clc  Lei Conformidade | moveis, iméveis e intangiveis em Contas de
131 intangiveis — 4.320/1964. arts (conciliagéo de | compatibilidade com os inventarios | Gestao (Todas
registro contabil 9;1a96 ' | demonstrativos) | anuais, bem como, as variagbes as UG’s)
compatibilidade ’ decorrentes de depreciacao,
com inventario. amortizagdo ou exaustdo, e as
devidas reavaliacdes.
Avaliar se o0s registros analiticos de
bens de carater permanente estdo
Bens moveis, sendo realizados contendo
imoveis e Lei  4.320/1964 Auditoria informacdes necessarias e Contas de
1.3.2 intangiveis — art. 94 ’ '| Governamental | suficientes para sua caracterizagdo | Gestéo (Todas
Registro e U de conformidade | e se existe a indicagdo, na as UG’s)
controle estrutura administrativa do 6rgéo,
de agente(s) responsavel(is) por
sua guarda e administracéo.
Eg;%g'i?gffdes Iig i?cl’éoo,ﬁ; aoil’g Conformidade | Avaliar se as disponibilidades Contas de
133 o . ’ (Verificagéo financeiras foram depositadas em | Gestéo (Todas
deposito e artigo 164 da documental) instituicdes financeiras oficiais as UG’s)
aplicacdo CRFB/88. ¢ '
Avaliar se as demonstracdes
contébeis evidenciam a
Disponibilidades . integralidade dos valores
" ) . Conformidade - Contas de
financeiras — Lei 4.320/1964, o depositados em contas correntes e =
134 s (conciliagéo de PR - Gestao (Todas
depésito e arts. 94 a 96. demonstrativos) aplicag@es financeiras confrontando as UG's)
aplicacdo os valores registrados com o0s
extratos bancéarios no final do
exercicio.
1.4. Limites constitucionais e legai
Tipo de
Cédigo Zg:;?o(lj: Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
sugerido
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Avaliar se todas as despesas com

pessoal, inclusive médo de obra Contas de
Despesas com LC 101/2000, art. Auditoria tercemz_atia que se referem a Governo
146 pessoal — 18 Governamental | substituicdo de servidores, foram
abrangéncia. ’ de conformidade | consideradas no célculo do limite Contas de
de gastos com pessoal previstos na Poderes
LRF.
Avaliar se os limites de despesas Contas de
Despesas com LC 101/2000, Andlise com pessoal estabelecidos nos Governo
1.4.7
o pessoal — limite arts. 19 e 20. documental artigos 19 e 20 LRF foram Contas de
observados. Poderes
Avaliar se foram praticados atos
Deessspgasla_s com que provocaram aumento das Contas de
148 gescum fimento | LC 101/2000, art. Andlise despesas com pessoal sem Governo
o de IimiteF;— 21. documental observar as disposi¢Oes contidas Contas de
nulidade do ato EgsFlnmsos | e Il, do artigo 21, da Poderes
. Avaliar se as despesas totais com
Conformidade | d % do limi d
Despesas com (Verificagao pessoal excederam 95% do limite Contas de
essoal — limite LC 101/2000, art. documental) maximo permitido para o Poder e, Governo
1.4.10 pru dencial — 22, paragrafo no caso de ocorréncia, se as
P ~ unico. - vedagOes previstas no artigo 22, Contas de
vedagoes Analise sarafo ni oo
documental paragrafo Unico, incisos | a V, da Poderes
LRF foram observadas.
Despesas com Avaliar se as despesas totais com
pessoal — LC 101/2000 pessoal ultrapassaram o limite Contas de
x , art. . .
gxt_rapola(;ao do 23 clc CRFB/SS. Andlise estabelecido no amgg 20 da LRF e, Governo
1.4.11 | limite - art. 169, §§ 3° o documental no caso de ocorréncia, se as
providéncias / 40' ' medidas saneadoras previstas no Contas de
medidas de ’ artigo 23 (e 169, 8§88 3° e 4° da CF Poderes
contengdo 88) foram adotadas.
Avaliar se houve concessdo de
gualquer vantagem ou aumento de
remuneragdo, criagdo de cargos,
empregos e fungbes ou alteracéo
de estrutura de carreiras, bem Cg ntas de
- = overno
como admiss@o ou contratagcdo de
pessoal, a qualquer titulo, pelos
Despeslas com orgaos e entidades da C:Séeel?eie
peSSﬂa~— d administragdo direta ou indireta,
Zzgaezgg ae Auditoria inclusive fundagbes instituidas e
1412 exis’zéncia de CRFB/88, art. 0vel#namental mantidas pelo poder publico,
o ~ 169, § 1°. g ; inobservando a inexisténcia:
dotagdo de conformidade Contas de
or¢camentaria — | — de prévia dotagédo orcamentéria Governo
autorizacdo na suficiente  para  atender as
LDO projecGes de despesa de pessoal e
aos acréscimos dela decorrentes; Contas de
Poderes
Il — de autorizacgéo especifica na lei Contas de
de diretrizes orcamentarias, Governo
ressalvadas as empresas publicas
e as sociedades de economia| Contas de
mista. Poderes
Poder Legislativo Avaliar se o gasto total com a folha
- . de pagamento da Cémara
Municipal CRFB/88, art. 29- Conforr_nlgade Municipal ndo ultrapassou setenta ContAa da UG
1.4.13 | despesacom ° (Revisdo . . Céamara
A, § 1°. o por cento dos recursos financeiros L
folha de analitica) : ‘tul ferénci Municipal
agamento recebldo§ a titulo de transferéncia
P de duodécimos no exercicio.
Despesas com Avaliar se a fixacdo do subsidio dos
esspoal ~ Conformidade | Vereadores atendeu o disposto no Contas de
pessoa CRFB/88, art. 29, L artigo 29, inciso VI, da CRFB/88, Gestao
1.4.17 | subsidio dos L (Andlise . S . ~
inciso VI. especialmente os limites méaximos Céamaras
vereadores — documental) ) . ST
fixagdo nele fixados e a fixagcdo de uma Municipais

legislatura para outra.
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Despesas com

essoal — Conformidade | Avaliar se o pagamento dos Contas de
pessoa CRFB/88, art. 29, (Andlise subsidios aos vereadores Gestéo
1.4.18 | subsidio dos S . . A
vereadores — inciso VI. dqcymenta]_e obgdeceu_ aos limites fixados no Cama_lra;
Revisao analitica) | artigo 29, inciso VI, da CRFB/88. Municipais
pagamento
Despesas com Conformidade | Avaliar se o total da despesa com a Contas de
14.19 pessoal — CRFB/88, art. 29, (Andlise remuneragdo dos  Vereadores Gestéo
o remuneracgao inciso VII. documental e ultrapassou o montante de cinco Camaras
vereadores Revisdo analitica) | por cento da receita do Municipio. Municipais
Avaliar se o total da despesa do
Poder Legislativo Municipal,
incluidos os  subsidios dos
Vereadores e excluidos os gastos
Poder Legislativo Conformidade |com inativos, ultrapassou os Contas de
1420 | Munici alg— CRFB/88, art. 29- (Analise percentuais definidos pelo artigo Gestéo
o P A. documental e 29-A da CRFB/88, relativos ao Camaras
despesa total g p o NS S
Revisao analitica) | somatoério da receita tributaria e das Municipais
transferéncias previstas no § 5° do
art. 153 e nos arts. 158 e 159,
efetivamente realizadas no
exercicio anterior.
1.5. Demais atos de gestao
Ponto de Tipo de
Codigo Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Documentos IN Avaliar de os  documentos
integrantes da | d formidad integrantes da PCA estdo em d
PCA - regulamentadora Con qfr_m| ade | conformidade com o requerido no Coptas e
1.5.1 compatibilidade da remessa de (Verificagao anexo correspondente  da IN Gestdo (Todas
) prestagao de documental) as UG’s)
com o normativo regulamentadora da remessa de
contas ~
do TCE prestacdo de contas.
Avaliar se foi observado o principio
Seqregacio de Auditoria da segregacdo de fungdes nas Contas de
15.2 fungc”)gsg CRFB/88, art. 37. governamental | atividades de autorizacao, | Gestéo (Todas
GOes. de conformidade | aprovacdo, execugdo, controle e as UG's)
contabilizac8o das operacdes.
2. Iltens de abordagem complementar
2.2. Gestéao fiscal, financeira e orcamentéria
Ponto de Tipo de
Caodigo Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Havendo criacdo, expansdo ou
Despesa publica aperfeicoamento de acao
— criagéo, governamental com consequente
expanséo ou aumento da despesa, avaliar se os
aperfeicoamento atos foram acompanhados de
de acéo estimativa do impacto Contas de
governamental LC 101/2000, art. Auditoria organ]e_ntano-flnangelro no Governo
2.2.8 que acarrete Governamental | exercicio e nos dois subsequentes
16. :
aumento da de conformidade | e se foram acompanhados por Contas de
despesa — declaracdo do ordenador de Poderes
estimativa de despesas de que o aumento
impacto acarretado teve adequagdo e
orcamentario- compatibilidade or¢amentaria e
financeiro. financeira com a LOA, com o PPA

e com a LDO.
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Despesa publica
— criacao,
expanséo ou

Havendo criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de despesas de
carater continuado, avaliar se foram
observadas as condi¢Oes previstas

aperfeJ(;oamento I no artigo 17, § 1° da LRF e se os Contas de
de acdo Auditoria . ! f Governo
LC 101/2000, art. efeitos financeiros decorrentes do
2.2.9 governamental ° Governamental - ~ =
17,8 3°. . ato praticado ndo afetardo as
que acarrete de conformidade - - Contas de
metas fiscais dos exercicios
aumento da ; = Poderes
d seguintes e serdo compensados
espesa —
~ por aumento permanente de
afetacéo das . N
N receitas ou pela redugéo
metas fiscais.
permanente de despesas.
Contas de
Execuciio de Auditoria Avaliar se houve execugdo de | Gestdo (Todas
2210 | programas e CRFB/88, art. Governamental | Programas ou prOJet_os de governo as UG’s)
: 167, I. . ndo incluidos na lei orgamentaria
projetos de conformidade
anual. Contas de
Poderes
. Avaliar se houve realizagdo de Contas de
Execucgéo de ditori d % d G
despesas — CRFB/88 art Auditoria espesas ou a assungdo de overno
2.2.11 P ’ "| Governamental | obrigacdes diretas que excederam
créditos 167, I1. : P p
- de conformidade | os créditos orgamentarios ou Contas de
orcamentarios L
adicionais. Poderes
Créditos Avaliar se houve abertura de Contas de
Ca CRFB/88, art. . g -
adicionais — - Auditoria crédito adicional suplementar ou Governo
N 167, inciso V, clc - o N
2.2.13 | autorizacédo art. 43 da Lei no Governamental | especial sem prévia autorizacdo
legislativa para . de conformidade | legislativa e sem indicacdo dos Contas de
4.320/64.
abertura recursos correspondentes. Poderes
Avaliar se  foram iniciados
Realizagdo de Auditoria investimentos - cuja  execucao Contas de
. - CRFB/88, art. ultrapasse um exercicio financeiro =
2.2.18 |investimentos 167, § 10 Governamental sem prévia inclusdo no plano Gestéo (Todas
plurianuais de conformidade plurianual, ou sem lei que autorize as UG’s)
a inclusao.
Pagqmento de Lei 8.666/1993, Auditoria Avaliar se os passivos estdo sendo Contas de
passivos — ordem > - =
2.2.28 cronoloaica das arts. 5° e 92, c/c| Governamental |pagos em ordem cronolégica de | Gestdo (Todas
onolog CRFB/88, art. 37. | de conformidade | suas exigibilidades. as UG's
exigibilidades
Avaliar se foram expedidos atos de Contas de
Déficit . limitagdo de empenho e Governo
orgamentario —| LC 101/2000, art. Confc_)r_m|d§de movimentagdo  financeira, nos
2.2.29 . 5 (Verificagdo - .
medidas de | 9°. documental) casos e condigbes estabelecidas Contas de
contengéo em lei, com vistas a contencdo de Gestéo dos
déficit orcamentario e financeiro. Poderes
. Avaliar se foram observados os
Despesa — Lei 4.320/1964, Auditoria pré-requisitos  estabelecidos no Cop tas de
2231 e Governamental - . o Gestéo (Todas
liquidacéo art. 63. ) artigo 63 da Lei Federal n° 4.320/64 )
de conformidade AR as UG's
para a liquidag&o das despesas.
Pagamento de . Auditoria Avaliar se houve pagamento de Contas de
Lei 4.320/1964, x
2.2.32 | despesas sem Governamental |despesa  sem sua regular | Gestdo (Todas
S .| art. 62. ) RN .
regular liguidagéo de conformidade | liguidagéo. as UG's
Despesa — Avaliar se houve concessdo de
auxiFI)ios Legislacio Auditoria auxilios, contribuicdes ou Contas de
2.2.34 contribu’i Ses e esgecif(i;ca Governamental | subvengbes a entidades privadas | Gestdo (Todas
G P ’ de conformidade | sem previsdo na LDO, na LOA e as UG’s)
subvencoes. : pe
em lei especifica.
Avaliar se a concessdo de
Auditoria subvencdo social obedeceu o Contas de
Despesa — Lei 4.320/1964, disposto no art. 16, da Lei Federal x
2.2.35 subvencéo social. | art. 16 Governamental n° 4.320/1964, especialmente no Gestdo (Todas
¢ ’ T de conformidade ' ' P as UG's

que se refere o seu paragrafo
Unico.

2.3. Gestao patrimonial
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registro.

Ponto de Tipo de
Cédigo Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
CRFB/88, art.
Passivos 100. / lei n° Avaliar se os precatorios judiciais e
contingentes — 4.320/64, arts. 67 Auditoria demais passivos contingentes Contas de
23.1 reconhecimento | e 105 c/c Norma | Governamental |estao sendo devidamente | Gestao (Todas
de precatorios Brasileira de financeira reconhecidos e evidenciados no as UG's)
judiciais Contabilidade balango patrimonial.
NBC-TSP 03.
Divida publica— | CRFB/88, art. Auditoria Avalllar se os precatorios Judiciais Contas de
o . estdo sendo objeto de pagamento, =
2.3.2 precatorios — 100 clc Lei | Governamental obedecidas as regras de liquidez Gestéo (Todas
pagamento 4.320/64, art. 67. | de conformidade estabelecidas na CRFB/SS. as UG's)
CRFB/88, art. 37,
caput. c/c Norma
Brasileira de
Contabilidade
NBC-TSP e NBC Auditoria Avaliar se houve cancelamento de Contas de
Cancelamento de | T 16. . = =
2.35 ASSIVOS Governamental | passivos sem comprovacéo do fato | Gestdo (Todas
P de conformidade | motivador. as UG's)
2.4. Limites constitucionais e legai
Ponto de Tipo de
Cédigo Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Avaliar se houve realizacdo de
R oo transferéncias  voluntarias para
Transf,e rencias LC 101/2000, art. Auditoria outro Ente da Federacéo e, no caso Co~n tas de
2.4.1 voluntarias — 25 § 10 governamental de ocorréncia, se as disposicoes Gestéo (Todas
exigéncias de conformidade contidas no § 1°, do artigo 25, da as UG’s)
LRF foram observadas.
2.5. Gestédo Previdenciéria
Tipo de
Cédigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Avaliar se foram realizadas as
= LC 116/2003, art. retencdes na fonte e o devido
_Retengao de 6°/ Decreto o recolhimento, de impostos,
impostos, ° Auditoria L . Contas de
S Federal n contribuicdes sociais e X
251 contribuicdes .| Governamental LY . - Gestao (Todas
sociais e 3.000/1999. Le! de conformidade con_trlbun;oes prewde_nc[a(las, as UG's)
: L 8.212/1991. Lei devidas pelas pessoas juridicas
previdenciarias. e ~
Local. contratadas pela administracédo
publica.
Verificar  se 0s descontos
Muoace | CHERSLIC | oo | prevenciéion £ 8 comCEes | comas e
254 contnbgn;ao— 9717/1998, arts. Governamgntal aliquotas de contribuicdo Gestéo (T'odas
Recolhimento de conformidade . as UG's)
1°e 3°. estabelecidas conforme a
legislacéo.
CF/88, art. 40.
parcelamento de | LRF, art. 69. Verificar se os acordos de
débitos Lei 9717/1998 Auditoria . S Contas de
: o o parcelamentos tiveram autorizagdo x
2.5.10 | previdenciarios — | art. 1°. Governamental legislativa por se tratar de divida Gestao (Todas
Autorizagéo ON MPS-SPS de conformidade fu?\dada p as UG's)
Legal 02/2009, art. 36, '
§ 1°.
Registro de CF/88, art. 71, 1l Auditoria ;/:rr\i/?ggrresSeefez\s/osadgitgzae:engg Contas de
25.37 Adr%]issc“)es €INTC n° Governamental encaminhadas ao TCE para fins de Gestdo (Todas
38/2016 de conformidade P as UG's)
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2.6. Demais atos de gestéao

Tipo de
Cédigo Ponto de Base legal procedimento Procedimento Aplicavel a
controle .
sugerido
Avaliar a legislacdo especifica do
Pessoal — 6rgdo disciplinando a contratagdo
x Conformidade | por tempo determinado observando Contas de
contratagéo por CRFB/88, art. 37, e ~ - =
2.6.3 tempo inciso IX (Verificacéo se as contratagbes destinam-se ao | Gestéo (Todas
PO ) documental) atendimento  de necessidade as UG's)
determinado L :
temporaria e de excepcional
interesse publico.
Auditoria Avaliar se o teto remuneratério dos Contas de
CRFB/88, art. 37, servidores publicos vinculados ao =
264 Pessoal - teto inciso Xl. d?eogc?rrl?;%?gg\?jle 6rgdo obedeceu o disposto no Gezt:%gg)d as
artigo 37, inciso Xl, da CRFB/88.
Avaliar se as contratacdes por
Dispensa e Lei 8.666/93 Auditoria dispensa ou inexigibilidade de Contas de
2.6.6 inexigibilidade de arts. 24 2'5 e 26 '| governamental | licitacdo observaram as | Gestdo (Todas
licitacao. e " | de conformidade | disposi¢des contidas nos artigos 24 as UG's)

a 26 da Lei de Licitacdes.
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