Camara Mumicipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo
RESOLUCAO N° 11/2016

Aprova a instrucdo normativa do Sistema
Juridico — SJU n°. 02/2016 - que dispoe
sobre procedimentos a serem observados
na realizacdo de sindicdncias internas no
ambito da Camara Municipal de
Marataizes/ES.

O Presidente da Camara Municipal de Marataizes, Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribui¢Ges legais, que lhe conferem a Lei Organica Municipal e o
Regimento Interno, considerando o bom e pleno funcionamento desta Casa de
Leis:

FAZ SABER que a Camara Municipal de Marataizes/ES, aprovou e o Presidente
PROMULGA a seguinte RESOLUCAO:

Artigo 1° - Fica aprovada Instrucdo Normativa SJU 01/2016 que dispde sobre os
procedimentos a serem observados na realizacdo de sindicancias internas no
ambito da Camara Municipal de Marataizes/ES.

Artigo 2° - Esta Instrugdo Normativa devera ser observada pelas unidades que

integram a estrutura organizacional da Cdmara Municipal de Marataizes.

Artigo 3° - Cabera a Unidade Responsavel pela Coordenagdo do Sistema de
Controle Interno (Controladoria Interna) e a Procuradoria Geral prestar os
esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos desta
Instrucao Normativa.

Artigo 4° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Camara Municipal de Marataizes-ES, em 19/12/2016.

%

WILLI ¥ SOUZA DUARTE
Presidente da CM.M.



Comara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

INSTRUCAO N ORMATIVA SJU N°. 02/2016

Versdo: 01

Aprovagao em: 13/12/2016

Ato de Aprovacso: Resolugdo n® 11/2016

Unidade Responsavel: Procuradoria Geral da Camara Municipal de Marataizes —
Procurador Geral

Dispde sobre normas e procedimentos a serem
observados na realizacdo de sindicincias
internas no Ambito da Camara Municipal de
Marataizes/ES.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES DO ESTADO DO
ESPIRITO SAN TO, no uso das atribuicées que lhes s3o conferidas; e

Administrativa 002/2013;e

CONSIDERANDO o disposto na Resolucio N ormativa do TCE/ES n° 227/2012, que
versa da implantagio do Sistema de Controle Interno no Estado do Espirito Santo.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer procedimentos para a realizagéo de sindicAncias internas no ambito da
Camara Municipal de Marataizes Estado do Espirito Santo.

TITULO I
DA ABRANGENCIA
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causas motivadoras do mesmo, ou o estado, a alegacdo de direitos ou a estimacdo da
coisa que é objetos de litigio ou processo.
TITULO 11

BASE LEGALE REGULAMENTAR

Art. 4° Serve de base para a presente Instrugio Normativa: Constituicio da Reptblica
Federativa do Brasil de 1988; Lei Complementar n®. 053/1997 — Regime Juridico tnico dos
Servidores Pablicos do Municipio de Marataizes/ES. Demais normas legais e

regulamentares sobre a matéria objeto desta Instrugdo Normativa, inclusive as de &mbito
interino,

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sao responsabilidades da Unidade Responséavel pela Instrugdo Normativa —
Procuradoria Geral:

I - Promover a divulgacdo e implementacio da Instrucao Normativa, mantendo-a
atualizada; orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacao;

II - Promover discussges técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenagdo do controle interno, para definir rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle e pontos de controle que devem ser objeto de
alteracdo, atualizacdo ou expansao;

I - Manter atualizada, orientar as 4reas éxecutoras e supervisionar a aplicagdo da
instrucdo normativa.,

Art. 6° S30 responsabilidades das Unidades Executoras:

atualizacao;

II - Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo N ormativa (Procuradoria) sobre
alteracGes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho para o aprimoramento dos
procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

IIT — Manter a Instrucdo Normativa a disposicio de todos os servidores da unidade;

I - Cumprir fielmente as determinac&es da Instrugdo Normativa, em especial quanto aos
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Camara Municipal de Marasaizes

Estado do Espirito Santo

Art. 14 Sera aberta um Sindicancia Administrativa quando irregular ndo estiver bem
definida ou quando, ainda que definida ndo apresentar suspeito de auditoria, posto que a
sindicincia se constituird de averiguacdo suméria promovida no intuito de obter

informacées ou esclarecimentos necessarios 3 determinacio do verdadeiro significado
dos fatos denunciados.

Art. 15 O inicio da Sindicancia se da através da publicacio de Portaria expedia pelo
Chefe do Legislativo.

Art. 16 A Sindicincia sera instituida com elementos colhidos e com relatério redigido
pelos responsaveis pelo procedimento.

Art. 17 As reunides da Comissio de Sindicancia serdo registradas em atas que deverio
detalhar as deliberacdes adotadas.

Art. 18 Para a execucio do processo de sindicincia, serd nomeada uma Comissdo
composta de 3 (trés) servidores efetivos e estdveis, designados pelo Presidente da
Céamara, que indicard, dentre eles, o seu presidente.

I — A comissio terd como seu secretario um servidor publico designado pelo seu
presidente, ndo podendo a designacdo recair em qualquer de seus membros;

II - Nao podera participar da comissio de sindicancia parente do denunciado,
consanguineo ou afim, em linha reta oy colateral, até o terceiro grau;

IIT - A comissdo somente poderd funcionar com a presenca de todos os seus membros;

II - A inexisténcia de servidor efetivo e estdvel permitira a designacdo de servidores
comissionados para constituir a comissdo de que trata o caput deste artigo, conforme

prevé o art. 229, §1° e §5° e art. 230 Estatuto dos Servidores Ptiblicos do Municipio de
Marataizes — Lei Complementar n°, 53/97.

Art. 19 A sindicancia devers ser executada em 60 (sessenta) dias a contar da data da
designacio, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que haja motivo justo.

Art. 20 No inicio dos trabalhos da Comisséo de Sindicancia relacionados com a apuracdo
dos fatos mencionados na portaria de instrucio ocorrera pelas seguintes ac¢des:
I-Designacdo do secretario dos trabalhos;

IT - Analise dos autos do processo;

I - N otificacido do servidor denunciado e de testemunhas;

v - Depoimento do denunciado e oitiva de testemunbhas, diligéncias, consultas,
pesquisas, pericias, acareagdes e interrogatdrios;
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Camara Municipal de Maratatzes

Estado do Espirito Santo

Art. 27 Os casos omissos nesta Instrucio Normativa serdo resolvidos pela Procuradoria
conjuntamente com a Controladoria Interna e a Presidéncia.

Art. 28 Caberd a Unidade Central de Controle Interno através de procedimento de
auditoria interna, aferir a fiel observancia dos dispositivos desta Instrucdo Normativa.

Art. 29 O ndo cumprimento desta Instrucio Normativa, estardo sujeitos as penalidades
previstas.

Art. 30 Esta Instru¢do Normativa entrard em vigéncia na data de sua publicacdo,
revogando as disposig¢des a ela contrarias.

Controladoria Interna, em 19 de dezembro de 2016.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se
&
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Willian\de)Souza Duarte
Presidente da Camara Municipal de Marataizes
Biénio 2015/2016

Grazjetly Santos
Controladora Interna/Auditora de Contas
Unidade Central de Controle Interno
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Procurador Geral
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