Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 51/2019

Designa os servidores para serem responsaveis
pelos langamentos das informagdes no Portal da
Transparéncia e no site eletrénico da Camara
Municipal de Marataizes e da outras providéncias”.

O Presidente da Cdmara Municipal de Marataizes, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigbes legais, que Ihe conferem a Lei
Organica Municipal, o Regimento Interno, considerando o bom e
pleno funcionamento desta Casa de Leis e ainda,...

Considerando o disposto na Constituicdo Federal, artigos 18, 52 a
58 da Lei Complementar 101/2000 e Lei 12.527/2011 que regula o
acesso a informacgao;

Considerando a Resolugdo n° 03/2015 que regulamenta o acesso a
informacdo no ambito da Camara Municipal de Marataizes;

RESOLVE

Art. 1° - Designar os servidores abaixo relacionados para ficarem
responsaveis pelo langamento de informagdes correspondentes as
suas atribuicdes no site da Camara Municipal de Marataizes -
http://www.cmmarataizes.es.gov.br/, a fim de que sejam atendias as
exigéncias de transparéncia nesta Casa de Leis.

Responsaveis Informagodes Prazo

*Legislagdo orcamentaria
- Apos a aprovagdo e

- Inserir a sangao da lei;
legislagdo orgamentaria, *Prestacdo de Contas
as - Até o 10 dia (til
CONTROLADOR Prestagdes de Contas, subsequente a 31 de
INTERNO resultados margo;
dos julgamentos das *Resultado dos
contas e os julgamentos das contas
Relatérios da LRF - Até o 19 dia util

subsequente a
comunicacdo do TCEES.
*Relatorio de Gestédo
Fiscal
- Até 30 dias apos o
encerramento do periodo
a
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saidas do almoxarifado.

a data do registro do
sistema
informatizado

COORDENADOR DE

- Inserir e atualizar o

Até o dia 30 de cada més

LICITACOES, relatério dos
COMPRAS E contratos no portal da
CONTRATOS transparéncia online
- Inserir e atualizar na 10 dia util subseqliente
PREGOEIRO/ aba apos
EQUIPE DE licitagdes/contratos todos a publicagao feita no
APOIO 0s diario
editais, resultados de oficial do estado ou no
licitagdes, jornal
ordem de fornecimento, de grande circulagao
contratos
e termos aditivos
- Inserir no site as 19 dia ultil apds o
informagdes gerais dos conhecimento de alguma
vereadores (Nome, alteragdo
Partido,etc)
DIRETOR
ADMINISTRATIVO E
LEGISLATIVO/ - Inserir e atualizar no 10 dia ultil apds o
SECRETARIO site as informagdes conhecimento de alguma
GERAL referentes a competéncia

e atribuicdes de cada
setor, estrutura
organizacional

alteragao

- Inserir e atualizar as
comissodes existentes

10 dia atil apés o
conhecimento de alguma
alteragdo

- Inserir e atualizar a lista
de frequéncias dos
vereadores

10 Dia util apds a sessao
ordinaria ou
extraordinaria

- inserir e atualizar todas
as produgdes legislativas
e as proposigdes em
tramitacao

10 Dia atil apés a sessédo
ordinaria ou
extraordinaria

- Inserir e atualizar as
atas das sessdes

10 dias apés a aprovagdo
das atas em Sessdo
Ordinaria
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DIRETOR - Inserir e atualizar o 30 de dezembro
ADMINISTRATIVO E calendario das sessoes
LEGISLATIVO/ plenarias
SECRETARIO GERAL/
ASSESSOR DE - Inserir a ordem do dia 48 horas antes da sessao
IMPRENSA E extraordinaria
CERIMONIAL

48 horas antes da sessdo
- Inserir a convocagao das extraordinaria
sessdes extraordinarias

Art. 2° - Caberd a Unidade Central de Controle Interno o
monitoramento do site da Cdmara Municipal de Marataizes, por meio
de auditorias ou inspegoes.

Art. 3° - Os servidores responsaveis acima deverdo se comprometer
a inserir e atualizar as informagdes sob pena de sangdes legais.

I - Os servidores acima mencionados poderdo contar com a
Assessoria de Imprensa e Cerimonial para insergdo das informagdes
no Site, bem como no Portal da Transparéncia deste Legislativo
Municipal.

II - O servidor responsavel pela insergdao da informagao, caso solicite
o auxilio da Assessoria de Imprensa e Cerimonial deverda requerer
por meio de e-mail (imprensacmmes@gmail.com) ou protocolo fisico
na Secretaria Geral deste Legislativo, a fim de que seja comprovada a
referida solitiagao.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

REGISTRE-SE PUBLIQUE-SE

CUMPRA-SE

Marataizes/ES, 24 de abril de 2019.

WILLIAM
Presidente da C.M.M
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