Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

Marataizes, 31 de margo de 2015.

OF/CM/N° 48

Exmo. Sr. Conselheiro Presidente
DOMINGOS AUGUSTO TAUFNER
Tribunal de Contas Estado do Espirito Santo

Senhor Conselheiro,

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio deste encaminhar a Vossa Exceléncia o CD da
Prestagdo de Contas do ano de 2014 de responsabilidade do Sr. Ademilton Rodovalho Costa
contendo as pecas conforme Instrugdo Normativa n°. 28

Atenciosamente,

-

WILLIANDE/SOUZA DUARTE
Presidente da C.M.M.

Av. Lacerda de Aguiar, 113 — Centro — Marataizes — CEP 29.345-000 — Telefone: (28) 3532-3413



CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

MENSAGEM

Senhor Presidente e Demais Conselheiros,

Temos a elevada honra de encaminhar a essa Corte de Contas, em midia eletrdnica, conforme
anexo 04 da Instrucdo Normativa n® 28/2013, a Prestacdo de Contas da Camara Municipal de
Marataizes, nos responsabilizando pelo inteiro teor das informacgdes ali contidas. Damos
abaixo o suméario dos documentos integrantes da Prestacdo de Contas.

ARQUIVOS ENVIANDOS

04-01 MENSAG — Mensagem de caminhamento contendo o sumério da documentagdo
acostada, declarando que apresenta, perante o Tribunal de Contas, em midia eletrénica, as
pecas e documentos de sua prestagdo de contas, responsabilizando-se pelo inteiro teor dessas
informacgdes;

04-02 ROLRES - Rol do responsaveis;
04-03 RESGES - Relatorio de Gestdo;

04-06 RELSCI — Relatdrio de avaliacdo do cumprimento do plano de agdo para o Controle
Interno.

04-07 BALFIN - Balango Financeiro;

04-08 BALPAT - Balango Patrimonial;

04-09 DEMVAP - Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais;
04-10 DEMDIF - Demonstrativo da Divida Fundada;

04-11 DEMDFL - Demonstrativo da Divida Flutuante;

04-12 DEMFCA - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;



04-14 BALVER - Balancete de Verificagao;

04-15 BALEXO - Balancete de execucdo orcamentdria por 6rgdo e Unidade Orgcamentaria, por
funcdo e subfungdo, por programa, por projeto e atividade, por elemento de despesa.

04-16 DEMCAD - Demonstrativos dos Créditos Adicionais;
04-17 INVMOV - Inventario Anual de Bens Mdveis;

04-18 RESMOV — Resumo do Inventério de Bens Mdveis na forma do Anexo 15 desta Instrugdo
Normativa;

04-19 DEMBMV — Demonstrativo Analitico das Entradas e Saidas de Bens Mdveis, na forma do
Anexo 16 desta Instrugdo Normativa;

04-20 INVIMO - Inventario Anual de Bens Imdveis;

04-21 RESIMO - Resumo do Inventario de Bens Imoveis na forma do Anexo 17 desta Instrugao
Normativa;

04-22 DEMBIM — Demonstrativo Analitico das entradas e saidas de bens imadveis, na forma do
anexo 18 desta instrugdo normativa;

04-23 INVALM - Inventario Anual dos bens em Almoxarifado;

04-24 RESAMC — Resumo do inventério do almoxarifado — material de consumo, na forma do
anexo 19 desta Instrugdo Normativa;

04-25 DEMAMC - Demonstrativo Analitico das entradas e saidas do almoxarifado — material
de consumo, na forma do anexo 20 desta Instrugdo Normativa;

04-26 RESAMP — Resumo do inventdrio do almoxarifado — material permanente na forma do
anexo 21 desta instrucdo normativa;

04-27 DEMAMP — Demonstrativo Analitico das entradas e saidas do almoxarifado — material
permanente da forma do anexo 22 desta instrugdo normativa;

04-28 COMINV - Ato de Designacdo da Comissdo Responsavel pela Elaboragdo dos
Inventarios.

04-29 DEMRAP - Demonstrativo dos restos a pagar — EXERCICIOS ANTERIORES E OS RESTOS A
PAGAR INSCRITOS SOB O EXERCICIO EM ANALISE, RESTOS A PAGAR CANCELADOS NO
EXERCICIO SOB ANALISE;

04-30 EXTBAN - Extratos bancarios Relativos ao més de Encerramento do Exercicio - CAMARA
04-31 TVDISP - Termo de verificacdo de disponibilidades, na forma do anexo 23;
04-33 FOLRGP - Resumo anual da folha de pagamento dos servidores vinculados ao RGPS;

04-34 DEMCPA - Demonstrativo evidenciando, mensalmente o valor da despesa liquidada e
efetivamente recolhida de Contribuicdes Sociais Patronais (RPPS e RGPS)



04-35 DEMCSE - Demonstrativo evidenciando mensalmente os valores retidos de
contribui¢des sociais dos servidores e efetivamente recolhidos descriminados por Instituicdo
Previdencidria (RPPS e RGPS).

04-37 FIXSUB - Instrumento Normativo dos Subsidios dos Vereadores Municipais.

04-38 FICPAG - Fichas Financeiras Evidenciando os Pagamentos de Subsidios aos Vereadores
Municipais no Exercicio que se a Prestagdo de Contas.

04-39 DEMPES - Relatdrio de Gestdo Fiscal — Demonstrativo da Despesa com Pessoal (Anexo |
do Manual de Demonstrativo Fiscais Editado pela STN);

04-40 DEMDCA - Relatdrio de Gestdo Fiscal = Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa
(Anexo V do Manual de Demonstrativos Ficais Editado pela STN);

04-41 DEMRPA- Relatdrio de Gestdo Fiscal — Demonstrativo de Restos a Pagar (Anexo VI do
Manual de Demonstrativos Fiscais editado pela STN).



ARQUIVOS NAO ENVIADOS

04-04 RELUCI — Relatdrio e parecer conclusivo emitido pela unidade executora do controle
Interno - N3o enviado, Pois fica facultativa sua apresentagdo no exercicio de 2014, de acordo
com o Artigo 16 da IN 28/2013 cho com o Artigo 62 paragrafo 12 da resolugdo 227/2011 do
TCE-ES.

04-05 PROEXE — Pronunciamento expresso do chefe do Poder atestando ter tomado
conhecimento das conclusdes contidas no parecer - Ndo enviado, Pois fica facultativa sua
apresentagéo no exercicio de 2014, de acordo com o Artigo 16 da IN 28/2013 cbo com o Artigo
62 paragrafo 12 da resolugdo 227/2011 do TCE-ES.

04-13 DEMPLI — Demonstracdo das Mutagdes do Patrimdnio Liquido — DMPL CONSOLIDADA -
N3o enviada no exercicio de 2014, pois somente sera obrigatorio para empresas estatais
dependentes e para os entes que as incorporarem no processo de consolidagdo das contas,
informacdo essa extraida no manual de contabilidade aplicado ao setor publico — MCASP,
(conforme portaria STN n. 437/2012 5 edigdo as folhas 44 ).

04-32 FOLRPP - Resumo anual da folha de pagamento dos servidores vinculados ao RPPS — Ndo
Enviado, pois o Municipio de Marataizes ndo possui RPPS.

04-36 CERSIT — Certificado de Regularidade de Situagdo — CRS — N&o enviado no exercicio de
2014, pois a Camara Municipal de Jerdnimo Monteiro ndo tem em seu quadro funcional,
funcionario que tenham recolhimento de Contribuigdes Previdenciaria para o Regime Proprio
de Previdéncia dos Servidores do Estado do Espirito Santo, conforme Artigo 69, da Lei
Complementar Estadual 282/2004. Vejamos o que dispde esse artigo:

Art. 69 - Fica Mantido o Certificado de Regularidade de Siluagdo — CRS, Criado pela Lei Complementar N. 109/87, expedido
pelo gerente financeiro do IPAJM, que ser4 exigido, pelo Tribunal de Contas, para aprovagao das contas da entidade plblica que
tenha servidor vinculado ao Regime de Previdéncia de que trata esta Lei Complementar,



ROL DE RESPONSAVEIS PELO ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE
CONTAS DO ANO DE 2014

"WILLIAN DE SOUZA DUARTE, CPF: 027725547-32
Rua Projetada, s/n°, Lagoa Funda, Marataizes/ES - CEP: 29.345-000

“Grazielly Santos, CPF: 110.096157-77

Rua José Bras de Farias, Bairro Jardim Balneario Elza, n°. 365, Marataizes/ES - CEP: 29.345-
000

Kézia Rodovalho de Souza, CPF: 106172007-18
Rua Doraci Ribeiro, s/n°, Jacarandd, Marataizes/ES — CEP: 29.345--000

“Jones Brumana Marvila, CPF: 727095027-04
Av. Cristiano Dias Lopes, n® 2015, Barra do Itapemirim, Marataizes/ES - CEP: 29.345-000




Thayanne de Almeida Abdenor Ribeiro Alves, CPF: 11101984775 (s

Rua da Divisa, n°. 12, Barra do Itapemirim, Marataizes/ES - CEP: 29.345-000




Camara Municipal de Marataizes

Estado do Espirito Santo

RELATORIO DE GESTAO REFERENTE AO EXERCICIO DE 2014, ABORDANDO ASPECTOS DE
NATUREZA ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, FISCAL, OPERACIONAL E PATRIMONIAL

O presente relatorio compde a Prestagéo de Contas do Presidente da Camara Municipal de Marataizes-ES, na
qualidade de ordenador de despesa, relativo ao exercicio financeiro de 2014, conforme dispe o item 03, do
anexo 04, da Instrugdo Normativa n® 028/2013 do TCE-ES e suas alteragdes, em especial a Instrugao Normativa
TCE-ES n°® 033/2014.

Gestor Responsavel: Ademilton Rodovalho Costa
Exercicio: 2014

DESPESA FIXADA E EXECUTADA
O valor total da despesa fixada da Camara Municipal de Marataizes para o exercicio de 2014 foi de R$

2.998,016,21, , diminuida a despesa empenhada no valor de R$ 2.432.604,00, resultou em uma economia
orgamentaria de RS 565.412,21.

DISCRIMINAGAO VALOR (RS$):
Despesa fixada acrescida de créditos adicionais 2.998.016,21
Despesa empenhada 2.432.604,00
Superavit de Despesa 565.412,21

Foram realizados créditos adicionais por suplementagao/anulagao que corresponde o valor de R$ 79.400,00.

RECEITA PREVISTA E ARRECADADA

Ao final do exercicio financeiro observa-se que na Cémara Municipal de Marataizes a Receita Prevista

corresponde a Receita arrecadada, conforme demonstrativo a seguir:

DISCRIMINAGAO VALOR (RS$):
Receita Orgada Prevista Atualizada 2.998,016,21
Receita Arrecadada 2.477.466,60
TOTAL 520.549,61




fungdes, subfungdes, programas, projetos e atividades a importéncia de R$ 2.432.604,00 distribuidos:

FUNGOES VALOR
Vencimentos e vantagens fixas- Pessoal Civil 1.589.759,35
Obrigagdes Patronais 394.840,96
Diarias 1.390,00
Auxilio Financeiro e Estudantes 12.504,71
Material de Consumo 15.890,19
Passagens e Despesas de locomogdo 215,42
Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Fisica 96.180,00
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 319.323,37
Equipamentos e Material Permanente 2.500,00
Total = 2.432.604,00
RESTOS A PAGAR

Como se pode observar tanto no Anexo 12 - Balango Orgamentario, quanto no Anexo 13 — Balango Financeiro,
o total da despesa executada no exercicio de 2014 foi de R$ 2.432.604,00. Deste montante, cerca de
R$ 2.431.691,22 do total das despesas empenhadas foram pagas, gerando dessa forma Restos a Pagar no
montante de R$ 912,78, conforme consta no “Anexo 12 - Balango Orgamentario’, o que equivale
aproximadamente 0,037 % da despesa empenhada, conforme a seguir demonstrado:

DISCRIMINAGAO VALOR (RS): %
Despesa empenhada 100,00%
(-) Restos a pagar 912,78 0,037%
Processado

Né&o processado
(=) Valor pago no exercicio

GASTOS COM PESSOAL

Outro ponto relevante diz respeito & participagéo da despesa com pessoal sobre a receita corrente liquida (RCL).
Segundo a Lei de Responsabilidade Fiscal, as despesas de pessoal incorridas nos ultimos 12 meses nao devem
ultrapassar 60% da RCL, sendo 54% para o Poder Executivo e 6% para o Poder Legislativo, conforme art. 20 da
Lei Complementar n® 101/00.



Camara Municipal de Marataizes

Conforme demonstrado pela Tabela abaixo, a despesa com pessoal da Camara Municipal de Marataizes do
exercicio do 2014:

Reais Limite Executado
Receita corrente liquida (RCL) 168.818.824,90
- Despesa Poder Legislativo 1.984.600,31 max. 6% 1,18%

DiVIDA FUNDADA
A Divida Fundada da Prefeitura Municipal em 31.12.14 alcangou 0 montante de R$ 2.059.478,39. O quadro
abaixo detalha um quadro comparativo entre os valores das dividas que o Municipio possuia em 2013 e como

estes numeros fecharam o ano de 2014,

Divida 2013 2014
INSS 56550,68 -
BALANCO PATRIMONIAL

E imprescindivel pontuar que conforme decidido em plenario por esse Orgao de Controle Externo, no Acérdéo
TC-776/2014, “a divergéncia entre os saldos de Inventario e do Balango Patrimonial na anélise da
Prestagao de Contas Anual devem ser excluidas por forga legal’.

O referido acérdéo foi publicado em 1° de dezembro de 2014, teve como relatora a Conselheira Marcia Jaccoud

Freitas, e seu interior teor traz o seguinte:

“Em sede da Prestagao de Contas Anual do instituto de Atendimento Socio Educativo do
Espirito Santo (IASES), relativa ao exercicio de 2012, foi tratada a divergéncia apurada entre
o registro constante do Balango Patrimonial e os saldos fisicos dos bens moveis, imoveis e
almoxarifado. Em analise, o relator fez remissdo ao entendimento consolidado nesta Corte
no sentido de que: “as divergéncias entre os saldos do Inventério e o Balango Patrimonial
devem ser excluidas da analise de mérito, por forga legal’. Conforme a Instrug@o Técnica
Conclusiva, tal materia remete a Lei Estadual n° 9.372/2009, e suas posteriores
modificagdes, a qual fixa prazo para que as entidades do Poder Executivo Estadual
procedam & regularizagdo das inconsisténcias entre os saldos dos inventarios fisicos e
contabeis. Complementarmente foi apontada que a Resolugdo TC n.° 221/2010 desobriga o
encaminhamento do relatério de inventario patrimonial junto & Prestagdo de Contas Anual.
Com base nos diplomas, entendeu o Plenario que a divergéncia apontada deveria ser
excluida da analise de mérito. Julgou regulares as constas, dando quitagéo aos gestores”.



Camara Municipal de Marataizes

Ante o exposto, verifica-se que esta Administragdo envidou esforgos para alcangar a regularizagéo plena de seu

Levantamento Patrimonial; e, na oportunidade destaca-se que além das limitagbes expostas, existe o entrave

relacionado aos sistemas informativos, que permanecem falhos e nao realizam a correta integragéo dos dados.

Ademais, em razao das mudangas ocorridas na Nova Contabilidade Publica, o Sistema de Software esta em
constante fase de atualizagao, sendo que no transcorrer do ano de 2014, e, em especial no fechamento das
contas anuais, com as modificagbes trazidas pela Instrugdo Normativa n® 033/2014, inumeros problemas foram
apontados pelos servidores do Departamento de Contabilidade, e, ainda, o fato de que a integragéo de dados

entre os sistemas nédo tem ocorrido, o que acarreta mais atraso nos trabalhos.

Por oportuno, ressalte-se que reconhecemos a importancia das exigéncias dos Orgaos de Controle Externos,
como o CidadesWEB, LRFWeb, SISTN, publicagbes da LFR, Portal da Transparéncia, nova Prestacdo de
Contas Anual (Instrugdo Normativa n® 28/2013 do TCE-ES e suas alteragdes, em especial, a IN TCE-ES n°
033/2014), dentre outras, contudo, reafirmamos que os Municipios menores e com uma receita limitada como o
de Marataizes, encontram obstaculos, conforme ja elencados, para atendé-las a contento e tempestivamente.

Enfim, inobstante as limitagdes encontradas, esta Camara Municipal buscou na préatica de seus atos assegurar
uma boa gest@o dos recursos publicos e observar os principios pilares da Administragdo Publica, quais sejam:
Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e Eficiéncia.

Marataizes-ES, 30 de margo de 2015.

Ademilton Rodovalho Costa
Presidente do Biénio 2013/2014.
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INTRODUCAO

A Resolucdo TCEES n® 227/2011, que aprovou o “Guia de Orientagao para
Implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administragao Publica”, determinou
em seu artigo 3, § 3°, que nas prestagdes de contas anuais a serem encaminhadas a
essa Egrégia Corte, a partir daquele referente ao exercicio de 2013, devera constar o
relatorio de avaliagao do cumprimento do Plano de Acao.

Como no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Marataizes o
Plano de Acao foi pautado na implantagao do Sistema de Controle Interno ao modelo
indicado no Guia dessa Corte, as atividades nele descritas estdo sendo
tempestivamente executadas, exceto a Instrugao Normativa relativa ao Sistema de
Convénio e Consorcios - SCC e Instrucao Normativa relativa ao Sistema de Projetos e
Obras Publicas que no Plano de Agdo estavam previstas para 30/ 09/2014, conforme
passamos a relatar.

Quanto ao Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos - SLC e Sistema de
Administracio de Recursos Humanos - SRH, os mesmos ja foram iniciados e
encontram-se em andamento.



RELATORIO DE AVALIACAO

O Poder Legislativo do Municipio de Marataizes, por esta Controladora
Interna, nomeada pele; Portaria 03/2015, em 06 janeiro de 2015, passa descrever as
atividades desenvolvidas do Plano de Acao para Implantacao do Sistema de
Controle Interno na Camara Municipal do Municipio de Marataizes/ES, onde as

atividades desenvolvidas foram as seguintes:

ATIVIDADES

RESPONS.

PRAZO

1 - Lei instituidora do Sistema de Controle
Interno no ambito da Camara Municipal
de Marataizes

Lei de iniciativa da
Mesa Diretora

30/08/2013

Descricdo da atividade realizada:

- Projeto de Lei de iniciativa da mesa diretora aprovado ¢ sancionado pelo Prefeito |

Municipal;

- Lei Municipal n° 1.490 de 26 de margo de 2012, que dispde sobre o Sistema de ‘

Controle Interno da Camara Municipal de Marataizes e da outras providéncias.

1.a - Lei instituidora do Sistema de
Controle Interno no ambito do Municipio
de Marataizes

Prefeito Municipal de
Marataizes

30/08/2013 |

Descricao da atividade realizada:

- Lei 1.609/2013 que instituiu o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio

de Marataizes datado de 26 de agosto de 2013;

- O Executivo encaminhou ao Legislativo Projeto de Lei n°. 112/2013 que visa alterar ‘
a redacdo dos artigos da Lei 1.609/2013, que conforme mensagem do Executivo n®. |
076/2013, seria necessaria, de acordo com o Tribunal de Contas do Estado do

Espirito Santo.

O Procurador Juridico emitiu parecer opinando pela inconstitucionalidade do

Projeto de Lei.

A Controladoria Interna opinou pela aprovagao do Projeto de Lei, que embora de
iniciativa do Poder Executivo faz referéncia ao Sistema de Controle Interno do
Estado ou Municipio, e que no ambito municipal estariam inclusos os Poderes
Executivo e Legislativo, instituido p6 meio de um unico comando legal, observando

a autonomia em se constituir cada um dos poderes a sua propria Unidade Central |
de Controle Interno, conforme Resolugdo 227. Todavia, por tratar-se em alguns |
pontos de competéncia exclusiva da Camara Municipal, algumas alteragoes por |

|

meio de emendas foram sugeridas.

Projeto de Lei do Executivo 112/2013 que modifica a Lei 1.609 em tramitacao na

Casa Legislativa para votagao.

—



2 - Envio ao TCEES da Lei instituidora do | UCCI da Camara | 30/09/2013 |
Sistema de Controle Interno Municipal
Descrigao da atividade realizada:
- Projeto aprovado e sancionado;
- Lei Municipal n® 1.490 de 26 de marco de 2015, que dispde sobre o Sistema de

Controle Interno da Camara Municipal de Maratafzes e da outras providéncias.

3 - Resolugao de Estruturagao da Unidade | Presidente da Camara | 30/08/2013
Central de Controle Interno Municipal

Descricdo da atividade realizada:

- Resolugdo Legislativa n°. 001/2012, aprovada em 12 de dezembro de 2012 que
dispde sobre alteragao da estrutura administrativa da Camara Municipal, Resolucao
Legislativa 015/2001.

4 - Envio ao TCEES da Resolugio de | UCCI da Camara | 30/09/2013
Estruturacdo da Unidade Central de | Municipal
Controle Interno [

Descricdo da atividade realizada:
- Nao foi localizado o envio

5 - Resolugdo de Criagao do Cargo de Presidente da Cémara 30/08/2013
responsavel pela Unidade Central de | Municipal
Controle Interno da CM.M

’Descrigéo da atividade realizada: i
- Resolucdo Legislativa 001/2012, de 06 de dezembro de 2012 (altera as atribuicoes do

cargo de Controlador Interno), que dispoe sobre a alteracdo da estrutura administrativa
da Camara Municipal, resolugao 015/2001.

6 - Envio ao TCEES da Resolugio de |UCCI da  Camara| 30/09/2013 |
Criacdo do Cargo de responsavel pela | Municipal \
UCCT/ Auditor Piblice Interno |
Descricao da atividade realizada: "

- Nao foi criada, contudo a Lei 1.490/2012 em seu artigo 5°, V. menciona a atividade de |
auditoria interna na Camara Municipal de Marataizes/ES. ‘

7 - Resolugdo  Administrativa de | Presidente da Camara 30/08/2013 |
Regulamentagao do Sistema de Controle Municipal |
Interno i

%.



1

Descricdo da atividade realizada: !

- Resolucao Administrativa aprovada pela Mesa Diretora da Camara Municipal de |
Marataizes; ‘
- Resolucdo Administrativa 002/2013, de 13 de agosto de 2013, Regulamenta a |
aplicacdo da Lei n°. 1490/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno da |
Camara Municipal de Marataizes do Estado do Espirito Santo e dé outras
providéncias.

8 - Envio ao TCEES da Resolugao | UCCI da Camara | 30/09/2013
Administrativa de Regulamentacdo do | Municipal ‘.
Sistema de Controle Interno g
Descricdo da atividade realizada: |
- Resolucdo Administrativa aprovada pela Mesa Diretora da Camara Municipal de |
Marataizes; |,
- Resolugdo Administrativa n°. 02/2013, que Regulamenta a aplicacdo da Lei n°. |
1490/2012, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de

Marataizes do Estado do Espirito Santo e dé outras providencias. |

9 - Elaboracdo da Instrugdo Normativa que | UCCI da Camara | 30/08/2013
disciplina a elaboragao das demais normas | Municipal
(Norma das Normas)

Descricao da atividade realizada:
- Elaborou-se versao da IN SCI n° 001/2013, seguindo as diretrizes fornecidas pelo ‘
Guia;
- Portaria n°. 097/2013 de 05 de agosto de 2013, Aprova a Instrucao Normativa SCI |
n® 001/2013 - Versio 02, de responsabilidade da UCCI, que dispde sobre a |
padronizagdo na produgéo de Instrugdes Normativas e da outras providéncias. ‘

10 - Envio ao TCEES da IN (Normas das | UCCI  da ~ Camara | 30/09/2013
Normas) ao TCEES Municipal

Descricao da atividade realizada:

- Elaborou-se versao da IN SCI n° 001/2013;
- Portaria n°. 097/2013 de 05 de agosto de 2013, Aprova a Instrugao Normativa SCI |
n® 001/2013 - Versdo 02, de responsabilidade da UCCI, que dispde sobre a |
padronizagao na producao de Instrugdes Normativas e da outras providéncias. |

11 - Envio ao TCEES do Plano de Agao para | UCCI  da  Camara | 30/09/2013 |

| implantagao  do  Sistema de Controle | Municipal

6



| Interno atualizado.

Descricao da atividade realizada:

- Portaria n° 109/2013, de 10 de setembro de 2013, que homologa o novo Plano de
Agdo para a implementagao do Sistema de Controle Interno em atendimento a
resolucdo TC/ES n°. 227/2011, alterada pela Resolucao TC/ES n°. 257/2013 e da
 outras providéncias. B

|12 - Aprovar e divulgar a Instruq?ib L] da  Camara | 30/12/ 2013 \
Normativa relativa ao Sistema de Controle | Municipal ‘_
Interno - SCI | |
Descricao da atividade realizada: \
- Portaria n® 097/2013, de 05 de agosto de 2013, que aprova a Instrugao Normativa
do Sistema de Controle Interno - SCI n°. 001/2013, que dispde sobre a padronizagao
na produgao de instrugdes normativas e da outras providéncias;

- Portaria n° 099/2013, de 15 de agosto de 2013, que aprova a Instrucao Normativa
do Sistema de Controle Interno - SCI n°. 002/2013, que dispoe sobre o0s
procedimentos para o parecer do Controle Interno sobre as contas anuais do
Presidente da Camara Municipal de Marataizes, e da outras providéncias;

- Portaria n° 110/2013, de 11 de setembro de 2013, que aprova a Instrugao |
Normativa SCI n°® 003/2013, que dispde sobre orientacao para atendimento as
equipes de Controle Externo do Tribunal de Contas do Estado;

- Portaria 114/2013, de 27 de setembro de 2013, que aprova a Instrugao Normativa |
do Sistema de Controle Interno - SCI n°. 004/2013, que dispde sobre as formas de |
comunicacio da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno - CSCI com os
orgaos setoriais do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal, com o‘
Presidente da Camara Municipal e com o Tribunal de Contas do Estado, parte
integrante desta portaria;

- Portaria 120/2013, de 22 de outubro de 2013, que aprova a Instrugdo Normativa do |
Gistema de Controle Interno - SCI n°® 05/2013, que dispde sobre orientagao e
procedimentos para remessa de documentos e informacoes ao Tribunal de Contas
do Estado do Espirito Santo;

- Portaria 003/2014, de 22 de janeiro de 2014, que aprova a Instrucao Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI n°. 006/2014, que dispoe sobre procedimentos
para remessa de informagdes do Sistema Geo-Obras, para atender legalmente as
exigéncias da Resolucao 245/2012 “Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santos; i

- Portaria 004/2014, de 22 de janeiro de 2014, que aprova a Instrucao Normativa do |

Sistema de Controle Interno - SCI n°. 007/2014, que estabelece normas para o';

. . o . _— 2 . aig |
controle e fiscalizagao dos procedimentos licitatorios e respectivos aditivos, atos de |

Eispensa ou inexigibilidade de licitagao, parte integrante desta portaria;




- Portaria 092/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrucao Normativa do |
Sistema de Controle Interno - SCI n®. 008/2014, que dispde sobre asatividade e 0s |
procedimentos de Auditoria Interna, executada pelo Nucleo de Controle Interno |
(Controladoria Interna) no ambito da Camara de Marataizes; |
- Portaria 116/2014, 28 de novembro 2014, que aprova a Instrugdo Normativa do
Sistema de Controle Interno - SCI n® 008/2014, que dispde sobre orientagoes e |
procedimentos a serem adotados para a instauracio de processo de tomada de ‘

constas especial na Camara Municipal de Marataizes-ES.

|
|

M

13 - Aprovar e divulgar a Instrucao | Departamento de | 30/12/2013 ‘
Normativa relativa ao Sistema de | Contabilidade |
Planejamento e Orgamento - SPO i

—a

Descricdo da atividade realizada: '
- Portaria n° 100/2013, de 19 de agosto de 2013, que aprova a Instrugao Normativa
do Sistema de Planejamento e Orgamento - SPO n®. 001/2013, que disciplina a
elaboracdo do Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Or¢amentarias - LDO e Lei I
Orcamentaria Anual - LOA; garante o cumprimento dos prazos de encaminhamento
dos Projetos de Lei do PPA, LDO e LOA; aperfei¢oa o planejamento na Camara
Municipal de Marataizes/ ES;

- Portaria n°® 101/2013, de 13 de agosto de 2013, que aprova a Instrucdo Normativa
do Sistema de Planejamento e Orgamento - SPO n°. 002/2013, que estabelece

normas para solicitagdes de alteracdes orcamentdrias da Camara Municipal de
Marataizes/ES.

Departamentn T de30/12/2013 |
Contabilidade

14 - Aprovar e divulgar a Instrugao
Normativa relativa ao Sistema de Controle
Patrimonial - SPA J
Descricdo da atividade realizada: R ]
- Portaria n® 139/2013, de 30 de dezembro de 2013, que aprova a lnstrucéoi
Normativa do Sistema de Patriménio - SPA n°. 001/2013, que disciplina as rotinas ¢
procedimentos de controle de bens patrimoniais, fluxos operacional de
movimentagio de bens moveis e iméveis da Camara Municipal de e Realizacao de |
inventéario fisico e financeiro de bens moveis e imoveis no dmbito da Camara
Municipal de Marataizes.

- Portaria n°® 093/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrugao Normativa '-
do SPA n° 002/2014, que estabelece normas e procedimentos necessarios para a
requisicao, recebimento, armazenagem, distribuicao e inventario de materiais no |
nacleo de almoxarifado da administragao da Camara Municipal de Marataizes; |
- Portaria n° 094/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrucao Normativa |
do Sistema de Controle Interno - SPA n° 003/2014, que disciplina o controle ¢ |

B



realizacdo de inventario de bens permanentes e de bens de consumo em

almoxarifado no ambito da Camara Municipal de Marataizes;
- Portaria n°® 095/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrugao Normativa |
do Sistema de Controle Interno - SPA n°. 004/2014, que dispde sobre o arquivo

| préprio da documentagao pertinente aos bens moéveis existentes no ambito do Poder

Legislativo do Municipio de Marataizes;
- Portaria n°® 096/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrugao Normativa |
do Sistema de Controle Interno - SPA n°. 005/2014, que disciplina a utilizacdo de |
termos de guarda e responsabilidade para os bens de natureza mével do Poder |
Legislativo do Municipio de Marataizes e dé outras providéncias; |
- Portaria n® 097/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instru¢do Normativa i
do Sistema de Controle Interno - SPA n° 006/2014, que disciplina procedimentos

para a realizacdo de inventario fisico de bens moveis do Poder Legislativo |
Municipal.

15 - Aprovar e divulgar a Instrucdo | Departamento  de 130/12/2013
Normativa relativa ao Sistema de | Contabilidade

Descricdo da atividade realizada:

- Portaria n® 112/2013, de 27 de setembro de 2013, que aprova a Instrucao |
Normativa do Sistema de Contabilidade - SCO n°. 001/2013, que estabelece critérios |
e procedimentos contabeis abrangendo as fases das despesas e receita na Camara |
Municipal de Marataizes/ES. \

Contabilidade - SCO ]
|
|
|

- Portaria n°® 113/2013, de 27 de setembro de 2013, que aprova a Instrucao
Normativa do Sistema de Contabilidade - SCO n° 002/2013, que dispde sobre os
procedimentos para emissao, liquidagao, anulagdo e cancelamento de notas de
empenho, e inscrigdo e reinscricdo dos valores em restos apagar e da outras |
providéncias; |
- Portaria n° 115/2013, de 27 de setembro de 2013, que aprova a Instrugao
Normativa do Sistema de Contabilidade - SCO n° 003/2013, que estabclecei
procedimentos para empenho, liquidagdo e pagamento de folha de pessoal mensal, '
consignagdes patronais e dos servidores proprios e cedidos, bem como, dos valores [
referentes as folhas suplementares.

16 - Aprovar e divulgar a Instrucdo | Departamento de | 30/03/2014 '|
Normativa relativa ao Sistema de | Contabilidade/ '
Compras, Licitagao e Contratos - SCL Comissao de Licitagao \

Descricao da atividade realizada: |
- Portaria n“ 032/2014, de 31 de marco de 2014, que aprova a Instrucao Normativa,
versao 01 do Sistema de Compras, Licitagao e Contratos - SCL n®. 001/2014 e da |

9



outras providencias. ‘

17 - Aprovar e divulgar a Instrugao Contabilidade/Setor de | 30/03/2014 '
Normativa relativa ao Sistema Financeiro | Finangas '
- SFI

Descricao da atividade realizada: !

- Portaria n® 031/2014, de 31 de margo de 2014, que aprova a Instrugao Normativa, |
versao 01 do Sistema Financeiro - SFI n°. 001/2014 e da outras providencias.

18 - Aprovar e divulgar a Instrugdo | Assessoria de Gabinete 30/09/2014 ‘
Normativa relativa ao Sistema de | da Presidéncia

Transporte - STR

Descricdo da atividade realizada:

- Portaria n° 107/2014, de 09 de outubro de 2014, que aprova a Instrugao Normativa
do Sistema de Frotas - SF n°. 001/2014, que dispde sobre procedimentos a serem
adotados pelo Controle de Frotas a ser realizado pela Secretaria Geral desta Camara |

Municipal, na prética de suas atividades. B

19 - Aprovar e divulgar a Instrucdo | Departamento de | 30/09/2014 |
Normativa relativa ao Sistema de | Recursos Humanos 5
administracio de Recursos Humanos -
SRH |

Descricao da atividade realizada: | |

- Portaria n® 106/2014, de 30 de setembro de 2014, que aprova a lnstruqéo;
Normativa de Recursos Humanos - SRH n°. 001/2014, que dispde sobre 05‘
procedimentos a serem adotados pelo departamento de Recursos Humanos desta |
Camara Municipal, na pratica de suas atividades. |

20 - Aprovar e divulgar a Instrucao | Departamento de | 30/09/2014
Normativa relativa ao Sistema de | Administracao
Convénio e Consorcios - SCC

Descricao da atividade realizada: |
- Nao foi feita '

' e Obras Publicas - SOP i

21 - Aprovar e divulgar a Instrugdo | Departamento de | 30/09/2014 |
Normativa relativa ao Sistema de Projetos | Administragao |,

' Descrigao da atividade realizada:

- Nao foi feita |
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22 - Aprovar e divulgar a Instrucdo
Normativa relativa ao de
Comunicagao Social - SCS

Sistema

Assessoria de Gabinete
da Presidéncia

30/09/2015

- A elaborar

- Ndo havia atividades previstas para serem executadas até 31/12/2014.

23 - Aprovar ¢ divulgar a Instrugao
Normativa relativa ao Sistema Juridico -
SJU

Setor
(Procurador)

Juridico

30/09/2015

- A elaborar

- Nao havia atividades previstas para serem executadas até 31/12/2014.

24 - Aprovar e divulgar a Instrucdo
Normativa relativa ao Sistema de Servicos
Gerais - SSG

Secretaria Geral

30/09/2015

- A elaborar

- Nao havia atividades previst;xs_para serem executadas at¢ 31/12/2014.

25 - Aprovar e divulgar a Instrugao

| Normativa relativa de
|

ao Sistema

Tecnologia da Informacao - STI

Assessoria de Gabinete
da Presidéncia

30/09/2015

- A elaborar

- Nao havia atividades previstas para serem executadas até 31/12/2014.

26 - Envio das Instrugées Normativas ao

i TCEES

UCCI da
Municipal

Céamara

Até 30 dias
apos
aprovagao

a |

Descricao da atividade realizada:

- Foram encaminhadas todas as Instrug¢des Normativas elaboradas por este sistema
de Controle Interno até 31/12/2014, pelo OF/CM/N" 19/2015

27 - Consolidar }:is_ihrIStru(;ﬁes normativas | UCCI da Camara | 30/12/ 2015 |

no Manual de Rotinas Internas e | Municipal

Procedimentos de Controle da 1

Administragao !

- Nao havia atividades previstas para serem executadas até 31/12/2014. 1

- A elaborar I
|28 - Elaborar o manual de auditoria| UCCI da  Camara | 30/07/2014 |
| interna para uso da UCCI Municipal de |

11



Marataizes

- Descricdo da atividade realizada:

- Portaria n® 092/2014, de 1° de agosto de 2014, que aprova a Instrucao Normativa
do Sistema de Controle Interno SCI n°. 008/2014, que dispde sobre as atividade e 0s
procedimentos de Auditoria Interna, executada pelo Nucleo de Controle Interno
(Controladoria Interna) no ambito da Camara Municipal de Marataizes.

|

29 - Definir o Plano Anual de auditoria | UCCI  da  Camara | 30/07/2014
interna Municipal

- Descricdo da atividade realizada: .
- Portaria n° 114/2014, de 27 de novembro de 2014, que aprova o Plano Anual de |
Auditoria Interna (PAAI) para o exercicio de 2015 pela Unidade Central de Controle ‘

Interno (Controladoria Interna) da Camara Municipal de Marataizes. |

30 - Dar inicio ao desenvolvimento dos | UCCI da Camara | 30/10/2014

- Descricao da atividade realizada:

- nao foi feita auditoria, contudo ficou estipulado no Plano Anual de Auditoria
Interna que em abril de 2015 seriam iniciados os trabalhos de auditoria interna no |
Sistema de Compras, Licitagdes e Contrato - SCL, em Julho de 2015 no Sistema de |
Controle Patrimonial - SPA, em setembro de 2015 no Sistema de Transportes - STR |
e por fim no Sistema Financeiro - SFI. |

i
primeiros trabalhos de auditoria interna. Municipal \
|
1
|

31 - Iniciar os procedimentos para a | Departamento de | 30/07/2015 |
contratacdo de instituigdo responsavel pela | Recursos Humanos !
realizagao do concurso publico

- Nao havia atividades previstas para serem executadas até 31/12/2014. !




CONCLUSAO

Na avaliagdo da execugdo do Plano de Acdo verifica-se que as atividades
estdo sendo executadas conforme o prazo e a descricdo prevista no cronograma
estabelecido, exceto a Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Convénio e
Consorcios - SCC e Instru¢do Normativa relativa ao Sistema de Projetos e Obras
Publicas que no Plano de A¢do estavam previstas para 30/09/2014.

Quanto ao o Sistema de Convénios e Consorcios - SCC e Sistema de
Projetos e Obras Publicas - SOP que no Plano de Ag¢do estavam previstos para
30/09/2014, para referido sistema houve a prorrogacao de seis meses para sua
implantacdo por forca do Art. 6°, § 1° da Resolugdo 227 do TCEES e o Municipio de
Marataizes estd na situacdo do referido paragrafo, desta forma o prazo ficou para
30/03/2015.

Quanto ao Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos - SLC que no
Plano de Acado estava com prazo para 30/03/2014 e Sistema de Administragao de
Recursos Humanos - SRH que no Plano de Acao estava com prazo para 30/09/2014
ainda existem instrucbes a serem criadas para normatizar os referidos sistemas,
contudo no que tange aos referidos sistemas tem-se que para os mesmos também
houve a prorrogagao de seis meses para sua implantagao por forca do Art. 6°, § 1° da
Resolugdo 227 do TCEES e o Municipio de Marataizes estd na situagdo do referido
paragrafo, ficando o prazo do Sistema de Compras, Licitacoes e Contratos - SLC para
30/09/2014 e Sistema de Recursos Humanos para 30/03/2015.
Diante de tais fatos, Unidade Central de Controle Interno, juntamente com
o atual Presidente da Camara Municipal, ira instituir providéncias com o objetivo de
corrigir as falhas e omissoes encontradas nos referidos sistemas.
Por fim, considerando que todas as atividades desenvolvidas até ano de
2014 foi efetuada pela Controladora Interna Kézia Rodovalho de Souza, informamos
que segue anexo relatorio das atividades desenvolvidas pela Controladora que ficou
em exercicio nesta Camara Municipal até 06 de janeiro de 2015.

MARATAIZES/ES, 27 de marco de 2015.

Gra
Contrpfadora Interna
Portaria n° 03/2015
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MANIFESTACAO A CONTROLADORIA INTERNA DA CAMARA MUNICIPAL

Considerando a publicagio de minha exoneragio do cargo de controladora interna, Portaria
02/2015 do dia 06 de janeiro de 2015 declaro que foi encaminhado a arual controladora Interna
Grazielly Santos, nomeada ela portaria 03/2015 do dia 07 de janeiro 2015 copias de normativos
referentes a criacio e implementagio do sistemas de controle interno da CAmara Municipal de
Marataizes, que estavam em meu poder pertencentes a Controladoria Interna, que passa a ficar sob

a responsabilidade da controladora atval:

Lei 10490/2012 Tnstitui o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal de Marataizes
~ que dispoe sobre as disposigdes preliminares, das finalidades do sistema
de controle interno, da organizagio e atribuigées, do provimento do cargo
¢ das vedagdes e garantias, do provimento do cargo, das garantias, das
disposigoes gerais.

Resolugdo Dispoe sobre a alteragao da estrutura administrativa da cimara Municipal,

Legislativa resolugio legislativa 015/2001.

001/2012

Lei 1561 de 17 de | Dispde sobre a alteragio dos vencimentos do cargo de controlador

dezembro de 2012 interno reenquadrado pela resolugio 001/2012

Resolugao Regulamenta a aplicagao da Lei n°1490/2012, que dispée sobre o

Adzl}‘l;f(;i“faﬁ"a Sistema de Controle Interno da Cimara Municipal de Marataizes do

00 13

Estado do Espirito Santo e da outras providencias.

PLANO DE AGAO,

Que homologa o Plano de Agio para a implementagio do sistema de

HOMOLOGADO controle interno da Camara Municipal, em atendimento aos prazos
PELA PORTARIA | yrevistos na Resolugio TC/ES n® 227/2012 alterada pela Resolugio tc/es
109/2013 - P P §

n® 257/2012

Ato da Mesa Diretora

Regulamenta as atividades de ouvidoria.

002/2014

Pasta/Memorandos Pasta com memorandos encaminhados aos Sistemas Administrativos da

Camara Municipal de Marataizes- 2013/2014 - numeragdo final — 39

ATIVIDADES PRATICADAS

Foi enviado a0 Presidente da Cimara por meio do memorando n® 17 informando a
necessidade em se regulamentar a Resolugio que criou a ouvidoria do povo.

Foi informado 4 Presidéncia i necessidade em se designar um servidor responsavel pelo
gerenciamento da alimentagio do portal da transparéncia junto a empresa terceirizada para tal fim,
objetivando o aprimoramento dos procedimentos de controle ¢ 0 aumento da transparéncia e da
eficiéncia operacional, memorando n®. 034/2014.

OBSERVACOES IMPORTANTES

A Controladoria Interna deverd observar os prazos e prioridades para a normatizagio das
atividades relativas aos sistemas administrativos estabelecidos no Plano de Acio de
implantagio do Sistema, encaminhado ao Tribunal de Contas, em conformidade com a
Resolugio 257/2013 que modifica a Resolugio 227/2011 do Tribunal de Contas do
Estado.

Apés a normatizagio minima dos sistemas administrativos providenciar 4 aprovagio da
minuta do Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle pelo Presidente da




Camara Municipal, a ser observado por cada sistema administrativo, conforme Resolucio
Administrativa 002/2013;Geral, para arquivamento e insergio no site da Ciamara
Municipal de Marataizes.

A controladoria interna devera encaminhar memorando com copia do ato da Mesa
Diretora 002, publicado no mural da cimara por mais de 30 dias & Secretaria Geral para
arquivamento e insercio no site da Camara Municipal.

ATIVIDADES REALIZADAS

INFORMACOES IMPORTANTES ACERCA DA PRESTACAO DE CONTAS
REFERENTE AO EXERCICIO DE 2014, CONFORME INSTRUGCAO NORMATIVA
028/2013

latéri arec nclusivo d: rola Intern

Conforme preceituado pelo art. 5° o conteudo das contas a serem prestadas pelas mesas diretoras
das Cimaras Municipais, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo, compreenderd o rol de documentos integrantes do ANEXO 04, acompanhados do
relatério e do parecer conclusivo emitido pela unidade executora do controle interno.

O Relatério e parecer conclusivo emitido pela unidade executora do controle interno que
apresenta a avaliagio do Sistema de Controle Interno sobre a gestio examinada, e deveri
observar a instrucao normativa 002/2013, bem como conter os elementos indicados no ANEXO
13 da Instrugio normativa 028/2013 do Tribunal de Contas. (Artigo 135, § 4° ¢/c artigo 137, IV do
RITCEES, aprovado pela Resolugio TC n°® 261/2013);

A Controladoria Interna com base no processo de Contas Anuais, elaborado pelo
Departamento de Contabilidade que realiza os trabalhos de Finangas e Orgamento,

acompanhado dos documentos arrolados emitird o Parecer do Controle Interno sobre
as n Anuais prestada lo Presidente, compreendendo dentre outros os

seguintes aspectos: o exame das pegas que instruem O processo de prestagio de contas
anual, exame da documentagio comprobatoria dos atos e fatos administrativos; verificagao
da eficiéncia dos sistemas de controles administrativos e contibil, observancia dos limites
legais de realizagio da despesa com pessoal; examinando a conformidade da execugio com
os limites e destinagdes estabelecidos na legislagio pertinente; regularidade e legalidade dos
processos licitatérios, dos atos relativos a dispensa e inexigibilidade de licitagio, dos
contratos, convénios, acordos e outros Instrumentos congéneres; consisténcia  dos
demonstrativos contibeis em confronto com os documentos que lhes deram origem.

ATEN(;AO: O Pronunciamento expresso do chefe do Poder atestando ter tomado conhecimento
das conclusdes contidas no parecer conclusivo emitido pela unidade executora do controle interno,
a que se refere o paragrafo Gnico, do artigo 4°, da Resolugio TC n® 227/2012, bem como ciéncia a0
antigo gestor responsivel pela gestio da camara no exercicio de 2014,

Do Relatério de gestio:

O relatério de Gestao que deveri ser confeccionado pelo Gestor do exercicio de 2014 juntamente
a0 Departamento de Contabilidade, conforme instrugio normativa 002/2013 e objetiva aferir a
eficiéncia, eficicia e cconomicidade da agio administrativa, levando-se em conta os




resultados quantitativos e qualitativos alcangados.

Deverdo ser abordados os aspectos de natureza orgamentiria, financeira, operacional, patrimonial ¢
de gestio fiscal, organizado de forma a permitr uma visio sistémica da conformidade e
desempenho dos atos de gestio praticados pelo Presidente da Cimara (Artigo 137, II, do

RITCEES, aprovado pela Resolugio TC n® 261/2013), tendo os seguintes aspectos operacionais e
administrativos que precisam ser incluidos;

Do Re i iacd i lano de agdo para implantagio do Sistema de
Controle Interno (Art. 3° § 3° da Resolugdo TC n° 227/2011)

A Resolugio 227/2012, publicada pelo Tribunal de Contas do Estado, aprovou o Guia para a
implantagio do sistema de controle interno na Administragio Piblica e determinou o envio do plano
de agio para implementagio do sistema de controle interno.

A Instrugdo Normativa TC/ES 28/2013 determinou em seu artigo 3°, §3° que juntamente com a
prestagao de contas, devera ser encaminhado a Egrégia Corte, o relatorio de avaliagio do cumprimento
do plano de agio.

A implantagio do Sistema de Controle Interno no imbito do Poder Legislauvo municipal, conforme o

plano de agio foi pautado na adequagio desse sistema a0 modelo indicado no Guia emitido pela
Egrégia Corte de Contas.

Assim, as normatizagOes das rotinas de trabalho e pontos de controle descritas no plano estavam

sendo executadas, segundo os prazos estabelecidos, ¢ que a seguir passamos a relatar.,

RELATORIO DE AVALIAGCAO

Conforme mencionamos no plano de agio, sio os seguintes os sistemas ¢ seus respectivos oOrgios

responsiveis, no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Marataizes do Estado do Espitito
Santo:

SISTEMAS l__JNIDADES
RESPONSAVEIS/EXECUTORAS
SISTEMA DE CONTROLE INTERNO Controladoria Interna

SISTEMA  DE  PLANEJAMENTO  E | Departamento de Contabilidade
ORCAMENTO

SISTEMA DE CONTABILIDADE Departamento de Contabilidade

SISTEMA FINANCEIRO Departamento de Contabilidade N
SISTEMA DE COMPRAS, LICITACAO E | Comissio de Licitacio

CONTRATOS

SISTEMA DE FROTAS Assessoria de gabinete — Portaria Normatva
SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS Departamento de Recursos Humanos

As atividades foram desenvolvidas conforme passamos a descrever:

Instrucdes normativas li iste le Interno —

ATIVIDADES AVALIACAO

Auvidades do Periodo Cumpridas

INSTRUCAO NORMATIVA N 01, aprovada pela Portaria




097/2013 = Que aprova a instrugiio normativa do sistema de controle
mterno — SCI N 001/2013 que dispde sobre a padronizagio da
roduclo de instrucdes normativas (norma das normas)

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 02, aprovada pela | Advidades do Periodo Cumpridas
Portaria 099/2013 - Que dispde sobre os procedimentos para o
parccer do controle interno sobre as contas anuais do Presidente da
Camara Municipal de Marataizes

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 03, aprovada pela | Atvidades do Periodo Cumpridas
Portaria 110/2013 — Que dispde sobre orientacio para atendimento
as equipes de Controle Externo do T'ribunal de Contas do Fstado

INS’]‘RUCAO NORMATIVA SCI N° 04, apmvada ptlﬂ. Ad\ridades do Ped(]do Cumpndas
Portaria 114/2013 - Que dispde sobre as formas de comunicagio da
Controladoria Interna com os drgios setoriais do sistema de Controle
Interno da Cimara Municipal, com o Presidente da Cimara
Municipal e com o Tribunal de Contas do Estado.

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 035, aprovada pela
Portaria 120/2013 - Que dispde sobre orentagio ¢ procedimento
para remessa de documentos e informagoes ao Trbunal de Contas
do Estado do Espirito Santa.

Auvidades do Periodo Cumpridas

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 06, aprovada pela | Atvidades do Periodo Cumpridas
Portaria 003/2014 — Que dispde sobre procedimentos para remessa
de informagdes do Sistema Geo-Obras para atender lepalmente as
exigincias da Resolugio 245/2012 do Tribunal de Conmas do Estado
do IES,

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 07, aprovada pela
Portaria 120/2013 - Que estabelece normas pard 0 controle e
fiscalizagio dos procedimentos licitatdrios ¢ respectivos aditivos
contratuais, atos de dispensa ou inexigibilidade de licitacio.

Auvidades do Periodo Cumpridas

INSTRU(;AO NORMATIVA SCI N° 08, apruvada Ptﬂlﬂ. A‘jvidadcs do Pen'odo Cumpridas
Portaria 092/2014 = Que dispde sobre o Manual de Auditoria
Interna, a ser execurado pelo Nicleo de Controle Intemo
(Controladoria Interna) no dmbito  da Camare Municipal de
Mararaizes.

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 09, aprovada pela | Afvidades do Periodo Cumpridas
Portaria 116/2014 - Que dispoe sobre orientagdes e procedimentos
a serem adotados para a instauracio de processos de Tomadas de
Contas Especial na Cimara Municipal de Marataizes,

INSTRUGAO NORMATIVA SPO N° 01, aprovada pela Portaria | Controladoria Atividades
100/2013 —Que disciplina a ¢laboragio do Plano Plurianual — PPA, Lei
de Diretrizes Orgamentdrias — LDO e Lei Orcamentiria Anual - LOA;
Garantir o cumprimento dos prazos de encaminhamento dos projctos Depar:_a;nento de
de Lei do PPA, LDO e LOA; Otimizar o planejamento do sistema contabilidade

orgamentario na Camara Municipal de Marataizes;

Interna/ cumpridas

[NSTRUGAO NORMATIVA SPO N* 02, aprovada pela Portaria | Conrtroladoria Auvidades

101f2013_-f Que efmbclcce NOFMAs para as .solicitacﬁcs de alrerages Interna/ cumpridas
orgamentarias na Cimara Municipal de Marataizes.
Departamento  de
contabilidade
Levantar e validar os pontos de controle da unidade setorial de | Jones Marvila Atividades
Planejamento e Orgamento. (Departamento de cumpridas
Contabilidade) P
Encaminhar a Controladoria Interna o resultado dos Trabalhos | Jones Marvila Atvidades
desenvolvidos na fase de Levantamento. @*’me?j’“c“m de cumpridns
Contabilidade)

Descrigio das Atividades Realizadas:

1) Foi discutido ¢ assinado pelo responsivel pelo sistema administrativo o Plano de Agdo com os prazos
previstos para a normatizagio das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos sistemas
administrativos da Cimara Municipal, homologado pela Portaria 109/2013 ¢ encaminhade ao Tribunal
de Contas pela Controladora Interna;

2) Identificamos os principais pantas de controle a serem realizados pela Controladona Interna, e for




informado a0 sistema responsivel o prazo para a normatizagio das atividades;

3)  Foi recebido os pontos de controle e sugestdes dos sistema setorial ¢ eferuado as adaptagdes necessinas;

4) Foi elaborada a Minuta dos normatvos, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantagio do
sistema de controle interno do Trbunal de Contas, Resolugio 227/2012,

5) Foi discutido com o Presidente da Camara e o responsivel pelo Sistema de Contabilidade (departamento
de contabilidade) ¢ entregue as minutas das instrugdes normativas;

6) Foram identificados os pontos de controle executados e a serem executados pela unidade setorial de
controle Interno;

7) Submeti a Presidéncia da Camara a minuta do normativo assinada pela Controladoria Interna e pelo
responsivel pelo sistema de Contabilidade para andlise, revisio e publicagio;

§) A mstrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia da Camara através da Portaria ..../e publicada
no mural por 30 dias;

9)  Elaboramos ¢ encaminhamos uma via original da instrugiio normativa para o responsivel pelo sistema de
plancjamento e orgamento (Departamento de Contabilidade), memorando 002/2014.

INSTRUGAO NORMATIVA SCO N° 01, aprovada pela Portaria | Controladoria Atividades
112/2013 - Que estabelece critérios ¢ procedimentos  contibeis

abrangendo as fases da despesa e receita. Interna/ cumpridas
Departamento  de
contabilidade

INSTRUCAO NORMATIVA SCO N” 02, aprovada pela Portaria | Controladoria Atividades

113/2013 - Que dispde sobre os procedimentos para liquidagio, anulacio Interna/ cumpridas

¢ cancelamento de notas de empenho ¢ inscrigio ¢ reinscrigio de valores
em resto a pagar, orentar procedimentos contibels em situacoes Depart‘afnento de
especificas da execugio orgamentiria e extra-or¢amentiria; Especificar os | contabilidade
procedimentos para a elaboragiio ¢ encaminhamento das prestagoes de
contas anuais ao TCE/ES;

INSTRUGCAO NORMATIVA SCO N” 03, aprovada pela Portaria | Conrroladoria Atividades

116/2014 —Que dispde sobre Interna/ cumpridas
Departamento  de
contabilidade

Levantar ¢ validar os pontos de controle fornecido pela unidade | Jones Marvila Auvidades

de Conrabilidade cumpridas

Encaminhar a Controladoria Interna o resultado dos Trabalhos Jones Marvila Atividades

desenvolvidos na fase de Levantamento, cumpridas

Atividades desenvolvidas:

1) Foi discutido e assinado pelo responsivel pelo sistema administrativo o Plano de Agdo com os prazos
previstos para a normatizagio das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos sistemas
administrativos da Camara Municipal, homologado pela Portaria 109/2013 ¢ encaminhado ao Tribunal
de Contas pela Controladora Interna;

2) Idennficamos os principais pontos de controle a serem realizados pela Controladoria Interna, e foi

mfarmado ao sistema responsavel o prazo para a normatzagio das atividades;

3) Foi recebido os pontos de controle e sugestdes dos Sistema Setorial e cfetuado as adaptagoes

NEeCessaras;
4) For claborada a Minuta dos normativos, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantagio do
sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolugio 227/2012;

5) Foi discutido com o Presidente da Cimara ¢ o responsivel pelo Sistema de Contabilidade (departamento

de contabilidade) e entregue as minutas das instrugdes normativas;

6) Foram identificados os pontos de controle executados e a serem executados pela unidade setorial de

controle Interno;

7) Submeti i Presidéncia da Cimara 2 minuta do normatvo assinada pela Controladoria Interna e pelo

responsivel pelo sistema de Contabilidade para anilise, revisio e publicagio;

8) A mnstrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia da Cimara através de Portaria e publicada no

mural por 30 dias;

9)  Encaminhamos uma via original da instrugio normativa para o Responsivel pelo sistema de

contabilidade da Cimara Municipal.




ru v icada i Patriméni
INSTRUgAO NORMATIVA SPA N° 01, SPI‘D’\fﬂdﬁ ]')Elﬂ C()nu:(}ladoria ‘%dvidades
Portaria 139/2013 - Que disciplina as rotinas ¢ procedimentos de | [1cerna /Departamento cumpridas
controle de bens patrimoniais, fluxo operacional de movimentagio s '
de bens moveis ¢ imdveis da Cimara Municipal ¢ realizagio de de contabilidade
inventario fisico ¢ financeiro de bens méveis ¢ iméveis no ambito da
Camara Municipal.
INSTRUCAO NORMATIVA SPA N” 02, aprovada pela | Controladoria Interna | Atividades
Portaria 093/2014 - Que estabelece normas e procedimentos cumpridas
necessdrios para a aguisicdo, recebimento, armazenagem, distribuigio
¢ inventirio de materiais nos almoxarifados da Cimara Municipal;
INSTRUCAO NORMATIVA SPA N" 03, aprovada pela | Controladoria Interna | Auvidades
Portaria 094/2013 - Que dispde sobre a realizagio de inventirio de cump fdas
bens permancentes ¢ bens de consumo em almoxarifado
INSTRUGAO NORMATIVA SPA N° 04, aprovada pela | Controladoria Interna | Atividades
Portaria 095/2014 - Que dispoe sobre o arquivo proprio da cumpridas
documentagio pertinente aos bens moveis existentes no dmbito do
Poder Legislanivo Municipal.
INSTRUCAO NORMATIVA SPA N° 05, aprovada pela | Controladoria Interna | Atividades
Portaria 096/2014 = Que disciplina a utilizagio de rermos de uarda L .
e responsabilidade para os licns de natureza mavel do l!'Puder cumpndab
Legslativo do Municipio de Marataizes.
INSTRU(;AO NORMATIVA SPA N° 06, Flpl'(b\".‘ldﬂ ]'!l.'"dl antrolndgrin Int&-_rna Advidades
Portaria 097/2014 - Que disciplina procedimentos para a realizagio Eumpridﬂs
de inventanio fisico de bens méveis do Poder Legislativo Municipal
Levantar ¢ validar os pontos de controle da unidade setorial | Departamento de | Auvidades
de Patrimonio Contabilidade cumpridas
Encaminhar a Controladoria Interna o resultado dos Departamento de | Auvidades
Trabalhos desenvolvidos na fase de Levantamento. Contabilidade cumpridas
Levantar e validar os pontos de controle fornecido pela | Controladoria Interna | Atividades
unidade de Patriménio cumpridas

Atividades desenvolvidas:

1) Foi discutido ¢ assinado pelo responsivel pelo sistema administrativo o Plano de Agiio com os prazos
previstos para a normatizagio das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos sistemas
administrativos da Cimara Municipal, homologado pela Portaria 109/2013 e encaminhado ao Tabunal de
Contas pela Controladora Interna;

2) Identificamos os principais pontos de controle a serem realizados pela Controladona Interna, ¢ foi

informado a0 sistema responsdvel o prazo para a normatizagio das atividades,

3) Foi recebido os pontos de controle ¢ sugestoes dos sistemas setorial e efetuado as adaptagdes necessarias;

4
5)
6)
n

8)
9

Foi elaborada a Minuta dos normativos, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantagio do
sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolugio 227/2012;

Foi discutido com o Presidente da Camara e o responsivel pelo Sistema de Patrimonio (departamento de
contabilidade) e entregue as minutas das instrugdes normativas,

Foram identificados os pontos de controle executados ¢ a serem executados pela unidade setorial de controle
Interno;

Submeti & Presidéncia da Camara a minuta do normatvo assmada pela Controladoria Interna e pelo
responsivel pelo sistema de Contabilidade para andlise, revisio e publicagio;

A instrucio Normatva fora Homologada pela Presidéncia da Cimara e publicada no mural por 30 dias;
Elaboramos e encaminhamos Memorando com via onginal da instrugdo normativa para o responsivel pelo
Sistema patrimonial, memorando n® 008/2014, 026/2014 ¢ outra para a Secretana Geral para ciéncia,
arquivamento e providéncias para a insergio no site da Camara Municipal, memorando 024/2014.

10) Foi informado & Presidéncia, pelo memorando n* 016/2014 4 necessidade em se fazer o inventino fisico dos

bens da Camara, com observincia ao rol de documentos previstos da instrugio normativa do TCES

28/2013, a ser encaminhado 2o Tribunal de Contas juntamente com a Prestagio de Contas em 31 de margo
de 2015;

11) O Presidente despachou a assessoria juridica administrativa para exarar parecer;
12) Foi nomeado pelo Presidente da Camara por Portaria os membros da comissio de inventdrio, que dera inicio

as atividades de levantamento e responsabilidade pelos bens da Cimara.




I tiv. ublicadas do Sistema de Compras, Licitaci

INSTRUGAO NORMATIVA SLC N° 01, aprovada | Controladona Atividades
pela Portara 032/2014 —Que nommatiza os Interna/Pregoeira/ Departamento | cumpridas
procedimentos de compras para qualquer tpo  de de bilidad

materials  ¢/ou servigos;  asscgura o controle  de conia age
recebimento dos materiais no que se refere & quantidade
¢ a qualidade; garante a otimizagio do custo dos
materiais ¢/ou sevicos utilizados pela Cimara Municipal

Levantar e validar os pontos de controle da Pregoeira/equipe de | Advidades
unidade setonal de Cﬂmpms. ]_jcilar;ﬁn e Contratos. apoio‘/Contabﬂidade (Compras) Cu:npridns
Encaminhar a Controladoria Interna o resultado | Encaminhado pela | Atvidades
dos Trabalhos desenvolvidos na fase de

pregoeira/equipe de apoio anexo | cumpridas

Levantamento, a0 memorando 012/2014

Levantar ¢ validar os pontos de controle fornecido | Controladoria Interna Atividades
pelo Sistema de compras, licitagio e contratos

cumpridas

Atividades desenvolvidas:

1) Fou discutido e assinado pelos responsivess pelos sistemas administrativos de controle interno o Plano de
AGlo com os prazos previstos para a normatizagio das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos
sistemas administrativos da Céimara Municipal, homologado pela Portaria 109/2013 e encaminhado 2o

Tribunal de Contas pela Controladora Interna;

2)  Identificamos os principais pontos de controle a serem realizados pela Controladona Interna, e foi
encaminhado Memorando ao sistema responsivel (Comissio de Licitagio), alertando quanto ao prazo para

a normatizagio das atividades;
3) Submeudo i Assessora Juridica Administrativa dr* Daiana carvalho, emitu sua douta sugestio;
4)  Foi recebido os pontos de controle e sugestdes do sistema setorial e efetuado as adaptacoes necessirias;

5) Foram identificados os pontos de controle executados ¢ a serem executados pela unidade setorial de

controle Interno;

0) Foi elaborada a Minuta dos normativos, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantagio do

sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolugio 227/2012;

contabilidade) e entregue as minutas das instrucdes normativas;

) Foi discutido com o Presidente da Cimara e o responsivel pelo Sistema de Contabilidade (departamento de

8) Submed 4 Presidéncia da Climara a minuw do normativo assinada pela Controladora Interna, pregocira ¢

pelo responsivel pelo sistema de Contabilidade para anilise, revisio e publicagio;
9) A instrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia e publicada no mural da Cimara por 30 dias;

10) Elaboramos e encaminhamos Memorando aos sistemas administrativos da Cimara, com encaminhamento
de uma via onginal da instrugio normativa para o sistema responsivel, memorando n® 013/2014, i
assessoria juridica administrativa, memorando n® 015/2014 e outra para a Secretana Geral para ciéncia,

arquivamento e providéncias para a insergio no site da Cimara, memorando n® 014/2014.
1)

n ativ ubli s do Sistema Financeir
INSTRUCAO NORMATIVA SFI N° 01, aprovada pela | Controladoria Auvidades
Portaria 000/2014 Interna/Departamento de cumpridas
contabilidade
Levantar e validar os pontos de controle da unidade setorial Departamento de | Atuvidades
de Finangas. Contabilidade/Finangas | cumpridas
Encaminhar a Controladoria Interna o resultado dos Departamento de | Atividades
Trabalhos desenvolvidos na fase de Levantamento, Conubilidade cumpridas

Atividades desenvolvidas:

1) Foi discutido e assinado pelo responsivel pelo sistema administrativo o Plano de Agdo com os prazos
previstos para a normatizagiio das rorinas de rtrabalho e procedimentos de contole dos  sistemas




9)

administrativos da Camara Munietpal, homologada pela Portaria 109/2013 e encaminhado ag Trbunal de
Contas pela Controladora Interna;

Identificamos os principais pontos de controle 1 serem realizados pela Cantroladoria Interna, e fo
informado ao sistema responsivel o prazo para a normatizagio das atividades, memorando n° 010/2014;

Foi recebido os pontos de controle e sugestdes dos sistema setordal e eferuado as adaptagées necessirias;

Foi elaborada a Minuta dos normativos, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantagio do
sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolugio 227/2012;

Foi discutido com o Presidente da Cimara ¢ o responsivel pelo Sistema de Financas (departamento de
contabilidade) e entregue as minutas das instrucdes normativa s

Foram identificados os pontos de controle executados ¢ a serem executados pela unidade setorial de controle
Interno;

responsivel pelo sistema de Contabilidade para andlise, revisio e publicagio;

A instrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia da Camara através da Portaria 031/2014 ¢
publicada no mural por 30 dias;

Elaboramos e encaminhamos Memorando ao responsivel pelo sistema financeiro uma via orginal da
instrugio normativa, memorando n® 012/2014 e outra para a Secretada Geral para ciéncia, arquivamento e
providéncias para a insercio no site da Camara Municipal, memorando n® 014/2014.

)

trucdes n ativa li i a

INSTRUGAO NORMATIVA SF N° 01, aprovada pela Portaria Controladoria | Atividades
107/2014 - Que dispde sobre as rotinas de procedimentos para
gerenciamento ¢ o controle de veiculos, incluindo politica disciplinar para
os condutores de veiculo da Camara Municipal de Marataizes—ES,
conscientizando-os  de  suas responsabilidades  coma condutores;
Disciplinar e normatizar o controle de abastecimento ¢ manutencio dos
veiculos da Cimara Municipal; Permitir uma anilise detalhada dos gastos
com o abastecimento e manutengiio da frota; Ordentar agoes no sentido
de reduzir e/ou otimizar os gastos com a frota; Possibilitar 2
identificagio dos vefculos que deverio ser examinados quando do
consumo excessivo de combustiveis,

Interna cumpridas

Atividades desenvolvidas:

1)

5)

6)

8)

9)

Foi discutdo e assinado pelo responsivel pelo sistema administrativo de Frotas o Plano de Agdo com
OS prazos previstos para a normatizagio das rotinas de trabalho e procedimentos de controle dos
sistemas administrativos da Cimara Municipal, homologado pela Portaria 109/2013 ¢ encaminhado ao
Tribunal de Contas pela Controladora Interna;

Identificamos os principais pontos de controle a setem realizados pela Controladoria Interna, todavia o
responsivel pelo Sistema de frotas (Assessor de Gabinete), conforme se extrai da Portaria normativa
/foi exonerado do cargo em comissio a pedido, e em decorréncia da falta de recursos necessirios nio
fora nomeado até o prazo fixado pata a normatizagio do Sistema;

Foram identificados os pontos de controle a serem executados:

Foi discutido com a Presidéncia da Camara a situagio em concreto ¢ em virtude da auséncia de
preenchimento do cargo de Assessor de gabinete, atrbuiu-se a responsabilidade pela coordenacio do
Controle de Frotas ao Secretirio Geral, tendo em vista suas atribuigées previstas na Estrutura
Administrativa da Cimara Municipal, até o preenchimento do cargo de Assessor de Gabinete e
retificagio das responsabilidades por meio de Portaria da Presidéncia;

Foi elaborada a Minuta do normativo, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantacio do
sistema de controle interno do Trbunal de Conras, Resolugio 227/2012;

Submer 4 Presidéncia da CAmara a minura da Instrugio Normativa de Controle de Frotas assinada pela
Controladoria Interna para anilise, revisdo e publicacio;

A instrugio Normariva fora Homologada pela Presidéncia da Cimara através de Portaria e publicada no
mural por 30 dias;

Elaboramos e encaminhamos Memorando 10 responsivel pelo Controle de Frotas (Secretania Geral)
com uma via oniginal da instrucio normativa para que se fizesse observar todos os termos da instrugio
em especial quanto a rotina de trabalho, procedimentos de controle e quanto a4 padronizagio de
procedimentos na geragio de documentos, arquivamento e providéncias para a insercio no site da
Cimara Municipal para atender legalmente as exigéncias de transpacéncia dos atos realizados por cste
legislanvo, memorando a® 031 /201 4;

A controladona Interna devera se reunir com o responsivel pelo Controle de frotas assim que a camara
der inicio a utilizagio da frota da Camara, para dirimir eventuais dividas ¢ questionamentos acerca da_




aplicabilidade, alcance e cumprimento da instrucio normativa,

INSTRUGCAO NORMATIVA SRII N° 01, aprovada pela Portaria Controladoria | Auvidade

106/2014 - Que dispde sobre os procedimentos a serem adotados pelo I UMD

Departamento de Recursos Humanos desta Cimara Municipal, na pratica B prida

de suas atividades.

Levantar e validar os pontos de controle da unidade setorial de | Departamento | Atividade em

Recursos Humanos. de  Recursos | andamento
Humanos

Encaminhar a Controladoria Interna o resultade dos Trabalhos Departamento | Atividade em

desenvolvidos na fase de Levantamento de Recursos andamento
Humanos

Atividades desenvolvidas:

administrativos da Cimara Municipal
de Contas pela Controladora Interna;

controle Interno:;

Interna para andlise, revisio e publicagio;

mural por 30 dias;

retificagdes necessirias , memorando n® 027,/2014.

02, 03;

7)  Elaboramos e encaminhamos uma via original da instrugio normativa p
de Recursos Humanos, memorando n° 033/2014 e outra para a
arquivamento e providéncias para a inser¢lio no site da Cimara Municip

8)  Foi discutido com o Presidente da Cimara e responsivel pelo Sistema
departamento de Recursos Humanos) ¢ entregue as minutas das instru

3) Submed a Presidéncia da Cimara a minuta da Instrugio Normatva SRH 01 assinad

» homologado pela Portaria 109/2013 ¢ encaminhado a0 Trbunal

2)  Identificamos os principais pontos de controle 2 serem realizados pela Controladoria Interna, ¢ foi
informado ao sistema responsivel o prazo para a normarizacio das atividades:
3) Foi elaborada a Minuta da Instrugiio Normativa SRH N®1, seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia
de implantagio do sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolucio 227/2012;
4) Foram identificados os pontos de controle executados e a serem executados pela unidade setorial de

a pela Controladona

6) A instrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia da Camara ateavés de Portaria e publicada no

ara o responsivel pelo Sistema
Secretaria Geral para ciéncia,

al, memorando n® 032/2014;

de Recursos Humanos (Chefe do

§Oes normativas n°2 ¢ n°3, para as

9 Em resposta u chefe de Recursos Humunos encaminhou a controladoria Intema memorando datado
em..pedindo a anilise do art. 5 da instrugdo normanva SRH art.5°

» procedimento que devera ser
analisado pela controladoria Interna junto 0 Sistema de Recursos H

umanos na publicagio das Ins,

114/2014

Manual de Auditoria Interna, a ser execurada pelo Nucleo | Controladoria | Atividade
de Controle Interno (Controladoria Interna) no ambito da | Interna cumprida
Cimara Municipal de Marataizes, Instrugio Normativa

N°. 08, aprovada pela Portaria 092/2014;

Plano Anual de Auditoria Interna da Camara Municipal | Controladoria | Advidade
de Marataizes — PAAI 2015 - aprovada pela Portaria | Interna cumprida

Atividades desenvolvidas:

1) A Controladoria Interna coube a elaboragio do Manual de Auditoria Interna,
Presidente da Cimara em 2014, documento que observou as N

submetido 4 aprovagiio do
ormas Brasileiras para o exercicio das




Atividades de Auditoria Interna o respectivo codigo de ética, aprovados pelo Instituto Brasileiro de
Auditoria Interna — AUDIBRA, bem como seguindo as diretrizes fornecidas pelo Guia de implantacio
do sistema de controle interno do Tribunal de Contas, Resolugio 227/2012 ¢ Resolugio TC/ES n®. ;

%) A Controladoria Interna elaborou o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2015,
publicado

3)  Foram identificados os pontos de controle executados ¢ a serem exccutados pelas unidades setoriais de
controle Interno;

4) Submeti & Presidéncia da Camara a minuta do Manual e do Plano Anual de Auditoria, assinada pela
Controladoria Interna para anilise, revisio e publicagiio;

5) A instrugio Normativa fora Homologada pela Presidéncia da Camara através de Portaria e publicada no
mural por mais de 30 dias;

6) Elaboramos e encaminhamos uma via orginal do Manual de Auditoria Intemna publicado na data
29/08/2014 para o sistema de contabilidade, memorando n° 025/2014 ¢ outra para a Secretaria Geral
para ciéncia, arquivamento e Providéncias para a insercdo no site da Camara Municipal,

7)  Apesar da publicagio do Plano Anual de Auditoria Interna no Mural da Cimara por mais de 30 dias, i
permanecendo até o ultimo dia em que preste: servico 4 Camara Municipal dia 06/01/2014, exoneragio
Portaria ..../2015, e presumir a ciéncia pelos departamentos, para maior transparéncia e eficiéncia do
contole observo a necessidade da arual controladora interna em dar ciéncia por meio de memorando ao
Presidente atual da Cimara bem como aos sistemas administrativos (departamentos) a serem auditados;

8) As atividades de auditoria interna tem como enfoque a avaliagio da eficiéncia e eficicia dos
procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelo seus orgios executores,

cujos resultados serio con signados em relatério contendo recomendagdes para o aprimoramento de tais
controles.

[ 30/07/2015 | Auvidadea realizar

1)

2

Atividades desenvolvidas:

Foi encaminhado pela Controladoria Interna 4 Presidéncia, memorando n“003/2014, comunicando
0 prazo estabelecido pela Resolucio Administrativa 001/2013, para realizacio do concurso, todavia
em virtude da inexisténcia de disponibilidade financeira para a realizagiio do concurso no exercicio de
2014 fora retificado o Prazo para o exercicio de 2015, informado como data Limite para iniciar os
procedimentos para a contratagio da instituigio responsivel pelo concurso publico, 30 de julho de
2015, aprovado pelo plano de agio;

Com a aprovagio da Lei orgamentiria para o exercicio de 2015 no valor de 264.204 39 que excede o
duodécimo do exercicio de 2014, aprovado em 206.455,55. A controladoria devera adortar as medidas
necessirias i realizagio do Concurso Pablico para preenchimento de vagas em cargos efetivos do
quadro permanente de pessoal, dentre eles o cargo de Controlador Interno e Procurador Juridico, de

—

Sistemas a Serem Nor_r’gatigadgs

Aprovagio e divulgagio da IN do Sistema de Convénios e Departamento de [ 30709714
Conséreios - SCC Administracio
Aprovagio e divulgagio da IN do Sistema de Projetos ¢ QObras Departamento de 30/09/14
Publicas. Administragio

1)

2)

-

Atividades desenvolvidas:

Nio havia atividades previstas para serem exccutadas no periodo;
Nio foi normatizada;

3) Deveri ser normatizado junto ao Departamento de Administragio quando da realizagio das

atividades de convénios, conséreios — SCC ou de atvidades Ligadas a realizagio de Projetos e Obras
Plblicas -

[ Aprovacio e divulgacio da IN do Sisterna de Comunicacio Social | Assessonia de | 30/00/15 ]




- 8CS Gabinete da

Presidéncia
Aprovacdo e divulgagio da IN do Sistema Juridico — SJU Setor Juridico 30/09/15
Aprovagio e divulgagio da IN do Sistema de Servigos Gerais — | Secretaria Geral
S8G
Aprovagio e divulgacio da IN do Sistema de Tecnologia da | Departamento de | 30/09/15
Informagio - STI Administracio
Consolidar as IN em Manual de Rotinas Internas ¢ Procedimentos | Controladoria 30/12/2015
de Controle da Administracio Interna

Da regulamentagio das atividades previstas para serem executadas no periodo de agosto de 2013 até 30
de dezembro de 2014, pode-se verificar foram todas executadas conforme a descrigio estabelecida no
plano de agio enviado a esse respeitavel Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Marataizes, 25 de fevereiro de 2015.

OAB 16.124
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CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

DEMONSTRACAO DOS FLUXOS DE CAIXA

EXERCICIO: PERIODO:  01/01/2013 até 31/12/2014 DATA EMISSAQ: 26/03/2015

PAGINA: |

Exercicio Atual

Exercicio Anterior

FLUXO DE CAIXA DAS ATIVIDADES DAS OPERACOES

INGRESSOS

2.985.908,53

2.990.117,51

RECEITAS DERIVADAS

Receita Tributdria

Receita de Contribuigdes

Outras Receilas Derivadas

RECEITAS ORDINARIAS

Receita Patrimonial

Receita Agropecuaria

Receita Industrial

Receita de Servicos

Outras Receitas Ordindrias

Remuneragdo das Disponibilidades

TRANSFERENCIAS

Intergovernamentais

da Unido

de Estados e Distrito Federal

de Municipios

2.477.466,60

2.499.999 .96

Intragovernamentais

Transferéncias Financeiras Recebidas

Restos a Pagar 912,78 19.409,51
Consignagdes e Depositos 507.529,15 470.708,04
DESEMBOLSOS 2.999.111,03 3.010.746,05

PESSOAL E OUTRAS DESPESAS CORRENTES POR FUNCAO

Legislativa

2.432.604,00

2.594.556,56

Judicidaria

Administrativa

Defesa Nacional

Seguran¢a Plblica

Relagdes Exteriores

Assisténcia Social

Saude

Educacio

Transferéncias Financeiras Concedidas

Restos a Pagar

19.409,51

49.492,51

Consignagdes e Depdsitos

547.097,52

366.696,98

JUROS E ENCARGOS DA DIVIDA

Juros e Encargos Monetaria da Divida Interna

Juros e Encargos Monetdria da Divida Externa

Outros Encargos da Divida

TRANSFERENCIAS

Intergovernamentais

da Unido

de Estados e Distrito Federal

de Municipios

Intragovernamentais

FLUXO DE CAIXA LIQUIDO DAS ATIVIDADES DAS OPERACOES

13.202,50

20.628,54

FLUXO DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE INVESTIMENTO

INGRESSOS

ALIENACAO DE BENS

AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS CONCEDIDOS




DESEMBOLSOS

AQUISICAO DE ATIVO NAO CIRCULANTE

CONCESSAO DE EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS

FLUXO DE CAIXA LIQUIDO DAS ATIVIDADES DE INVESTIMENTO

FLUXO DE CAIXA DAS ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO

INGRESSOS

OPERACOES DE CREDITO

DESEMBOLSOS

AMORTIZACAO/REFINANCIAMENTO DA DIVIDA

FLUXO DE CAIXA LiQUIDO DAS ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO

APURACAO DO FLUXO DE CAIXA DO PERIODO

GERACAO LIQUIDA DE CAIXA EQUIVALENTE DE CAIXA

[CAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA INICIAL

27.774,04

111.833,43

[gAIXA E EQUIVALENTE DE CAIXA FINAL

14.571,54

27.774,04
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{95 Camara Municipal de Marataizes
% Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 28/2013,

NOMEIA SERVIDORES PARA COMPOR A
COMISSAO PERMANENTE DE
ALMOXARIFADO.

O Presidente da Camara Municipal de Marataizes, Estado do Espirito Santo. no

uso de suas atribuigdes iegais, que lhe conferem a Lei Orgénica Municipal e o
Regimento Interno, resoive:

Art. 1°. Nomear os servidores, Ediza Leal Sales, ao cargo de Presidente, Osmar

Barbosa ao cargo de Vice-Presidente ¢ José Carlos Shayder Laurindo ao cargo

de membro, para compor a Comissdo Permanente de Almoxarifado da Camara
Municipal de Marataizes.

Art. 2° Esta Portaria entra em vj gor na data de sua publicacio.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrério. em especial a Portaria n° 05-
A/2011.

Registre-se, Publique-se Cumpra-se

Marataizes - ES, 11 de janeiro de 2013.

Ademilton ﬁodovalho Costa

Presidente da C.M.M,




B8R Cimara Municipal de Marataies

Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 108/2014

Constitui comissdo de inventario dos bens publicos da
Cémara Municipal de Marataizes-ES.

O Presidente da Camara Municipal de Marataizes, Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicbes legals, que Ihe conferem a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno,
considerando o bom e pleno funcionamento desta Casa de Leis:

RESOLVE

Art. 1% Conslituir Comissao de Inventario dos Bens Plblicos da Camara Municipal de
Maralaizes para, realizar o levantamento patrimonial dos bens deste Ente, com fins de
inventario, localizagdo, avaliagéo, reavaliagao, depreciagdo e baixa de bens, devendo ainda
proceder a emiss@o dos respectivos Termos de Responsabilidade. Relatbno e Procedimento
com a finalidade do tramite do processo administrativo.

Art. 2° A Comissdo sera composta pelos servidores:

1. Edilza Leal Sales, Servidor - Presidente da Comissao:
2. Maslerson Pereira de Oliveira, Servidor - Membro da Comissao

Art. 3° Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
conlrario.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se

Marataizes-ES, 10 de outubro de 2014,

ADEMILTON RODOVALHO COSTA
Presidente da C.M.M.

v*w\
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R e S G B Page | of |

Vocé esta em:

CAIXA

Extrato por periodo
Cliente: CAMARA M DE MARATAIZES

Conta: 0850/ 006 / 00000004-4

Data: 0971272014 - 15:15

Extrato

Data Mov, Nr. Doc. Histérico Valor Saldo
000000 SALDO ANTERIOR 0,00 928,03 C

18/11/2014 000021 CRED TED 5.788,54 C 6.716,57 C

24/11/2014 000000 DEB.AUTOR, 5.788,54 D 928,03 C

SAC CAIXA: 0800 726 0101

Pessoas com deficiéncia auditiva: 0800 726 2492
Quvidoria: 0800 725 7474

Help Desk CAIXA: 0800 726 0104

https://intemetbanking.caixa.gov.brXSIIBC;’imprime_ext _pcn’odo.processa?hanataln.., 09/12/2014



» Extrato Me nsal

CLIENTE: CAMARA MUNICIPAL pg MARATAIZES
3532-3413

CONTA; 8.134.165

AGENCIA: 157 . MARATAIZE 5

ancsalmg

DATA HISTORIC

SALDG ANTERIOR 12788, 69

02712 rypga VE Cliequs 40.85 -
SALpo .., 12,745, 52

04712 cheQue NUMERO 012980 500, 00 -

CHEQuUE NUMERGQ 012979 500,00 -

CHEQUE NuMgRo 01258y 560, 90 -

CHEQUE Numepg 012987 SO0, 09 -

CHEQUE Numgpg 012574 500, 0o -

CHEQUE Nywepg 012973 500,00 -

CHEQUE Numggg 012975 500,00 -

CREQUE Numepo 012533 500,00 -

CHEQUE Numppe 012982 500, 00 -

‘/‘n\- CHEQUE Numepe 012985 500,00 -

v CHEQUE Numepo 012973 500,00 -
YA O g, 1.245, 82

08712 CHEQuE NUMER: D1zagy 590,00 -

CHEQUE NUMERD 0l29gg 300, 60p -

CHEQUE Numggq 012599 500, 00 -

CHEQUE Numpag 012954 500, 09 -
snr.no.....‘..,.. 5.245,g;

08712 cugoue NUMERG 012494 500, 00 -
.'iJ\!.D!'J,...,...‘ 1."'45,-'1."

09/12  enegque NUMERO 01247 500,09 -
sa!,r.ru.,......._. 4.245, §2

10712 cupgue NUMERO 012946 500, 0p -
: SALDO.‘......... 3.745, 82

A ¢ W22 cuggue NUMERO 01249, 500,00 -
o sa.:.oo........... 3.245,8>

16/12 CHEQUE Numego 012974 500, g -
SALDO.,.‘..,.., 2.745, 5;
_,' 18752 cren; oai CONVENIg ;g 296,455, g5

t_" ; BLCQ. FoLup PAGAMENTO 70.952,20 -

BLeQ. ropya PAGAMENTO 16,749, 70 -
saz.no....‘,..... 1:|.199,¢7
19712 PESBLOQ. Foyua PAGTE T6.982, 39
PESBLOG. pouys PAGTD 16749, 99

DEB. FoLua PAGAMEN 1o 0.921,5p -

DEB. Forua PAGAMENTY le.731, 90 .

TARIFA FoLua pe PAGTE 31,00 -

TARI A FOLiA pp FaGTY 18,00 -

CHO comp MATOR 01299 500, g -
sa:.nu..,,..... 120 339, 44

22/12  cuegue NUMERD 0130, 3 814,13

CHEQUE NumErg 013002 9. 659, 85 .

CHEQUE Numgro 012999 117,49 .

CHEQUE NumMppg 012994 504, 21 .

CHEQUE Numerg 012443 1.137,98 -

CHEQUE Numgpg 01299g 582,02 -

CHEQUE Nymgpo 012947 1.263, 3y .

DEB. rup. CONSIGNACAG 15.192, 93 .

TED~L Carxa 3,788, 5¢

SALDO.‘..‘.,... 92.?18.9‘-‘



23/12 CHEQUE NUMERO Diz995 808,07

CHEQUE NUMERO 03007 166, 2
CHEQUE NUMERO 013005 166,26 -
CHEQUE MUMERO 0}3004 9,938, 86 -
CHEQUE HUMERO 013005 131,19 -
CHQ COMP MENOR 013093 56,97 -
CHU COMP MENOR n13p0n 14,7 -
BUC/TED PESSOAL 15,00 -
s ALpo = 'JI.'JE'C'.‘
24/12  CHEQUE NUMERO 01299g 504, 20 -
CHEQUE NUMERO 013015 2.500, 60 -
CHEQUE NUMERO 01107 2.500,00 -
K LD e, 66.076, 5t
26712 CHQ COMP MATOR 013009 ! B.702, 86 =
CHQ COMP MATOR 0:300s? 3.7062,96 -
SALDO ..., $8.670, €3
30/12  CHEQUE NUMERO 0130104 BE, 16 -
CHEQUE NUMERO 0}3025 246,95 -
CHEQUE NUMERO Q1apy4°m 1.100,a5 -
CHEQUE NUMERD 0113954 25.000,39 -
CHEQUE NUMERS 013016 907, %3 -
CHEQUE NUMERo 013024 241, 39 -
CHEQUE NUMERO 0125504 188, %0 -
CHEQUE NUMERO 013930/ 195, 50 -
CHO comMP MATOR G13p3s 813,40 -
CHO. INT. 021 013023/ 439, 29 -
CHO. INT. 021 oyin3p ¢ 533,0% -
CHO. INT, 021 013031/ 428, 9y -
SALODO .., ... 28.712, 13
LANCAMENTOS PREVISTOS
TARIFAS PENDENTES 19,00 -
SALDO CONTA CORRENTE 38.\‘!93. 50

-\2 .ua1.3¢

** EXTRATO CONSOLIDADO ATE 30/12 ++
**EXTRATO PARA SIMPLES CONFERENCIA »»

DATA EHORA:31/12/2014 - 09:2g \6’ Q_QQ 3 ‘q
SAC 0800727 0474 ~ AU\ 3o outhem |

Servico de Atendimenta go Consimidor
Wo o

Ouvidoria Geral 0800 727 0030 |
- NS ( Cdyprr

= 15,00\ Polpor
~\O0, 00 Lorh)

- 39000 Lbaabin Uiy ]
OL < 3.600,00 (wurdrs

i

13. 4% 25
o, Y




CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EXERCICIO: 2014

ANEXO 23 - TER

MO DE VERIFICACAO DAS DISPONIBILIDADES

CONTA CONTABIL:111110200

N®do Banco Agéncia N°® da Conta Ffitede Saldo Contabil =H\fds
Recursos Extrato
21 157 8.134.165 101 RS 13.62 1,49 | RS 28.693,50
- - 111111 101 RS 21,62 | RS 21,62
104 850 44 101 RS 928,03 | RS 928,03
21 157 9677238 101 RS 0,40 | RS 0,40
TOTAL RS 14.571,54 | RS 29.643,55
Observacdo:

1 - Explicar cada divergéncia de forma analitica.
NO SALDO, POIS A MESMA REALIZOU PAGAMENTOS E 0S ME
BANCO, CONFORME EXTRATO BANCARIO EM ANEXO A PCA.

A CONTA MOVIMENTOQ BANESTES ESTA cOM DIFERENCA
SMOS NAO FORAM COMPENSADOS PELO




Diferenca

RS 15.072,01

RS -

RS -

RS -

RS 15.072,01




CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EXERCICIO: 2014

ANEXO 23 - TERM

O DE VERIFICACAO DAS DISPONIBILIDADES

CONTA CONTABIL:111110200

N°do Banco | Agéncia N° da Conta ronte de | ldo Contabil | S2ldo do
Recursos Extrato
21 157 8.134.165 101 RS 13.621,49 | RS 28.693,50
: - 111111 101 RS 21,62 | RS 21,62
104 850 44 101 RS 928,03 | RS 928,03
21 157 9677238 101 RS 0,40 | RS 0,40
TOTAL RS 14.571,54 | RS 29.643,55
Observacdo:

1- Explicar cada divergéncia de forma analitica,
NO SALDO, POIS A MESMA REALIZOU PAGAMENTOS E OS ME
BANCO, CONFORME EXTRATO BANCARIO EM ANEXO A PCA.

A CONTA MOVIMENTO BANESTES ESTA COM DIFERENCA
SMOS NAO FORAM COMPENSADOS PELO




Diferenca

RS 15.072,01

RS -

RS .

RS -

R$ 15.072,01




Sistema de Recursos Humanos
CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

Estado do Espirito Santo 27/03/2015
Folha de Pagamento - Resumo da Folha 11:29:34

Periodo: Janeiro/2014 a Dezembro/2014 Patronal INSS Patronal Inslituton

Total Geral da Folha:
Obrigagds Patronais

Cddigo  Descrigao Proventos Descontos INSS Instituto ~ Fune.,
0360 1/3 de Férias 17.429,53 3.834.,50 25
0259 Abono Pecuniario 4.122,47 B
0260 Abono Pecuniario, 1.482,08 326,06 1
0250 Adiantamento de |3° Saldrio 26.816,87 3]
0278 Adicional Noturno 5.945,63 1.308,04 25
0284 Decenio 6.123,38 1.347,14 84
0285 Decenio. 595,45 5
0243 Didrias 2.160,00 475,20 2
0244 Didrias. 360,00 1
0204 Dif. Salarial 5.189,22 1.141,63 50
0404 Diferenga de Promogao por Merecimento 2.318,90 6
0402 Diferenga de Quinquénio 485,35 106,78 I
0236 Ferias 52.288,77 11.503,53 25
0273 Gratificagdo 5.108,78 1.123,93 7
0274 Gratificagiio. 30.186,76 6.641,09 36
0406 HORAS EXTRAS 256,62 3
0408 HORAS EXTRAS. 64,50 14,19 l
0277 Quebra de Caixa 1.306,78 287,49 11
0287 Quinquénio 15.192,50 3.342 35 141
0288 Quinquénio, 1.786,40 5
029] Saldrio Familia 1.150,37 15
0160 Salario Maternidade 7.111,14 1.564,45 6
0261 Vencimentos 1.373.318,85 302.130,15 493
0262 Vencimentos, 19.849 40 5
0306 Consignacﬁo-Emp. Banestes 193.369,94 302
0308 Consignacéo-Emp. Caixa Econémica 68.481,42 76
0390 Contribuigdo ao SISPMM 2 641,40 32

0388 Contribuigo Sindical 1.817,34 3
0251 Desconto Adiantamento de 13° Saldrio 20.039,34 20
0371 LN.S.S. 133.974,35 523
0302 LR.R.F. 90.879,97 208
0407 PRP - PARTIDO REPUBLICANO PROGRES¢ 332,52 2
0379 Vale Transporte 746,12 9

Total da Folha: 1.580.649,75 510.282,40 335.146,52




CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEMONSTRATIVO MENSAL DAS DESPESAS LIQUIDADAS E PAGAS AO REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL

INSTRUGAO NORMATIVA N° 28/2013 DO TCE
EXERCICIO: 2014

Més Despesas Liquidadas Despesas Pagas
JANEIRO 66.032,26 66.032,26
FEVEREIRO 63.613,77 63.613,77
MARGCO 27.535,65 27.535,65
ABRIL 46.956,33 46.956,33
MAIO 20.544,61 29.544 61
JUNHO 29.765,01 29.765,01
JULHO 28.990,28 28.990,28
AGOSTO 26.923,87 26.923 87
SETEMBRO 25.562,85 25.562,85
OUTUBRO 24.693,50 24.693,50
NOVEMBRO 25.222,83 25.222.83
TOTAL: 394.840,96 394.840,96




CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DEMONSTRATIVO MENSAL DAS CONTRIBUIGOES SOCIAIS RETIDAS PELOS SERVIDORES - RGPS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 28/2013 DO TCE
EXERCICIO: 2014

MES

VALOR RETIDO VALOR PAGO
JANEIRO 12.549,64 12.4886,00
FEVEREIRO 11.850,68 13.039,49
MARGO 11.732,38 5.572,69
ABRIL 12.296 48 0,00
MAIO 11.706,23 48.390,88
JUNHO 11.566,79 11.688,25
JULHO 10.299,48 11.670,36
AGOSTO 10.273 44 10.135,59
SETEMBRO 10.066,48 10.273,41
OUTUBRO 9.741,62 10.066,47
NOVEMBRO 9.938,86 9.858,27
DEZEMBRO 13.473,98 23.412,84
TOTAL: 135.496,06 | RS 166.594,25




2710372015 LEI 1535/2012 05/10/2012

LEI N° 1,535, DE 05 DE OUTUBRO DE 2012.

FIXA OS SUBSIDIOS DOS VEREADORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE MARA TAIZES
PARA A LEGISLATURA 2013/2016 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MARATAIZES, ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lej:

Art. 1° Os subsidios dos Vereadores para 0 mandato 2013/2016 serdo pagos de
acordo com os critérios determinados nesta Lei.

Art. 2° Por subsidio deve-se entender o valor pago ao agente politico, pelo
exercicio ininterrupto do cargo.

Art. 3° Os subsidios fixados nesta Lei poderdo ser revistos anualmente, de
conformidade com o disposto nos incisos X e XI, do art. 37 da Constituicdo Federal,

Paragrafo Unico. O indice usado para a revisdo geral serd o INPC-IBGE ou outro
que vier a substitui-lo,

Art. 49 Os valores dos subsidios mensais fixados para vigorar a partir de 1° de
janeiro de 2013 serdo de:

I - R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos reais) para o vereador.

Art. 5° Sera considerado Pagamento indevido o valor que ultrapassar os subsidios
estabelecidos nesta Lei, ficando o favorecido obrigado a repor ao cofre municipal, devidamente
corrigido, o valor apurado no final da Sessdo Legislativa.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrério, produzindo seus efeitos financeiros a partir de 10 de janeiro de 2013,

Marataizes - ES, 05 de outubro de 2012,

Dr. Jander Nunes Vidal
Prefeito Municipal de Marataizes

- Este texto nao substitui o original publicado e arquivado na Prefeitura Municipal de Marataizes
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