Estado do Espirito Santo

XI - coordenar as atividades de recebimento, registro & distribuigéo dos documentos, bem como
controle de sua movimentago;

XII - Atuar na classificagdo, arranjo, descrigdo e execugdo de demais tarefas necessarias a guarda
e conservagdo dos documentos, assim como prestagdo de informagdes relativas aos mesmos;

IV - preparar documentos de arquivo para processamento eletrdnico de dados.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a 20 de
margo de 2015.

Art. 3°. Revogam-se as disposi¢des em contrério.
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