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Camare Munieipal de Marataizes
; Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 09/2015

DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DA FUNCAO
GRATIFICADA DO QUADRO DE
PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARATAI{ZES.

O Presidente da Camara Municipal de Marataizes. Estado do Espirito Santo, no.uso de suas
atribui¢des legais, que lhe conferem a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno...

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 1.739 de 03 de dezembro de 2014, que cria no
Quadro de Remuneragdo de Pessoal da Cémara Municipal de Marataizes, a Fun¢do
Gratificada, a ser atribuida aos servidores efetivos que, detendo capacitagdo profissional
respectiva, venham a ser designados ao cumprimento de outras fun¢des de relevancia, por
forca das circunstancias administrativas, devidamente justificada em procedimento
administrativo;

RESOLVE

Art. 1°. A fungdo gratificada se destina a atender a encargos de chefia, assessoramento,
secretariado e a outros determinados em lei.

[-Art. 2°. Sdo atribui¢des de carater comum, inerentes a todas as fungdes gratificadas da
Camara Municipal;

I - exercer com zelo e dedicagéo as atribui¢des de chefia;
IT - cumprir e fazer cumprir as normas legais e regulamentares;

I1I - Planejar, coordenar e fiscalizar a execugéo das atividades a cargo de sua
unidade, respondendo perante o superior hierarquico pela regularidade dos
Servigos; ’

IV - Informar a autoridade competente qualquer irregularidade de que tenha
conhecimento para as providéncias pertinentes;

V - Assistir ao superior hierdrquico em assuntos relacionados a sua é4rea de
atuacio;

VI - Assinar documentos e expedientes afetos a sua unidade, observando o
limite de sua competéncia;

VII - Subsidiar a elaboragéo do projeto bésico e do termo de referéncia que tém
‘por finalidade orientar as aquisi¢des e os processos licitatérios, relacionados a
sua unidade;__.
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