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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Setor solicitante: Gabinete da Presidéncia

Responsavel pela Demanda: Matricula: 590
Técnico Legislativo Sénior/Motorista
Masterson Pereira de Oliveira

E-mail: marcinpereira@hotmai.com Telefone: 28999927875
1. Objeto:

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE
VEICULOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE MARATAIZES

2. Justificativa da necessidade da contratacio:
Conforme termo de referéncia anexo.

2.1.Razio da escolha do contratado: n/a

3. Quantitativo de material / servico a ser contratado (justificado)
2 veiculos conforme estudo técnico preliminar.

4.Valor e indicacio da dotacao orcamentaria:
R$ 143.760,00
Dotacido: Outros servigos terceiros pessoa juridica- 339039

5. 0bservacoes gerais

5.1.Prazo de Entrega/ Execucio:
20 dias a contar da assinatura do contrato

5.2.Local e horario da Entrega/Execucio:
Sede da Cimara Municipal de Marataizes

5.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:

5.4. Prazo para pagamento:

A cada 30 dias

Marataizes/ES, 19 de Fevereiro de 2025
MASTERSON PEREIRA Assinado de forma digital por
DE MASTERSON PEREIRA DE
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OLIVEIRA:07771978711 Dados: 2025.02.19 14:55:27 -03'00'
CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
www.cmmarataizes.es.gov.br http://www.cmmarataizes.es.gov.br/controladoria http://www3.cmmarataizes.es.gov.br/spl/

Autenticar documento em https://marataizes.camarasempapel.com.br/autenticidade Icp
com o identificador 310035003400300030003A005000, Documento assinado digitalmente Brasil
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira

=ICP-Brasil:

Assinado digitalmente por RAFAELA DE SOUZA

MARVILA:13099157767 Data: 24/02/2025

12:49:07


mailto:marcinpereira@hotmai.com

A= Av.Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113
: i *{ CAMARA MUNICIPAL DE Centro — Marataizes/ES

.s. et § MA RATA iZ ES CEP. 29345-000

Fone: +55 28 3532-3413
e-mail: ouvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

-

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE LOCACAO DE VEICULOS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE MARATAIZES

LOTE 01
P QTD VLR. UNIT|VLR. TOTAL
ITEM|QTD|VEICULO MES UNID. MENSAL ANUAL
1 |1 ||Passeio Seda 12 [MmEs | [
Passeio SUV/crossover, no
2 1 minimo 1.0 e 116cv, pelo menos. 12 MES
VALOR TOTAL DO LOTE

1.2. Descricdo dos itens:
1.2.1 LOTE 01

ITEM 01: Veiculo tipo SUV/Crossover, ano de fabricacao nao inferior a 2024, cor prata,
motorizacdo com no minimo 116 CV de poténcia, bicombustivel (gasolina / etanol),
direcdo hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, vidros elétricos, trava elétrica, 04
(quatro) portas, cambio automatico.

ITEM 02: Veiculo tipo sedan executivo, ano de fabricacdo nao inferior a 2024, cor preta,
motorizacdo com no minimo 170 CV de poténcia, bicombustivel (gasolina / etanol),
direcao hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, vidros elétricos, trava elétrica, 04
(quatro) portas, cambio automatico.

1.2.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.2.3 O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 12 (doze) meses, contados da assinatura
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da Ata de Registro de preco ou termo de contrato prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.2.4 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sdo servigos
essenciais na Administracdo publica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.
1.2.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentagdao da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descricao da solug¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(,‘AO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagoes Sustentaveis:
4.1.1 Conformidade com Legislacio Ambiental: A empresa contratada deve cumprir
todas as regulamentacoes e legislacdes ambientais locais, estaduais e federais, incluindo
a Politica Nacional de Residuos Sé6lidos e normas relacionadas ao descarte de veiculos e

pecas.
4.1.2 Emissoes de Poluentes: Priorizar a locagdo de veiculos com baixo indice de emissao
de poluentes, que atendam aos padroes exigidos pelo Programa de Controle da Poluicao
do Ar por Veiculos (PROCONVE) ou outras certificagbes ambientais nacionais e
internacionais.
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4.1.3 Veiculos com Baixo Impacto Ambiental: A empresa contratada deve oferecer
veiculos com tecnologias que minimizem os impactos ambientais, como veiculos
hibridos ou elétricos, sempre que possivel e conforme a demanda.
4.1.4 Descarte Responsavel de Veiculos e Pecas: A contratada deve ter processos claros e
responsaveis para o descarte ou desmobilizacdo de veiculos, pneus, baterias e outros
componentes, com a ado¢ao de praticas adequadas de reciclagem e reaproveitamento de
materiais.

4.1.5 Gestao de Residuos dos Veiculos Locados: A empresa deve garantir que os veiculos
mantidos sob locagdo, quando fora de operacgdo, sejam destinados corretamente quanto
aos residuos gerados (6leos, combustiveis, pecas).
4.1.6 Frota com Eficiéncia de Combustivel: A empresa deve fornecer veiculos com alta
eficiéncia de consumo de combustivel, preferencialmente com motorizacdo que ofereca
menores indices de consumo e menores impactos ambientais.
4.1.7 Veiculos de Baixa Emissdo de Gases: Preferéncia por veiculos com baixos indices de
emissdo de CO, e que atendam as exigéncias de eficiéncia energética, conforme a
legislacao vigente.
4.1.8 Manutencdo e Conservagdo dos Veiculos: A contratada deve garantir que a frota
locada seja mantida em bom estado de conservag¢ao, com manuteng¢odes regulares para
otimizar a performance dos veiculos, reduzir o impacto ambiental e aumentar a
seguranga.

4.1.9 Substituicao de Veiculos Antigos: A empresa contratada deve se comprometer com
a substituicao de veiculos obsoletos ou ineficientes por modelos mais modernos e
sustentaveis, conforme o ciclo de vida dos veiculos locados.

Subcontratacao

4.2 E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, até o limite de 20% (vinte por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:
4.3 Em qualquer hipoétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagado.
4.4 A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do Contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para
a execucao do objeto.
4.5 O Contratado apresentara a Administracio documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
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correspondente.

4.6 £ vedada a subcontratagido de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fun¢do na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou
por afinidade, até o) terceiro grau.
4.7 Em se tratando de servigos continuos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de
obra, o Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissdes do subcontratado
que resultem em descumprimento da legislacdo trabalhista (art. 29, inciso IV, do Decreto
n? 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao
4.8 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?

14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor

correspondente a 0,5% do valor da contratagdo.
4.9 Em caso de opg¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.10 A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e
por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
4.11 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.12 A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora.

4.13 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e
nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.
4.14 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado
da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancaria ou titulos de
capitalizacgdo.
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4.15 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica, com
correcao monetaria.
4.16 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores  econdmicos, conforme  definido pelo  Ministério = competente.
4.17 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd ser emitida por
banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa rentincia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Codigo Civil.
4.18 Na hipotese de opgdo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de
garantia, emitido por sociedades de -capitalizacdo regulamente constituidas e
autorizadas pelo Governo Federal.
4.19 O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condi¢cdes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 82, III, da Circular SUSEP n® 656, de 11 de

margo de 2022).
4.20 A garantia assegurarg, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitacao, 0 pagamento de:
4.21 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.22 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e
4.23 obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo Contratado.
4.24 Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto
ao empregado apds decisao definitiva em processo administrativo que apure montante
liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.
4.25 No caso de alteracdao do valor do contrato, ou prorrogacdao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.
4.26 Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficard desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.27 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
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qualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias tuteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contados da data em que for notificada.
4.28 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

4.29 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.
4.30 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os
prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular
Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
4.31 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante
termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.
4.32 A extin¢do da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacao

da Susep.
4.33 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apolice.

4.34 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou
apos a sua extingcao por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera

atualizada monetariamente.
4.35 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.36 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
4.37 A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.38 Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao

5.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: O prazo para a entrega do veiculo locado pela CaAmara
Municipal sera de até 20 (vinte) dias uteis para os veiculos sem adaptacdo e de 40
(quarenta) dias uteis para os veiculos adaptados, contados a partir da data do
recebimento da Ordem de Servico.
5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, execucao do trabalho:

5.1.3 Manutencao dos veiculos e equipamentos:
5.1.3.1 A Contratada se comprometera a manter os veiculos e equipamentos em boas
condi¢cdes operacionais, mecanicas e elétricas, funilaria, pintura e pneus, executando
regulagens e reparos necessarios e substituindo as pecas que, por defeito ou desgaste
normal, prejudiquem 0 seu bom desempenho.
5.1.3.2 A Contratante notificara a Contratada sobre qualquer defeito nos veiculos e
equipamentos, comprometendo-se a ndo efetuar regulagens, consertos ou substituicoes
de pecas por conta propria ou de terceiros.
5.1.3.3 Os técnicos da Contratada, desde que devidamente identificados, terdo livre
acesso aos veiculos e equipamentos locados para fins de execucao de consertos ou

substituicao de pecas.
5.1.3.4 As quebras de veiculos e equipamentos (avarias) provenientes de ma utilizacao
pelo condutor da Contratante serao ressarcidas.

5.1.3.5 Os pneus com desgaste normal deverdo ser substituidos pela Contratada no
prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apés a solicitagdo da Contratante, através de
emissao de Ordem de Servico.
5.1.3.6 A substituicdo de pneus com cortes e sem possibilidade de recuperacao que
foram danificados devido a impericia dos condutores da Contratante serdao por ele
ressarcidos de acordo com a vida util restante do pneu em uso.
5.1.3.7 Quando os veiculos e equipamentos necessitarem de servicos de manutencdo
externa, a Contratada serd responsavel pela sua retirada e devolugdo.
5.1.3.8 Seguro dos veiculos: Todos os veiculos locados deverao ser segurados contra
terceiros (Responsabilidade Civil Facultativa - RCF - Danos Materiais e Danos Corporais
causados pelo veiculo segurado a terceiros).
5.1.3.9 A Contratada devera entregar copia da apdlice ou original de prova inequivoca da
efetivacdo do seguro a Contratante no ato da entrega dos veiculos e equipamentos.
Sendo que a sua ndao apresentacdo implicara a rejeicdo  deles.
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5.1.3.10 As coberturas minimas dos seguros devem ser as seguintes:
5.1.3.11 Responsabilidade Civil Facultativa - RCF - Danos Materiais - R$ 200.000,00
5.1.3.12 Responsabilidade Civil Facultativa - RCF - Danos Corporais - R$ 200.000,00
5.1.3.13 Nos sinistros onde for comprovada a culpa da Contratante, este ressarcira a
parte, onde serao apuradas as responsabilidades.
5.1.3.14 Nos sinistros onde for comprovada a culpa de terceiros, tanto para danos
pessoais, quanto materiais, a total responsabilidade é da Contratada, inclusive a
franquia.

5.1.3.15 Sistema de Rastreamento e Monitoramento Via Web: A CONTRATADA devera
disponibilizar em até 5 (cinco) dias contados da apresentacao dos veiculos, ferramentas
(software) necessarias para a gestdo informatizada para a utilizacdo do sistema de
rastreamento e monitoramento via Web.
5.1.3.16 E de responsabilidade da CONTRATADA a total manutencio deste sistema, para
que o mesmo esteja sempre atendendo as necessidades da SANASA.
5.1.3.17 A CONTRATADA devera providenciar a imediata manutencdo do sistema
quando informada via correspondéncia pela CONTRATANTE, e deverad informar por
escrito as providéncias tomadas.
5.1.3.18 A CONTRATADA devera disponibilizar treinamento sem ©6nus para a
CONTRATANTE para a utilizacdo e operacao do Sistema com profissional capacitado,
incluindo todos os esclarecimentos necessarios sobre as funcionalidades do Sistema,
utilizacao dos aplicativos e aplicacao pratica dos Servicos.
5.1.3.19 Licenciamento dos veiculos: A Contratada devera fornecer sempre no prazo
legal, na Geréncia de Transportes, Setor de Trafego, a documentagdo relativa ao
licenciamento dos veiculos, quando este for renovado, sob pena do nao recebimento dos
dias em que o veiculo estiver imobilizado nas dependéncias da Contratante por falta
desta providéncia.
5.1.3.20 Multas e pedagios: A Contratante arcard com as despesas de multas de transito,
combustivel, pedagio, estacionamento e lavagem dos veiculos.

6. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 Os servicos serao prestados no endereco da sede da Camara Municipal conforme
qualificacao do contrato.
6.2 Os veiculos deverao ser disponibilizados a Contratada por periodo integral.
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7. VEICULOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 Para a perfeita execucao dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os veiculos
nas quantidades estimadas e qualidades a perfeita execuc¢do dos servicos.
7.2 Os veiculos deverao ser novos e ano de fabricacdo nao inferior a 2024.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
81 A demanda do o6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
8.1.1 A empresa vencedora tera obrigacdo de atender ao Poder Legislativo Municipal,
nos quantitativos que vierem a ser solicitados dentro da estimativa do Procedimento.
8.1.2 A Formalizacao de contrato com os 6rgaos participantes do registro de precos sera
exigida apenas para efeito de controle no sentido de ndo se extrapolar o limite legal
permitido para adesdes de outros 6rgdos, nao cabendo a Contratada decidir se aceitara
contratar com os 6rgaos participantes do registro de pregos, uma vez que, a participacao
no certame, ja caracteriza a aceitacdo integral da obrigacdo de atender aos 6rgaos
participantes do registro de precos.

9. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

9.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

10. PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

10.1 Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
www.cmmarataizes.es.gov.br http://www.cmmarataizes.es.gov.br/controladoria http://www3.cmmarataizes.es.gov.br/spl/

9

Autenticar documento em https://marataizes.camarasempapel.com.br/autenticidade IOP
com o identificador 310035003400300030003A005000, Documento assinado digitalmente Brasil
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira

- ICP-Brasil. .




Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113
CAMARA MUNICIPAL DE Centro — Marataizes/ES

i F
L MARATAIZES et
g Fone: +55 28 3532-3413

e-mail: ouvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
11.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
11.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.
11.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacgdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

11.6 O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucao do objeto Contratado.
11.7 O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdao do preposto da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao
11.8 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica
11.9 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracao.
11.10 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
11.11 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcao.
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11.12 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
11.13 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

11.14 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a

prorrogacao contratual.
11.15 A fiscalizacdo da execuc¢do dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
11.15.1.1 Verificacdo dos estados dos veiculos;
11.15.1.2 Atendimento a legislacao pertinente;
11.15.1.3 Qualidade na prestacao dos Servicos;

11.16 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

11.17 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n¢ 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forca da Instru¢do Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa
11.18 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.
11.19 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
11.20 A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracgao falhas que impactem o contrato como um todo
e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.
11.21 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3,
dentre outras, comprovagdes se necessaria.
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Gestor do Contrato
11.22 Cabe ao gestor do contrato:
11.22.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

11.22.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
11.22.3 Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
11.22.4 Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
Contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgoes.
11.22.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme 0 caso.
11.22.6 Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.
11.22.7 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢do e
gestdo nos termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

12.1 A avaliacdo da execucao do objeto sera recebida por pessoal designado por cada
Orgio.

12.2 Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
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12.21 Nao produziu 0s resultados acordados.
12.2.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as
atividades contratadas.

12.2.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
servico, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
12.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento  das  exigéncias de  carater técnico e  administrativo.
12.4 O prazo para recebimento provisdrio sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranca oriunda do Contratado com a comprovagdo da prestacao dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.
12.5 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
12.6 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater administrativo.
12.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.
12.8 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o
periodo mensal.
12.9 Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

12.10 O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucao
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
12.11 O fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do
més anterior, dentre outros, emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do
contrato.

12.12 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.
12.13 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
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ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
12.14 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.
12.15 O recebimento provisério também ficarad sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
12.16 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.
12.17 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

12.18 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
12.19 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas
pelo Contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento.

12.20 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas corregoes.
12.21 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagcdes apresentadas.
12.22 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.
12.23 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

12.24 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.
12.25 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

12.26 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execuc¢ao do contrato.

Liquidac¢ao

12.27 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias tuteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77/2022.
12.28 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

12.29 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execucdo do contrato;

o valor a pagar;

eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

ok W

12.30 Havendo erro na apresentac¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apo6s a comprovacao da regularizacdao da
situacao, sem onus ao Contratante.
12.31 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
12.32 A Administracao devera realizar consulta para:
12.32.1 Verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas.
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12.32.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragao ou
com o Poder Publico,b bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
12.33 Constatando-se a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.
12.34 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir 0 recebimento de seus créditos.
12.35 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao Contratado a ampla defesa.
12.36 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao.

Prazo de pagamento
12.37 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Forma de pagamento
12.38 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
12.39 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
12.40 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

12.40.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
12.41 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
12.42 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

Cessao de crédito
12.43 E admitida a cessio fiduciaria de direitos crediticios com instituicao financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n? 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.
12.44 As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.
12.45 A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrugao Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao
de termo aditivo ao contrato administrativo.
12.46 Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de
todas as condig¢des de habilitacao por parte do Contratado (cedente), a celebracao do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislagcdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
12.47 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e exce¢cdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
12.48 A cessao de crédito nao afetara a execucao do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do Contratado.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

a) Der causa a inexecucao parcial do contrato.
b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

c) Der causa a inexecugdo total do contrato.
d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado.

e) Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execug¢do do
contrato.

f) Praticar ato fraudulento na execucao do contrato.
g) Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sanc¢oes:
13.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
13.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.
13.2.3 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicio de penalidade mais grave.
13.2.4 Multa:
13.2.4.1 Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 15% (quinze por cento)
por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 60
(sessenta) dias.
13.2.4.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia
do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia.
13.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo
ou reposicao da garantia autoriza a Administracdo a promover a extincao do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
13.2.4.3 Compensatoria, para as infragdoes descritas acima nas alineas “e” a “h”, de 1%
(um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

«_n

13.2.4.4 Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”,
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de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.
13.2.4.5 Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por
cento) a 30% (trinta  por  cento) do valor da  contratacdo.
13.2.4.6 Compensatoria, em substituicio a multa moratoéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratagao.

13.2.4.7 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por

cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.

13.3 A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
13.4 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.
13.5 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

13.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
13.7 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

13.8 A aplicacao das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

13.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdao enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem
como 0s cadastrados pela empresa no SICAF.
13.8.2 Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

13.9 Na aplicacao das sangoes serao considerados:
13.9.1 A natureza e a gravidade da infracao cometida.
13.9.2 As peculiaridades do caso concreto.
13.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes.
13.9.4 Os danos que dela provierem para 0 Contratante.

13.9.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
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normas e orientacoes dos orgaos de controle.
13.10 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdao Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
13.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.
13.12 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicacdo da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.
13.13 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133, de 2021.
13.14 Os débitos do Contratado para com a Administracao Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizac¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo O6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
14.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adocgao do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO por LOTE.
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Regime de Execucao
14.2 O regime de execucdo do objeto serd de fornecimento e prestacdo de servigo
associada.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

15.1 Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
15.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
15.3 Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME], cuja aceitacao ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

15.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores.
15.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
marc¢o de 2020.
15.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

15.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz.
15.8 Consdrcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da
Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de
constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
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responsavel por sua representacdo perante a Administracao (art. 15, caput, I e II, da Lei
n® 14.133, de 2021).
15.9 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
15.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.
15.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).
15.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
15.13 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.
15.14 Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
15.15 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicio mediante a apresenta¢do de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
15.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira
15.17 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
na licitacdo/contratacao, ou de sociedade simples.
15.18 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
15.19 Balango Patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios
sociais ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
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financeira da empresa, vedada a sua substituicio por balancetes ou balancos
provisorios:

(1) O Balango Patrimonial podera ser atualizado até a data da apresentacdo da proposta,
devendo ser utilizado o Indice Geral de Precos - Disponibilidade Interna - IGP-D],
publicado pela Fundacao Getulio Vargas, ou outro indicador que o venha substituir,
mediante apresentac¢do, junto a documentacdo, de memorial de calculo assinado pelo
contador da empresa.
(2) As empresas com menos de um exercicio financeiro devem apresentar Balanco de
Abertura ou dltimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso.
(3) Serao considerados “na forma da lei” o Balango Patrimonial (inclusive o de abertura)
e demonstracgdes contabeis assim apresentados:

e publicados em Diario Oficial; ou

e publicados em Jornal; ou

e por copia ou fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio do licitante; ou

e por copia ou fotocopia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio do licitante ou em outro érgao equivalente,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento.

e Na forma de escrituracdo contabil digital (ECD), pelo relatério gerado pelo SPED
e recibo de entrega de livro digital na Receita Federal.
(4) O Balango Patrimonial e as demonstragdes contabeis apresentados deverao
conter assinatura do representante legal da empresa licitante e do seu contador
ou, caso apresentadas por meio de publicagdo, permitir a identificacao do veiculo
e a data de sua publicac¢do. A indicacdo do nome do contador e do nimero do seu
registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC) é indispensavel.
(5) Analise Contabil-Financeira da empresa, para a avaliacdo de sua situagdo
financeira, a ser apresentada em memorial de calculo dos indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), assinada pelo contador

responsavel, com as seguintes formulas:
LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO) / (PASSIVO
CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO0)
LC = ATIVO CIRCULANTE / PASSIVO CIRCULANTE

SG = ATIVO TOTAL / (PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO)
(6) Sera considerada apta financeiramente a empresa que tiver os indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) igual ou
maiores que 0,5 (meio). As empresas que possuirem indices inferiores a 0,5
(meio) deverao apresentar obrigatoriamente patrimonio liquido ou capital social
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superior a 10% do valor estimado da contratacao.
(7) Mesmo as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Equiparadas
deverdo apresentar o balan¢o patrimonial como exigido neste item e seus
subitens.

(8) As empresas com enquadramento de Microempreendedor Individual deverao
apresentar a DASN SIMEI - Declaracdo Anual do Simples Nacional, do ultimo
exercicio social ja exigivel e apresentado na forma da lei, que comprove a
situacdo financeira da empresa e o faturamento para permanéncia no
enquadramento.

(9) Entende-se “na forma da lei”, para empresas que nao sao enquadradas como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Equiparadas, a seguinte

documentacgao:
(9.1) Balanco patrimonial ao final do periodo;
(9.2) Demonstracao do resultado do periodo;

(9.3) Demonstragdo do resultado abrangente se for o caso;
(9.4) Demonstracdes das mutacdes do patriménio liquido do periodo;

(9.5) Demonstragao dos fluxos de caixa do periodo;
(9.6) Demonstracao do valor adicionado do periodo;
(9.7) Informagdes comparativas do periodo anterior.

(10) Entende-se “na forma da lei”, para empresas enquadradas como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Equiparadas, a seguinte
documentacgdo:

(10.1) Balanco patrimonial ao final do periodo;
(10.2) Demonstragdo do resultado do periodo.

15.20 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
15.21 Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

15.22 O atendimento dos indices econdémicos previstos neste Termo de Referéncia
devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo fornecedor.
15.23 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura.
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Qualificacao Técnica
15.24 Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condi¢cdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo.
15.25 Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica, de direito publico
ou privado, em papel timbrado, que comprove a aptiddao para desempenho de atividade
pertinente e compativel com 0 objeto da licitagao.
15.26 Poderao ser solicitadas(s) cépia(s) de contrato(s), atestado(s), declaragao(6es) ou
outros documentos idéneos que comprovem as informacdes dos atestados

apresentados, por meio de diligéncias.
15.26.1 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

15.26.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local
em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.
15.26.3 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
15.27 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada
a inidoneidade da entidade emissora.
15.28 A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67,8§§ 10 e 11, da Lei n? 14.133 /2021 e regulamentos
sobre o tema.

Disposicoes gerais sobre habilitacao
15.29 Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.
15.30 Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de precgos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de
janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.
15.31 Nao serdao aceitos documentos de habilitacido com indicacido de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

15.32 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
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matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
15.33 Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacao do recolhimento dessas contribuigdes.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1 O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de
R$1.068.562.745,64 (um bilhdo e sessenta e oito milhdes e quinhentos e sessenta e dois
mil e setecentos e quarenta e cinco reais e sessenta e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida neste termo.

16.2 Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou
de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes
situagoes:

16.3 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do
caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

16.4 Em caso de cria¢do, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
registrados.

16.5 Serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacgao.

16.6 Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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17.1 Por tratar-se de licitacao realizada através do Sistema de Registro de Precos, a
dotacdo orgcamentdria sera indicada em documento especifico: contrato, nota de
empenho, autorizacao de fornecimento, ou outro documento equivalente.

18. DISPOSICOES FINAIS

As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) LOCACAO X AQUISICAO DE VEICULOS PARA
A CAMARA MUNICIPAL DE MARATAIZES

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCAGCAO DE VEICULOS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE MARATAIZES

LOTE 01
ITEM |QTD VEICULO QT UNID. | VLR. VLR.
D UNIT TOTAL
ME MENSAL |ANUAL
S
1 1 Passeio Sedd com no minimo|12 MES
170 CV, automatico.
2 1 Passeio  SUV/crossover com|12 MES
motorizagdo minima de 1.0 €
pontécia de 116 cv, pelo menos.
VALORTOTAL DO LOTE

1.2 Descricao dos itens:

1.2.1 LOTE 01
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ITEM 01: Veiculo tipo SUV, ano de fabricagdo nao inferior a 2024, cor prata,
motorizacdo com no minimo 116 CV de poténcia, bicombustivel (gasolina / etanol),
direcdo hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, vidros elétricos, trava elétrica, 04

(quatro) portas, cambio automatico.

ITEM 02: Veiculo tipo sedan executivo, ano de fabricacdo nao inferior a 2024,
cor preta, motorizagdo com no minimo 170 CV de poténcia, bicombustivel (gasolina /
etanol), direcdo hidraulica ou elétrica, ar-condicionado, vidros elétricos, trava elétrica,

04 (quatro) portas, cambio automatico.

1.2.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como

comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12(doze) meses, contados
da assinatura do Ata de Registro de pre¢o ou termo de contrato prorrogavel por até 10

anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.2.4 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sdo
servicos essenciais na Administracdo publica, sendo a vigéncia plurianual mais

vantajosa.

1.2.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior

detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

1.2.6 A Camara Municipal de Marataizes possui 12 vereadores e 1 vereador
presidente, sendo necessaria a disponibilizacao de veiculos para atender as demandas
institucionais do Poder Legislativo. Para esse fim, pretende-se realizar um estudo

comparativo entre a aquisicao e a locacao de dois conforme definido no objeto.

Este estudo visa demonstrar a vantajosidade da locagao frente a aquisicao,

conforme preconizado pela Lei n® 14.133/2021.
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2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentagdo: Descricao da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (Inciso I do § 1° do art.

18 da Lei 14.133/2021).
e Economia de Escala

A Camara Municipal de Marataizes, ao promover a¢des conjuntas e parcerias,
visa a otimizagdo de recursos financeiros por meio da aquisicao de bens e servigos em
maior escala. Essa estratégia contribui para a redugao de custos e para o fortalecimento

de iniciativas que beneficiam diretamente a populacgao.
e Promocao de Politicas Publicas Integradas

Por intermédio de um planejamento colaborativo, a Camara Municipal de
Marataizes busca elaborar e executar politicas publicas de maneira integrada. Essa
abordagem permite maior efetividade em areas como saude, educacao, assisténcia social
e meio ambiente, garantindo maior alcance e impactando positivamente o

desenvolvimento local.
e Apoio Técnico e Consultoria

A Camara Municipal de Marataizes pode contar com suporte técnico e
consultoria especializada em gestao publica, planejamento urbano, assessoria juridica e
outras areas correlatas. Esse apoio qualificado aprimora a eficiéncia administrativa,
fortalece a tomada de decisdes e resulta em servigos de melhor qualidade para os

cidadaos.

e Gestao de Recursos Naturais
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Um dos objetivos prioritarios da Camara Municipal de Marataizes é
promover a gestao sustentavel dos recursos naturais, com énfase na protecao ambiental
e na qualidade de vida dos municipes. Por meio de a¢des integradas, busca-se preservar
ecossistemas locais, garantir o abastecimento de agua, melhorar o saneamento béasico e

fomentar praticas de uso racional dos recursos.
e Apoio a Implementacdo de Projetos Regionais

A Camara Municipal de Marataizes também desempenha papel fundamental
na viabilizacdo de projetos de interesse regional, tais como constru¢dao e manutengao de
vias de acesso, melhorias no fornecimento de agua, ampliacdo do sistema de esgoto e
outras obras de infraestrutura. Essas iniciativas fortalecem o desenvolvimento

socioecondmico e promovem maior qualidade de vida na regiao.

O artigo 52 da Nova Lei de Licitacdes e Contratos estabelece que a aplicagdo
dessa lei deve observar principios como a legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, interesse publico, probidade administrativa, igualdade,
planejamento, transparéncia, eficacia, segregacdo de fun¢des, motivagdo, vinculacao ao
edital, julgamento objetivo, segurang¢a juridica, razoabilidade, competitividade,
proporcionalidade, celeridade, economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel,
assim como as disposicoes do Decreto-Lei n? 4.657/42 (Lei de Introdug¢do as Normas do

Direito Brasileiro - LINDB).

A locacdo de veiculos sera fundamental para garantir a continuidade de
atividades que envolvem servicos de saude, educacao, seguranca publica, infraestrutura

e assisténcia social, entre outros.

Os veiculos locados poderao ser utilizados para transporte de servidores e

edis, bem no exercicio parlamentar, necessarios para a execu¢ao de servicos e projetos
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de interesse comum dos municipios, assegurando que esses servicos sejam realizados de
maneira eficiente, sem a necessidade de aquisicdo, manutencao e gestao de uma frota

propria, o que representaria custos elevados para os municipios.

E importante, ainda, frisar que o veiculo préprio da frota encontram-se com
alta rodagem e alto custo de manutencdo, podendo eventualmente serem retirados de
circulacdo por inservibilidade e baixo custo-beneficio, além de ser insuficiente para

atender toda sua demanda.

Neste sentido, a locagdo de veiculos emerge como uma estratégia viavel e
eficiente, alinhada a necessidade de racionalizacdo de recursos, flexibilidade financeira e

adaptacdo dinamica as exigéncias do servico publico.

A contratacdo de uma pessoa juridica especializada na prestacao de servigos
de locagdo de veiculos se torna essencial para resolver esse problema de maneira mais

eficiente e sustentavel.

Esta medida visa garantir a disponibilidade de veiculos adequados e em bom
estado de conservacdo, além de proporcionar economia com manutencao e possibilitar

maior flexibilidade no atendimento as diversas demandas.

Considerando a necessidade, cita-se problema a ser Resolvido Sob a

Perspectiva do Interesse Publico:

Estado de Conservacao dos Veiculos Préprios e Custos de Manutencgao
Elevados: o veiculo apresenta-se em estados precario de conservacdo, que demanda
altos custo de manutencao e reparos frequentes, comprometendo a eficiéncia

operacional e o or¢camento publico.

A falta de veiculos adequados para o atendimento das demandas essenciais

pode resultar em atrasos ou impossibilidade de execugdo de servicos publicos.
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Necessidade de Renovacao e Diversificagdo da Frota: Investir na renovagao

de sua frota de veiculos aumenta a dependéncia de veiculos antigos e ineficientes.

A locacdo de veiculos por meio de uma empresa especializada oferece uma
solucdo imediata e escaldvel, com a possibilidade de acessar veiculos novos ou em bom
estado de conservacdo, adequados as necessidades especificas de cada municipio, como

ambulancias, vans, caminhoes, veiculos utilitarios, entre outros.

Flexibilidade e Agilidade no Atendimento as Demandas: A contratacdo
de uma empresa especializada em locacdo de veiculos oferece flexibilidade operacional,
sem depender da disponibilidade e adequacao de sua frota prépria. Isso resulta em uma

gestdo mais agil e eficiente das demandas.

Economia de Recursos Publicos: A locagdo de veiculos pode gerar economia
significativa em compara¢do a manutencdo de uma frota prépria, que envolve custos
com reparos, combustivel, seguros, pecas de reposicdo e contratacdo de profissionais

para servicos mecanicos.

A disponibilizagdo de veiculos na administragdo publica envolve uma questao
importante relacionada ao uso de recursos publicos e a garantia de direitos
constitucionais. A contratacdo de servicos de locacdo de veiculos ou o uso de veiculos
proprios pela administracdo publica deve ser realizada de acordo com os principios
constitucionais que regem a gestdo publica no Brasil, garantindo a eficiéncia,

moralidade, impessoalidade, legalidade, publicidade e economia.

3. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE
SOLUCAO A CONTRATAR

Fundamentacgao: Levantamento de mercado que consiste
na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
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econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar. (Inciso V do § 1° do art. 18 da Lei

14.133/2021).

Levando-se em conta as caracteristicas do objeto a ser contratado, entende-

se que a melhor solu¢do para a contratacdo é a execucado indireta da seguinte forma:
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4. Para atender a necessidade da gestdo, conforme o objeto descrito no
presente processo, foi realizado uma pesquisa de mercado com algumas possiveis
solugdes para atender a demanda, do qual podemos citar o modo de atendimento da

demanda:
4.1.1. Opcdo “A” : Contratacdo de empresa para aluguel de veiculos

4.1.1.1.A principal vantagem que a locagdo permite que a administragao

publica ajuste a quantidade e o tipo de veiculos conforme as necessidades do momento.
4.1.2. Opgédo “B” : aquisi¢do de veiculos .

4.1.2.1. Embora o custo inicial de compra possa ser mais elevado em
comparacdo com a locacdo, a longo prazo, a propriedade da frota pode ser mais
vantajosa, especialmente quando as necessidades de transporte sao constantes e

duradouras.

4.1.3. Conforme pontos mostrados na tabela acima, a contratacdo de
empresa especializada de aluguel de veiculos pela administra¢do publica pode ser uma
alternativa vantajosa em muitos casos, proporcionando flexibilidade, reducao de custos

e eficiéncia operacional, especialmente quando a demanda por veiculos é temporaria,

sazonal ou variada, podemos destacar os pontos positivos e negativos:

4.2. ANALISE CONCLUSIVA DAS OPCOES
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OPCAO “A” - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ALUGUEL DE VEICULOS
Vantagens
1. Atendimento Agil a Demandas Temporarias ou Emergenciais:

A contratagdo de uma empresa especializada permite atender
rapidamente a necessidades pontuais, como transporte de pessoas ou

materiais em campanhas de saude, seguranca publica ou eventos.
2. Flexibilidade de Quantidade e Tipo de Veiculos:

A administracdo publica pode ajustar a frota conforme a demanda,
evitando grandes investimentos iniciais ou a manuteng¢ao de veiculos

0Ci0S0s.
3. Reducao de Custos Operacionais:

Manutencdo, seguros e documentac¢do ficam sob responsabilidade da

locadora, resultando em economia de recursos financeiros.
4. Cobertura de Manutencoes e Reparos:

A locadora assume eventuais reparos ou manutenc¢des, reduzindo
custos inesperados decorrentes de falhas mecanicas ou desgaste

natural dos veiculos.
5. Menor Investimento Inicial:

Nao ha necessidade de desembolsar valores elevados para adquirir a
frota, permitindo que a administracdo direcione recursos para outras

areas prioritarias (saude, educacao, seguranca etc.).

6. Planejamento Or¢camentario Simplificado:
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A possibilidade de pagamento em parcelas fixas mensais facilita a

previsdo de despesas e a gestdo financeira do 6rgao publico.
7. Veiculos Adaptados a Necessidades Especificas:

Ambulancias, viaturas ou outros modelos especiais podem ser
fornecidos pela locadora sem exigir grandes investimentos para
aquisicao.

8. Veiculos Novos ou Seminovos com Tecnologia Atualizada:

Empresas especializadas costumam oferecer veiculos em boas
condicoes e com menor risco de quebras, garantindo maior

confiabilidade e seguranca.
9. Gestao de Frota Terceirizada:

A locadora se encarrega de agendamentos, manutenc¢ao e requisitos

legais, reduzindo a carga administrativa para o ente publico.
Desvantagens
1. Custo a Longo Prazo:

Se a demanda for continua, a soma dos valores de locacdo pode

superar o custo de aquisicdo de veiculos préprios.
2. Dependéncia de Terceiros:

Problemas financeiros, operacionais ou de cumprimento contratual
por parte da locadora podem prejudicar diretamente o servico

publico.

3. Menor Controle sobre a Frota:
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A administracao publica tem pouca ingeréncia sobre a manutencao e a
qualidade dos veiculos; eventuais atrasos na entrega ou reparo podem

afetar a prestacao do servigo.

OPCAO “B” - AQUISICAO DE VEICULOS
Vantagens
1. Controle Total sobre a Frota:

A administracdo publica decide como, quando e onde os veiculos
serdo utilizados, além de definir os prazos ideais para manutengio e

substituicao.
2. Economia a Longo Prazo:

Apesar do investimento inicial elevado, a compra de veiculos pode ser

mais vantajosa financeiramente quando ha uso continuo.
3. Formacao de Ativo Patrimonial:

Os veiculos passam a integrar o patrimonio publico e podem ser
utilizados por muitos anos, representando um investimento na

infraestrutura do 6rgao.
4. Maior Autonomia de Gestao:

Ao gerenciar diretamente a frota, a administracdo publica pode
adapta-la conforme necessidades especificas, sem depender de

contratos de terceiros.

Desvantagens
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1. Alto Investimento Inicial:

A compra de veiculos pode ser inviavel em orgcamentos restritos ou

quando nao ha reservas financeiras suficientes.
2. Custos Continuos de Manutencao e Gestao:

Seguro, licenciamento, impostos e equipe para administrar a frota
geram despesas constantes, exigindo planejamento e recursos

adequados.
3. Risco de Custos Imprevistos:

Falhas na gestdo da frota podem resultar em reparos urgentes ou na

substituicao precoce de veiculos, elevando os gastos.

4. Depreciacdo dos Veiculos:

Com o passar do tempo, o valor dos automoéveis diminui, impactando
o patrimonio publico.

5. Obsolescéncia e Ineficiéncia:

Caso a frota ndo seja renovada periodicamente, os veiculos podem se

tornar antiquados, gerando custos de manutencdo e consumo de

combustivel mais altos.

6. Exigéncia de Competéncia Técnica e Estrutura:

-

E necessario ter pessoal qualificado e estrutura organizacional para

gerir eficientemente uma frota propria.

7. Riscos Operacionais e Administrativos:
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A falta de um plano de renovaciao ou de recursos adequados pode
resultar em veiculos ultrapassados e ineficientes, comprometendo a

qualidade do servico publico.

4.2.1.1. Para as caracteristicas dos servicos a serem prestados aos
Municipios Consorciados, mostrou-se ser a mais eficiente e adequada para este caso
concreto a contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de
locacdo de veiculos, mostrando-se ideal para situacdes em que ha necessidades
temporarias ou de curto prazo, e a administracdo publica ndo tem capacidade ou

recursos para manter uma frota propria.

5. DA MODALIDADE DE LICITAGCAO “PREGAO ”

5.1. A escolha da modalidade “PREGAO” se justifica , uma vez que a
escolha da modalidade apropriada, na fase de planejamento, deve-se considerar a
aplicacdo do pregdo sempre que o objeto possuir padrdoes de desempenho e qualidade

que possam ser objetivamente definidos pelo edital.

5.2. Pregdo é a modalidade de licitacdo adotada para a aquisicdo de
bens e servigos comuns, conceituados pela Lei 14.133/2021, art. 62, inciso XII], e art. 29,
caput, como “aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado” :

“art. 69, inciso XLI - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatoria

para aquisicdo de bens e servicos comuns, cujo critério de

julgamento podera ser o de menor prec¢o ou o de maior desconto;”
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“

XIII - bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especificacdes usuais de mercado;”

“XLI - pregdo: modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisi¢ao
de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento podera ser

o de menor preco ou o de maior desconto;”

5.3. A modalidade Pregdo é adequada para a contratagao de servicos de
locacdo de veiculos por se tratar de um objeto cuja definicio dos padrdes de
desempenho e qualidade pode ser feita de forma objetiva no edital. No caso da locagao
de veiculos, é possivel descrever, de maneira detalhada, os tipos de veiculos exigidos,
suas caracteristicas minimas, e as condi¢des de uso e manutengao, garantindo que todos
os licitantes possam apresentar propostas claras, comparaveis e em conformidade com

os requisitos estabelecidos.

5.4. Como o objeto de locacdo de veiculos envolve padrdes especificos
de qualidade e desempenho que podem ser descritos de forma objetiva, a escolha do

Pregdo é justificada.

5.5. Como se verifica o objeto da presente contratacao caracteriza-se
como servigo comum, de modo que a modalidade adequada para o processamento do
Pregdo seja na sua forma eletronica, uma vez que o art.17, §22 da Lei n.14.133/2021

dispde que as licitacdes serao realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrénica.

5.6. Assim, estando-se diante da modalidade licitatéria “pregdo”, os

unicos modos de disputa possiveis sdo “aberto” ou “aberto-fechado”.

5.7. Nas precisas licdes de Victor Aguiar Jardim de Amorim:
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[..] o melhor modo de disputa possivel nao é aquele que
simplesmente tenha o conddo de esgotar ao maximo as
possibilidades de lances (como uma leitura facil e opaca poderia
sugerir ser o caso do modo "aberto"), mas sim aquela forma de
disputa que venha a materializar uma concep¢do adequada da
eficiéncia do processo licitatorio sem descurar das necessidades
primdrias e secundarias da Administracdo. Com efeito, o melhor
modo de disputa seria aquele que correspondesse a um
“mecanismo de concorréncia” que conjugasse, em equilibrio, a
"maximacdo das ofertas” e a "razoavel duracdo do processo
licitatério”.

5.8. A escolha da adog¢ao do modo de disputa “aberto e fechado”, visa a
Promocao da competitividade: A fase fechada permite que os licitantes facam ofertas
sem serem influenciados, o que pode resultar em propostas mais vantajosas logo no
inicio. Ja a fase aberta tende a fomentar uma maior disputa, garantindo o pregco mais
competitivo para a administracdo publica.

5.9. A utilizacdo conjunta das fases de disputa aberta e fechada permite
que o processo licitatério combine as vantagens de ambos os modelos, aumentando a

competitividade, promovendo transparéncia e ao mesmo tempo garantindo que as

melhores condi¢des e precos sejam oferecidos.

6. DO CRITERIO DE JULGAMENTO “MENOR PRECO”

6.1. Conforme o Inciso XLI do Artigo 6 da Lei n? 14.133 de 01 de Abril
de 2021, o “pregao: modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicio de bens e

servicos comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior

desconto” .

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
www.cmmarataizes.es.gov.br http://www.cmmarataizes.es.gov.br/controladoria http://www3.cmmarataizes.es.gov.br/spl/

14

Autenticar documento em https://marataizes.camarasempapel.com.br/autenticidade IOP
com o identificador 310035003400300030003A005000, Documento assinado digitalmente Brasil
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira

- ICP-Brasil. o




s S Av.Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113
} -*m *{ CAMARA MUNICIPAL DE Centro — Marataizes/ES

i

i CEP. 29345-000
-S _ ¥ MA RATAIZ ES Fone: +55 28 3532-3413

-

e s
= 57 . - . =
FATRA e-mail: ouvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

Art. 48, § 19, inciso I da Lei 14.133/2021:

“O julgamento das propostas sera feito em um unico critério,
observando-se o seguinte: | - o critério de menor preco, quando o
objeto da licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigos
comuns, cujo preco seja o Unico fator de avaliacdo, sendo
considerado o preco global."

6.1.1. O critério de julgamento "Menor Preco" consiste na selecio da
proposta que apresentar o menor valor global, entre as propostas que atendam
plenamente aos requisitos técnicos e condi¢des exigidas no edital. Esse critério é
aplicavel principalmente em contratacdes de servicos comuns, como é o caso do
fornecimento de licen¢a de uso de sistemas integrados para gestao publica municipal,
servicos de migracdo de dados, treinamento, suporte técnico contabil, e demais servigos

afins, como descrito no objeto da licitacao.

6.1.2. Simplicidade e Objetividade: O critério "Menor Preco" é o mais
simples e objetivo de ser aplicado, principalmente quando se trata de bens e servigos
comuns cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser claramente definidos no
edital, como no caso da licenca de uso de sistema integrado. Isso permite uma avaliacao

clara e transparente das propostas, sem margem para interpretagdes subjetivas.

6.1.3. Atendimento as Exigéncias Técnicas: A proposta mais vantajosa
sera aquela que atender as especificagdes técnicas detalhadas no edital, assegurando
que o menor preco seja compativel com a qualidade exigida, como por exemplo, a
funcionalidade dos moédulos do sistema de gestao publica, a seguranca dos dados e a

capacitacdo de servidores municipais.

6.1.4. Eficiéncia no Uso dos Recursos Publicos: O critério da menor preco

visa assegurar a melhor utilizacdo dos recursos financeiros publicos, sem prejuizo da
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qualidade e eficiéncia dos servigos prestados. Isso € particularmente relevante no
contexto dos municipios consorciados ao CIMEV, que necessitam de solucdes
tecnoldgicas eficazes, mas também tém limitacdes orcamentarias que exigem o controle

rigoroso de custos.

7. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacdo dos veiculos estad prevista no Plano de Contratacdes Anual da
Camara, conforme exigéncia do art. 12 da Lei n? 14.133/2021, garantindo alinhamento

com a estratégia de gestdo de recursos publicos.
8. REQUISITOS DA CONTRATACAOQ
e Veiculos zero quilémetro;
e Seguro total incluso;
e Manutengdo preventiva e corretiva inclusa;
e Substituicdo imediata em caso de sinistro ou manutengao prolongada;

¢ Atendimento continuo as demandas institucionais.

9. ANALISE DAS OPCOES

9.1 Aquisicao de Veiculos

A aquisicao dos veiculos implicaria nos seguintes custos estimados:

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
www.cmmarataizes.es.gov.br http://www.cmmarataizes.es.gov.br/controladoria http://www3.cmmarataizes.es.gov.br/spl/
16

Autenticar documento em https://marataizes.camarasempapel.com.br/autenticidade IcP

com o identificador 310035003400300030003A005000, Documento assinado digitalmente

conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira
- ICP-Brasil. o




-

i

X CAMARA MUNICIPAL DE

L MARATAIZES

Av. Gov. Francisco Lacerda de Aguiar, 113
Centro — Marataizes/ES

CEF. 29345-000

Fone: +55 28 3532-3413

e-mail: ouvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

Valor de||Seguro Manutengao Depreciagao
Item|Modelo
Mercado (R$) ||Anual (R$) |Preventiva (R$) |Anual (%)
Toyota  Corolla
1 |XEi 2025, 0u|[190.000,00 8.500,00 4.500,00 15%
similar
VW T-Cross
2 150.000,00 6.500,00 3.500,00 12%
2025, ou similar

Custos adicionais:

e Taxas de emplacamento e licenciamento;

e Combustivel e gestdo de abastecimento;

e Possiveis gastos com revisdes corretivas;

e Custo com veiculo parado (locagdo substitutiva): considerando revisao de

2 dias por ano e sinistro de 10 dias por ano, o custo adicional estimado é:

o Toyota Corolla XEi 2025: R$ 7.500,00 / 30 dias * 12 dias = R$ 3.000,00

anuais;

o VW T-Cross 2025, ou similar: R$ 6.000,00 / 30 dias * 12 dias = R$ 2.400,00

anuais.

5.2 Locagdo de Veiculos

Alocagdo de veiculos terceiriza a responsabilidade por manutengao, seguro e

licenciamento, trazendo previsibilidade orcamentaria.

CAMARA MUNICIPAL
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e-mail: ouvidoria@cmmarataizes.es.gov.br

Valor Mensal|[Valor Anual
[tem|Modelo
(R$) (R$)
Toyota Corolla XEi 2025 7.500,00 90.000,00
VW SUV/Crossover com motorizacdo minina 1.0, ano
6.500,00 78.000,00
2025 e com 116 CV, pelo menos.

Beneficios da locacao:

Cobertura por seguro total;

10. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

Reducao da imobilizagdo de capital;

Inclusao de manutencao preventiva e corretiva;

Possibilidade de renovacao dos veiculos ao término do contrato.

Item

Aquisicao (Total)||Locacgdo (Total)

Veiculo Executivo com pelo menos 170 CV

R$ 206.000,00* ||R$90.000,00

Veiculo SUV com pelo menos 116 CV

R$ 162.400,00* |R$ 78.000,00

Total

R$ 368.400,00 |R$ 168.000,00

CAMARA MUNICIPAL
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11. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A locagdao de veiculos serda contratada em lote Unico para garantir a
padronizacdo dos servigos e facilitar a gestdo contratual, em conformidade com o art. 40

da Lein® 14.133/2021.
12. RESULTADOS PRETENDIDOS

A locagdo proporcionard economia de escala, melhor aproveitamento dos

recursos financeiros e maior previsibilidade dos custos operacionais.
13. PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS
Capacitacao de servidores para gestao do contrato;
Monitoramento dos indicadores de desempenho da contratada;
Defini¢ao de plano de contingéncia em caso de inadimpléncia contratual.
14. CONCLUSAO

Diante da analise realizada, a locagcdo de veiculos se mostra a op¢do mais
adequada, conforme preconizado pelos principios da eficiéncia e economicidade
previstos no art. 11 da Lei n? 14.133/2021. A contratagdo garantira melhor alocagdo de

recursos publicos, reducdo de custos administrativos e melhoria na prestacao dos

servigos institucionais da CaAmara Municipal de Marataizes.
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