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Estado do Espirito Santo

PORTARIA N° 096/2014 of 09

{01 Y
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Aprova a instrugdo normativa do sistema de controle interno - SPA n®
005/2014, que disciplina a utilizagdo de termos de guarda e
responsabilidade para os bens de natureza movel do Poder Legislativo

do Municipio de Marataizes e da outras providéncias.

- Cresidente da Camara Municipal de Marataizes, Estado do Espirito Santo, no uso de suas atriuigoes
egais que lhe conferem a Lei Organica Municipal e o Regimento Interno, considerando o bom e pleno
funcionamento desta Casa de Leis:

RESOLVE

Artigo 1°- Fica aprovada a Instrugao Normativa de responsabilidade da Coordenadoria do Sistema de

Controle Interno — SPA N°. 005/2014, que segue anexa como parte integrante da presente Portaria.

Artigo 2° - Cabera a Unidade Responsavel pela Coordenagéo do Sistema de Controle Interno (Controladoria
Interna) prestar os esclarecimentos e orientagdes a respeito da aplicagdo dos dispositivos desta Portaria.

Artigo 3° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario
Registre-se, Publique-se, Cumpra-se

Marataizes-ES, 01 de agosto de 2014.

ADEMILTON RODOVALHO COSTA
Presidente da C.M.M.
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INSTRUCAO NORMATIVA SPA No. 005/2014

Disciplina a utilizagio de Termos de Guarda e Responsabilidade para os bens de
natureza mével do Poder Legislativo do Municipio De Marataizes e outras

providéncias.

O Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo do Municipio de Marataizes,
10 uso de suas atribuigGes legais, em especial os arts. 31, 70 e 75 da Constitui¢ao Federal de
1988, art. 59 da Lei Complementar n. 101/2000, capitulo IT da Lei Federal n. 4.320/1964,
Let Municipal n. 1490/2012 e Resolugio Administrativa 02/2013.

Recomenda:

Art. 1° - Sio responsaveis pela guarda dos bens patrimoniais méveis da Cimara Municipal
de Marataizes:

I - quando situados nas 4reas comuns da Cimara Municipal, o Secretirio Geral da Cimara
Municipal;

IT - quando situados nas dependéncias dos gabinetes ou nas dreas restritas, os titulares dos
gabinetes ou o servidor de maior nivel hierarquico responsavel por coordenar, chefiar e/ou
secretariar as atividades a qual se vinculem.

Paragrafo tnico - O Chefe do Departamento de Almoxarifado da Cimara Municipal € o
responsavel direto pelos bens méveis que estio nos almoxarifados, incluindo aqueles
adquiridos pela Camara Municipal, ainda nio distribuido.

Art. 2° - O Presidente da Comissio Permanente de Almoxatifado da Cimara Municipal
devera encaminhar aos responsiveis pelos bens méveis municipais, anualmente, Termo de
Responsabilidade contendo a listagem dos bens lotados na sua unidade administrativa,

conforme ANEXO 1.

Parigrafo dnico - O Termo de Responsabilidade deveri ser conferido e retificado ou

atestado pelo seu responsivel.
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- Toda e qualquer transferéncia de bem movel entre unidades da Camara Municipal
devera ser formalizada e comunicada a Secio de Patrimonio da Camara Municipal, através
do formulario definido no ANEXO 2.

Paragrafo dnico - A transferéncia de bem mével entre unidades, ainda que temporiria,
tmporta a transferéncia da responsabilidade sobre 0 mesmo-

Azt 4° - O responsavel devera comunicar ao Presidente da Comissao Permanente de
Almoxarifado da Camara Municipal a existéncia de bem em desuso ou sucateado para
recolhimento.

Art. 5° - O responsavel pela guarda do bem mével deverd encaminhar copia da Nota de
Empenho, da Nota Fiscal ou de documento que comprove 2 propriedade do bem
. adquirido ou recebido em doagio a0 Responsivel pelo Sistema Patrimonial da Camara
Municipal para cadastramento € registro patrimonial.

Art. 6° - A presente instrugao normativa entrara em Vigor no ato de sua publicagao.

/ Marataizes, 01 de agosto de 2014.

Controladora Interna da C.M.M.

ADEMILTON RODOVALHO COSTA
Presidente da C.M.M.
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